Uruchomilismy funkcjonalno$é, ktéra pozwala Panstwu na wystanie dokumentéw (wnioskéw,
oswiadczen) elektronicznie do przedszkola pierwszego wyboru. Funkcjonalno$¢ dostepna jest na
koncie zaktadanym automatycznie po wypetnieniu wniosku. Na koncie przy podaniu, ktére chcemy
wystac do przedszkola nalezy klikng¢ przycisk Wybierz akcje (Rysunek nr 1).
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Rysunek nr 1

W kolejnym kroku nalezy wybra¢ opcje Zt6z wniosek (Rysunek nr 2).
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Po kliknieciu Ztéz wniosek status dokumentu zmieni sie z Nowy wniosek w rekrutacji podstawowej na
Zweryfikowany w rekrutacji podstawowej (Rysunek nr 3). Od tego momentu zmiany na wniosku moze
wykonac tylko przedszkole pierwszego wyboru.
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Nastepnie nalezy pobraé¢ dokument korzystajgc z opcji Pobierz podanie (Rysunek nr 4), wydrukowac
i podpisad. Pozostate dokumenty np. oswiadczenia potwierdzajace spetnianie kryteridéw rowniez nalezy
wydrukowaé, wypetnié¢ i podpisaé. Po zeskanowaniu/zrobieniu zdje¢ wszystkich dokumentéw mozna



je wystaé za pomocg systemu do przedszkola. W tym celu nalezy klikngé przycisk Wybierz akcje
nastepnie Zatgczniki (Rysunek nr 5).
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Na kolejnym ekranie, aby doda¢ dokument nalezy klikng¢ przycisk Dodaj (Rysunek nr 6).
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Nie ma dostepnych zadnych zatacznikow.
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Rysunek nr 6

Na formularzu przedstawionym na Rysunku nr 7 nalezy uzupetni¢ Opis zatacznika (np. Whniosek,
Oswiadczenie nr 1, 2 ...), po kliknieciu na przycisk Przegladaj wskaza¢ plik na dysku zawierajgcy skan
dokumentu, a takze przepisac tekst z obrazka. Po uzupetnieniu wszystkich danych na formularzu plik
zostanie wystany do placéwki po kliknieciu na przycisk Zapisz. Maksymalna wielkos¢ pliku moze
wynies¢ 8MB.
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i Dodawanie zatgcznika do wniosku

Dodaj zatacznik

Opis zatgcznika Whniosek
Plik ‘E whniosek.pdf ‘ ] ﬂ B Przegladaj ... .

Wopisz tekst z obrazka AHOKN Przetaduj obrazek
e

Maksymalna wielkosc zatacznika to 8 MB

Rysunek nr 7

Po poprawnym wystaniu pliku na ekranie (Rysunek nr 8) zostanie wyswietlona lista plikdw wystanych
do przedszkola. W opisany powyzej sposéb mozna doda¢ kolejne pliki np. zawierajace oswiadczenia.
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Rysunek nr 8

Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego pliku.
W tym celu nalezy klikng¢ ikone _8

Wystane pliki mozna pobrac¢ na dysk klikajgc ikone



