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JAK WYPELNIC WNIOSEK | ZAtOZYC KONTO W SYSTEMIE NABOR?

Po wejsciu na strone https://nabor.pcss.pl/zamosc/szkolaponadpodstawowa/ wybieramy opcje Wypetnij wniosek.

Najwygodniejszym sposobem jest logowanie przez Login.gov.pl, gdzie wykorzystujemy Profil zaufany, e-dowéd lub mojelD.
Jezeli nie logujemy sie przez Login.gov.pl konto w systemie zaktadane jest w ostatnim etapie wypetniania wniosku o przyjecie
kandydata do szkoty.

Logowanie przez Login.gov.pl

Profil Zaufany, e-dowéd, mojelD

Zaloguj sie

WYPELNI) WNIOSEK

Jezeli posiadasz profil zaufany lub juz wczesniej zatozytes konto w systemie Nabér i posiadasz login i hasto, mozesz sie zalogowat | dodac podanie do istniejacego konta

Logowanie przez Login.gov.pl Logowanie na istniejgce konto Nie mam jeszcze konta
Profil Zaufany, e-dowad, mojelD w systemie Nabér
Jezeli nie posiadasz jeszcze konta, zostanie ono zatozone
) automatyczne po wypetnieniu pierwszego wniosku

Zaloguj sie Zaloguj Wypetnij wniosek

W kolejnym kroku na zaktadce Dane dziecka uzupetniamy wszystkie pola wymagane oznaczone *. Jezeli pole wymagane nie
zostanie uzupetnione, system nie pozwoli na przejscie do kolejnego etapu wypetniania wniosku.

_ Wybrane szkoty  Kryteria uzupetniajace  Zakoncz Anuluj

Zakoficz

Dane osobowe dziecka

PESEL [ Dziecko nie posiada numeru PESEL * Obywatelstwo * Data urodzenia

polskie

Imig Drugie imig (jezeli posiada) * Nazwisko

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Wybrane szkoty lub

Na zaktadce Wybrane szkoty mozemy dodac do listy maksymalnie 3 placowki, ale w ramach nich dowolng ilos¢ oddziatow.

Wybrang szkote do listy dodajemy za pomoca . Tworzymy liste w kolejnosci od najbardziej do najmniej preferowanych.
wyblerz

UWAGA - jesli mamy wybranych kilka szkét, to dodajemy je na jednym wniosku, ktéry wysytamy do tej, ktéra jest naszym
pierwszym wyborem. Nie tworzymy osobnych wnioskéw dla kazdej ze szkot.


https://nabor.pcss.pl/zamosc/szkolaponadpodstawowa/

| =
Dane dziecka | Wybraneszkoly = Kryteria uzupetniajgce  Zakoficz Anuluj

ane szkoly

Wybierz placowki

Wybrane placowki szoty23)

1 | Liceum Ogolnoksztatcace @ ®
2 Il Liceumn Ogalnoksztatcace @ @ ®
3 XVl Liceum Ogélnoktszatc O @ ®
4 I Liceum Ogdlnoksztatcace ® ®

Mozemy zmienic¢ kolejnos¢ wybranych szkét i oddziatéw za pomoca:
@ przeniesienie na nizszg pozycje
@ przeniesienie na wyzszg pozycje

Cheac usunaé ktérys z wyboréw Kiikamy w symbol ()

Jezeli w szkole jest wiecej niz jeden oddziat przy placéwce nalezy wybrac interesujgcy nas oddziat z listy i doda¢ do

wybranych placowek za pomoca Wybierz z listy dostepnych placowek

wiyblerz
Akcja Placowka / oddziat
Po stworzeniu listy szkét z wybranymi oddziatami I Liceurn Ogélnoksztatcace
przechodzimy do kolejnego etapu wybierajac zakfadke wowerr  adetaly:|.Co Bimowa
Kryteria ustawowe. Il Liceum { Psychologiczno-pedagogiczny
Oddziaty: | Humanistyczny ¥
wyblerz )
XVIII Liceurn Ogolnoktszatcace
Oddziaty:
wybrang
Dok oo [ Mearmpang | e Na zaktadce Kryteria uzupetniajgce (réznicujgce) udzielamy odpowiedzi TAK
(] ‘ / NIE / ODMAWIAM przy kazdym z kryteridw.

Na podstawie udzielonych odpowiedzi zostang naliczone punkty, ktére

beda widoczne po zapisaniu wniosku w systemie, ale nie bedg dodawane
do standardowej punktacji w postepowaniu rekrutacyjnym.

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Zakoncz lub symbol

Na zaktadce Zakoncz wprowadzamy hasto do konta, ktdre musi zawiera¢ minimum 8 znakdw, w tym przynajmniej 1 matg
litere, 1 wielkg oraz 1 cyfre i 1 znak specjalny. Po nacisnieciu przycisku Zapisz dane zostang zapisane w systemie.



Duredrecka  Wybrane stholy  Kryters utupenaiace  Wiawne  DERRIERS

v R
Zapiu . 0 . ' b ety malezy pebeal & wystemuy
POOPINAL elek1rOnInie | wyshal 60 LINOPy plorwirego wybery
wydrukowat, podpmal | Holyt osobitcie w szkole plerwsregs wydcru

+ 2 instrukcjy €% rocrichm/Randydatim - @ St " 2451550 e Dokumenty

Dopiers po Dateniu lwyvi aniu) wmiosks do srkoty tub 2hedema 040bs5cw, kandydat waimie wirist w proceie rekruta

«
-
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Po zapisaniu wniosku w systemie zostanie wygenerowany Login (nazwa uzytkownika), ktory wraz z wprowadzonym
wczesniej hastem umozliwi uzytkownikowi zalogowanie sie do systemu. Prosimy o zapamietanie nazwy uzytkownika.

Wypetnianie podania zostato zakonczone sukcesem,
“urnent nalezy pobral 2 systemu
- podpisat elektronicznie | wystal do szkoty plerwszego wyboru lub
wydrukowad, podpisac i ttoty¢ osobiicie w szkole pierwszego wyboru

apoznane 5i% 2 instrukejq dia rodricdw/kandydatéw ktora 2najdue si¢ na Zaxiadce Dokumenty
Dopiero po ztoteniu (wystaniu) wniosku do szkoly lub ztozeniv osobidcie, kandydat weimie udzial w procesie rekrutac)l

Zapamigtaj ponizsze dane do logowania:

Prosimy o zapamigtanie/zapisanie poni2szego loginu

cacesonss 1517473  (—
== e

Po nacisnieciu przycisku Pobierz wniosek zostanie pobrany dokument w formacie PDF z uzupetnionymi danymi.

Po wybraniu opcji Moje konto zostanie wyswietlona lista wnioskow wypetnionych w systemie wraz z informacjg o liczbie
uzyskanych punktéw (bedg sie one pojawiaty po wprowadzeniu i weryfikacji ocen ze Swiadectwa i wynikdw egzaminu
6smoklasisty). Kolumna Punktacja kandydata prezentuje sume punktéow za przedmioty punktowane i wyniki egzaminu
6smoklasisty w danym oddziale oraz szczegdlne osiggniecia kandydata, kolumna Punkty réznicujace prezentuje sume punktéw
za przedmioty punktowane i wyniki egzaminu ésmoklasisty oraz szczegdlne osiggniecia kandydata przy oddziatach sportowych
w ktorych na pierwszym etapie rekrutacji obowigzuje wynik testu sprawnosciowego.

WAZNE
Wypetniony wniosek w systemie ma status NIEZLtOZONY W REKRUTACJI PODSTAWOWEJ co oznacza, ie nie bierze udziatu w

rekrutacji.

Kandydat Kandydat

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

1 Nieztozony w rekr i
Pobierz wniosek 2023-04-18 19:50:23 Weziozony Wireknuad] Wybierzakge v
- podstawowej

Dopiero po elektronicznym ztozeniu (wystaniu) wniosku wraz z wymaganymi dokumentami do szkoty za pomoca systemu
status wniosku zmieni sie na ZtOZONY W REKRUTACJI PODSTAWOWEIJ. Taki wniosek bedzie weryfikowany przez szkote i
jezeli weryfikacja przebiegnie pomyslnie status zmieni sie na ZtOZONY | ZWERYFIKOWANY W REKRUTACJI PODSTAWOWE).



ZLOZENIE (WYStANIE) WYPEENIONEGO WNIOSKU WRAZ Z ZAtACZNIKAMI DO SZKOtY

Wypetniony wniosek pobieramy z systemu korzystajac z opcji Pobierz wniosek dostepnej na koncie uzytkownika przy danym

dokumencie.
Pobrany wniosek drukujemy, podpisujemy
Kandydat Kandydat : i skanujemy (ewentualnie robimy zdjecie).
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status : DodatkOWO naleiy przygotowa(: w WerSji
Pabicez wiiiosek 2023-04-18 19:50:23 Nieztozony w rekrutacji . . R .
podstawowej elektronicznej (skan, zdjecie) pozostate
Preferencje dokumenty/os$wiadczenia potwierdzajace

spetnianie kryteriow ustawowych.

Dodawanie zatgcznikdw - bez nich nie wyslemy wniosku!

Podpisany wniosek oraz inne dokumenty/oswiadczenia dodajemy jako zatgczniki do wniosku, ktory zostanie ztozony (wystany)
do szkoty.

Na koncie uzytkownika przy danym wniosku wybieramy opcje Wybierz akcje,

Punkt [
o Paobierz wniosek
kandyda

Podpisz wniosek
Edytuj
Wyniki ze Swiadectwa

Wyniki z egzaminu Na kolejnym ekranie naciskamy przycisk Dodaj skan wniosku.
Zataczniki

Ztoz wniosek L
Mo i 5

Dodawanie okreslonego zatacznika do wniosku

Dotacz skan wniosku
Wprowadzamy opis zatgcznika np. Whiosek. Za

pomocy Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik z —tr
dysku zawierajacy skan podpisanego wniosku. ’ . —
SN A Przegiada) ...

Plik | I Wniosek - Kandydat Kandydat.pdf

. L. . . ‘ Whpisz tekst z obrazka ’/IM IFPWY Przetaduj obrazek
Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka i naciskamy e
przycisk Zapisz. Dokument zostanie umieszczony na

naszym koncie. - » P

Maksymalna wielkos¢ zatacznika to 8 MB
Maksymalna wielko$¢ zatacznika to 8 MB.
Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy liste z zatgcznikami dotgczonymi do wniosku.

W ten sam sposdb dodajemy pozostate zatgczniki opisujgc kazdy z nich. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy liste
z zatgcznikami dotgczonymi do wniosku.

Zmiana  wystanego  dokumentu jest mozliwa po  wczesniejszym  usunieciu  dotychczasowego  pliku.
W tym celu nalezy nacisngc¢ ; Woystany plik mozna pobra¢ na dysk naciskajac .
1 8



Wystanie wniosku

Majac juz dodane wszystkie zataczniki oraz podpisany wniosek nalezy wysta¢ go do szkoty (dopiero wtedy wniosek bedzie

weryfikowany przez szkote). W tym celu przy wniosku, ktory chcemy ztozy¢ (wystac) do szkoty wybieramy opcje Zt6z wniosek.

Kandydat Kandydat \
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status .
q ; Nieztozony w rekrutacji
podstawowej

Po poprawnym ztozeniu wniosku status dokumentu zmieni sie z Nowy w rekrutacji podstawowej na Ztozony w rekrutacji
podstawowej. Dodatkowo zostanie wyswietlona data ztozenia. Wniosek od tego momentu jest widoczny w kazdej z wybranych
szkot i podlega weryfikacji przez szkote pierwszego wyboru.

n

Kandydat Kandydat / \

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

< Ztozony w rekrutacji
Pabierz wniosek 2023-04-18 19:50:23 2023-04-18 20:01:29 : y ) Wybierzakcje
podstawowej

WAZNE

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie mozna edytowaé wniosku. Bedzie on weryfikowany przez szkote. Jezeli w trakcie
weryfikacji szkota napotka na problem, bedzie kontaktowac sie z rodzicem i moze by¢ wtedy konieczne uzupetnienie czy
poprawienie danych. W takim przypadku szkota cofnie wniosek do edycji. Na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja
Edytuj po nacisnieciu Wybierz akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa¢, uzupetni¢ lub poprawié zataczniki, a
takze ztozy¢ (wystac) do szkoty korzystajac z opcji Zt6z wniosek.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku rodzic zauwazy, ze w

_ dokumencie sg btedy. W takiej sytuacji rodzic moze zwrdcic sie do szkoty z prosbg o
Wybierzakge
2 umozliwienie edycji wniosku. W tym celu nalezy nacisng¢ Wybierz akcje, nastepnie

Punktac

Sandgdd, ooz wnlocek , Popros o wycofanie do edycji.
Podpisz wniosek
Wyniki ze Swiadectwa Whiosek do edycji cofa szkota pierwszego wyboru. Jesli to wykona na naszym koncie
Wiz ezl ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po naci$nieciu Wybierz akcje. Wniosek tez
Zataczniki . . . . . . . . .
i bedzie miat status Nieztozony. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisaé,
‘ Popros o wycofanie do edycji ., , . X B . . .
uzupetnié lub poprawic zatgczniki i ponownie wystac do szkoty korzystajgc z opcji Zt6z

whniosek.

STATUSY WNIOSKU W REKRUTACIJI

Nowy w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat wypetniony przez rodzica i zapisany w systemie, nie jest jeszcze widoczny
w szkole, nie bierze udziatu w rekrutacji.

Ztozony w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat ztozony (wystany) przez system do szkét wraz z zatgcznikami, dokumenty
sg weryfikowane przez szkote pierwszego wyboru.

Ztozony i zweryfikowany w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat poprawnie zweryfikowany przez szkote i bierze udziat w
dalszym procesie rekrutacji.

Odrzucony w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat odrzucony przez szkote, przy statusie wniosku bedzie podany powdd
odrzucenia dokumentu wpisany przez komisje rekrutacyjng, wniosek nie bierze udziatu w dalszym procesie rekrutacji.



PRZEStANIE SWIADECTWA, WYNIKOW EGZAMINU ORAZ WPROWADZENIE OCEN

Kandydat zanosi do szkoty pierwszego wyboru kopie $wiadectwa ukoriczenia
k‘;‘:":;?: Pobierz wniosek szkoty podstawowej potwierdzong przez dyrektora szkoty za zgodnos¢ z
| Podpisz wniosek oryginatem oraz kopie zaswiadczenia o wynikach egzaminu.
‘ Wyniki ze Swiadectwa
| Wyniki z egzaminu ' System umozliwia takie wpisanie danych przez kandydata po wybraniu akcji
Zatqcanke klikamy na Wyniki ze $wiadectwa badz Wyniki z egzaminu.

Popros o wycofanie do edygji

Po wybraniu akcji klikamy na Wyniki ze swiadectwa badz Wyniki z egzaminu.
Pamietaj, ze wyniki bedg zweryfikowane w szkole pierwszego wyboru po dostarczeniu do niej Swiadectwa ukonczenia szkoty.

Gdy wybraliSmy wprowadzanie wynikow ze Swiadectwa otworzy sie nam okno, w ktérym zaznaczamy przy danym przedmiocie
ocene. Podajemy tez inne dane, ktore znajdujg sie na naszym Swiadectwie, takie jak Aktywnos¢ na rzecz innych ludzi, czy

Szczegdlne osiggniecia.

Aktywnos¢ na rzecz innych ludzi @ Tak O Nie
ia szkoty jz oznieni O Tak @ Nie

jezyk polski 3 zw. 2 By s

jezyk obcy nowozytny 4 2w, 2 N

drugi jezyk obcy nowozytny 5 w. 2 1 4 SN 6

Gdy juz wszystko wprowadziliémy i sprawdzilismy zatwierdzamy klikajgc na dole formularza Zapisz. Chcac dodac zeskanowane
sSwiadectwo klikamy Wybierz akcje, a nastepnie Zatgczniki.

l Zataczniki dotgczane do wniosku I

Zatacanikd

Opis Data dodania Rozmiar Plik Tvp
Zatacznik 2023-04-18 19:58:555 302kb @ Skan wniosku &

Powrét

Otworzy sie okno, w ktérym wybieramy plik, dodajemy opis (np. Swiadectwo) i zapisujemy. W tym samym miejscu, ale
odpowiednio opisujgc zatgcznik, dodajemy skan wynikow egzaminu ésmoklasisty.

Egzamin

Wyniki z egzaminu 6smoklasisty
Zuoliony xegsaminu  jezyka olskigo ) Tak ® Nie Podobnie jak dane ze $wiadectwa
Wynikzjezyka polsdego 0 | wprowadzamy tez wyniki egzaminu.

2wolniony z egzaminu z matematyki O Tak @ Nie

One réwniez beda weryfikowane przez
komisje rekrutacyjna.

Wynik 2 matematyki 50

Zwolniony z egzaminu z jgzyka obcego nowozytnego O Tak @ Nie

G sy Gdy uzupetnilismy wszystkie pola

zatwierdzamy klikajac Zapisz.



W tym momencie na naszym koncie zobaczymy punktacje przy kazdym wybranym oddziale. Jesli pomylilismy sie wprowadzajgc
wyniki, komisja rekrutacyjna poprawi je i zmieni sie tez punktacja. Moze ona by¢ rézna w réznych oddziatach, poniewaz inne

mogg by¢ przedmioty punktowane.

Status
Ztozony w rekrutagji ; :
Wybierz akcje
podstawowej
Punktacja Punkty Minimum
kandydata  rdznicujgce punktowe
124 0
127 0 0
128 0 0

MOZLIWOSCE ZMIANY NA LISCIE PREFERENCJI ODDZIAtOW

Znajac juz wyniki egzaminu mozemy zmieni¢ wybrane wczesniej szkoty i oddziaty.

By skorzystac z tej mozliwosci na swoim koncie po
zalogowaniu kliknij na Edytuj preferencje, a

nastepnie Utwdrz wniosek.

Zostanie utworzony nowy wniosek (ale z juz
wypetnionymi wczesniej polami), w ktérym bedzie
mozna zmodyfikowaé preferencje. Nowy wniosek
takze nalezy wydrukowaé, podpisac i ztozy¢é.

Edytuj preferencje Wybierzakcje

Status

Ztozony w rekrutac)i

podstawowej
Punktacja
kandydata

roznicujgce

Punkty Minimum

punktowe

Na naszym koncie zobaczymy ztozony wczesniej wniosek, a takze ten, ktory wtasnie zapisaliSmy. Pamietaj, by dodac

zeskanowany i podpisany nowy wniosek.

Kandydat Kandydat

Podanie Data utworzenia

Data ztozenia Status

Pabierz wniosek 2023-04-18 19:50:23

"

Ztozony w rekrutacji

2023-04-19 15:51:59
podstawowej

Edytuj preferencie Wybierzakde v

Preferencje

1. XVIIl Liceumn Ogoéinoktszatcace
2.l Liceun Ogolnoksztatcace - A

3.1 Liceum Ogolnoksztatcace im.

Pobierz wniosek 2023-04-19 17:19:56

Punktacja

kandydata
124
127
128

Nieztozany w rekrutacji
podstawowej

Punkty Minimum

réznicujgce punktowe
0

0 0

6]

0

Preferencje
1. XVIIl Liceun Ogolnoktszatcace
2.l Liceun Ogolnoksztatcace - A

3. Liceum Ogolnoksztatcace im.

Punktacja Punkty Minimum
T réinicul B
124 0
127 0 0
128 0 0

Gdy ztozymy nowy wniosek, ten poprzedni zmieni status na Odrzucony, dlatego ze zostat zastgpiony nowym ze zmienionymi

preferencjami.

ODZYSKIWANIE DANYCH DO LOGOWANIA

Jesli nie korzystamy z logowania przez Profil zaufany, odzyskanie loginu (nazwy

Logowanie na istniejgce konto

w systemie Nabar

uzytkownika) oraz zresetowanie hasta przeprowadzamy na stronie

https://nabor.pcss.pl/zamosc/szkolaponadpodstawowa/konto

nazwa uzytkownika

Zaloguyj
‘ 0Odzyskaj dane logowania

po wybraniu opcji Odzyskaj dane logowania.

Nastepnie wybieramy opcje Nie pamietam hasta, ale pamietam login lub Nie pamietam loginu


https://nabor.pcss.pl/zamosc/szkolaponadpodstawowa

Odzyskanie danych do logowania

Wprowadz wymagane dane

Po wybraniu Nie pamietam hasta, ale pamietam login na formularzu uzupetniamy login (nazwe uzytkownika), adres e-mail
wskazany do kontaktu — jeden z adresow, ktére wprowadzilismy na wniosku przy danych rodzicéw /opiekundw prawnych,

PESEL kandydata.
Jezeli nie wprowadzilismy na wniosku nr PESEL kandydata zaznaczamy opcje Nie podano nr PESEL na wniosku i uzupetniamy

login (nazwe uzytkownika), adres e-mail wskazany do kontaktu, date urodzenia kandydata, imie i nazwisko kandydata.

"4

Odzyskanie danych do logowania

Wprowadz wymagane dane

Jezeli nie podates nr PESEL na wniosku wprowadz dane:

Wyslij

Po uzupetnieniu danych naciskamy przycisk Wyslij. Na adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z instrukcjg ustawienia

nowego hasta.
Po wybraniu Nie pamietam loginu uzupetniamy adres e-mail wskazany do kontaktu — jeden z adreséw, ktore wprowadzilismy

na wniosku przy danych rodzicéw /opiekunéw prawnych, PESEL kandydata.

O Nie pamigtam hasta ale pamigtam login

® Nie pamigtam loginu

_| Nie podano nr PESEL na wniosku
Wyslij

Po uzupetnieniu danych naciskamy przycisk Wyslij. Na adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ zawierajgca login (nazwe

uzytkownika).



