
INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA WNIOSKU DO  WYBRANEJ SZKOŁY

KROK 1. Wejdź na stronę: https://nabor.pcss.pl/wejherowo/szkolaponadpodstawowa/

Uwaga: Na stronie, oprócz naszej szkoły,  pojawi się więcej placówek z powiatu.

KROK 2. Klikij na górze strony: wypełnij wniosek.

Pamiętaj, że dzięki rekrutacji on-line za pomocą jednego wniosku można  
złożyć deklarację udziału w rekrutacji we wszystkich szkołach  

znajdujących się na „liście placówek: Wejherowo”.

Rysunek nr 1

Rysunek nr 2



KROK 3. Po pojawieniu się strony z wnioskiem wypełnij formularz z danymi kandydata.

Rysunek nr 3

00241205052

Franciszek Alojzy

polskie

Kowalski

24-02-2000

pomorskie wejherowski Wejherowo

84-200 Wejherowo

Karnowskiego 22 3

Zofia Kowalska

600-100-200

Alojzy Kowalski

500-200-300

Rysunek nr 4



KROK 4. Wybierz oddziały, rozpoczynając od tego, który Cię najbardziej interesuje . Jeśli 
chcesz dostać się do naszej szkoły, wybieraj klasy ze szkół dostępnych w Samochodówce.

Uwaga: Po wybraniu szkoły i profilu pojawiają sie Twoje preferencje.  Możesz wybrać dowolna ilość oddziałów w szkole. 

Samochodówka, V Liceum Ogólnokształące (oddział: teatralny)

Samochodówka, Technikum nr 3 (oddział: technik spawalnictwa)

Samochodówka, V Liceum Ogólnokształące

Samochodówka, Branżowa Szkoła I Stopnia nr 2

Samochodówka, Technikum nr 3

technik spawalnictwa

KROK 5. Wybierz szkołę podstawową, którą ukończyłeś.

Uwaga: Możesz wybrać dowolną ilość oddziałów w szkołach ale pamiętaj, by ich kolejność na wniosku była zgod-
na z Twoimi zainteresowaniami. System w II etapie rekrutacji automatycznie przydzieli Cię do klasy najwyższej 
preferencji, przy osiągnięciu wymaganej ilości punktów.

Za pomocą niebieskich strzałek możesz zmienić kolejność Twoich preferencji (pamiętaj, że to jeden z naj-
ważniejszych elementów Twojego wniosku). Po kliknięciu na „x” usuniesz oddział ze swojego wniosku.

Rysunek nr 3

Rysunek nr 4

teatralny

Rysunek nr 5



KROK 6. Uzupełnij kryteria uzupełniające wybierając jedną z trzech podanych odpowiedzi.

Trzeba zaznaczyć jedną z trzech 
podpowiedzi, bo inaczej  strona nie 
pozwoli nam przejść dalej

KROK 7. Zakładka: zakończ.

Uwaga: Czytamy dokładnie, to co pojawia się na ekranie, a następnie klikamy: Zapisz

Rysunek nr 6

Rysunek nr 7

Kliknij „ZAPISZ”

Rysunek nr 8



KROK 8. Okienko z Twoim podaniem. Zapisz swój identyfikator i hasło (nie będzie możli-
wości jego odzyskania).

Rysunek nr 7

Rysunek nr 8

Rysunek nr 9

KROK 9. Aby złożyć wniosek w szkole pierwszego wyboru nie trzeba do niej iść. Można 
skorzystać z dostępnych na koncie funkcjonalności.
Przy wniosku, który chcemy wysłać do szkoły kliknij przycisk: Wybierz akcję!

Po jego zapisaniu wniosku zostanie utworzone konto.  
Będzie na nim można śledzić kolejne etapy i wyniki rekrutacji.

Proszę pamiętać o zapisaniu  
loginu i hasła!!!!!!!!

Wypełnij wniosek zgodnie z instrukcjami widocznymi na ekranie. Po jego zapisaniu zostanie utworzone 
konto. Będzie na nim można śledzić kolejne etapy i wyniki rekrutacji.  

By złożyć wniosek w szkole pierwszego wyboru nie trzeba do niej iść. Można skorzystać z dostępnych 
na koncie funkcjonalności. 

Przy wniosku, który chcemy wysłać do szkoły należy kliknąć przycisk Wybierz akcję (Rysunek nr 1). 

Rysunek nr 1 

W kolejnym kroku należy wybrać opcję Złóż wniosek (Rysunek nr 2). 

Rysunek nr 2 

Po kliknięciu Złóż wniosek status dokumentu zmieni się z Nowy wniosek w rekrutacji podstawowej na 
Zweryfikowany w rekrutacji podstawowej (Rysunek nr 3). Od tego momentu zmiany na wniosku może 
wykonać tylko szkoła pierwszego wyboru. 

Rysunek nr 3 

Rysunek nr 9



Wypełnij wniosek zgodnie z instrukcjami widocznymi na ekranie. Po jego zapisaniu zostanie utworzone 
konto. Będzie na nim można śledzić kolejne etapy i wyniki rekrutacji.  

By złożyć wniosek w szkole pierwszego wyboru nie trzeba do niej iść. Można skorzystać z dostępnych 
na koncie funkcjonalności. 

Przy wniosku, który chcemy wysłać do szkoły należy kliknąć przycisk Wybierz akcję (Rysunek nr 1). 

Rysunek nr 1 

W kolejnym kroku należy wybrać opcję Złóż wniosek (Rysunek nr 2). 

Rysunek nr 2 

Po kliknięciu Złóż wniosek status dokumentu zmieni się z Nowy wniosek w rekrutacji podstawowej na 
Zweryfikowany w rekrutacji podstawowej (Rysunek nr 3). Od tego momentu zmiany na wniosku może 
wykonać tylko szkoła pierwszego wyboru. 

Rysunek nr 3 

Wypełnij wniosek zgodnie z instrukcjami widocznymi na ekranie. Po jego zapisaniu zostanie utworzone 
konto. Będzie na nim można śledzić kolejne etapy i wyniki rekrutacji.  

By złożyć wniosek w szkole pierwszego wyboru nie trzeba do niej iść. Można skorzystać z dostępnych 
na koncie funkcjonalności. 

Przy wniosku, który chcemy wysłać do szkoły należy kliknąć przycisk Wybierz akcję (Rysunek nr 1). 

Rysunek nr 1 

W kolejnym kroku należy wybrać opcję Złóż wniosek (Rysunek nr 2). 

Rysunek nr 2 

Po kliknięciu Złóż wniosek status dokumentu zmieni się z Nowy wniosek w rekrutacji podstawowej na 
Zweryfikowany w rekrutacji podstawowej (Rysunek nr 3). Od tego momentu zmiany na wniosku może 
wykonać tylko szkoła pierwszego wyboru. 

Rysunek nr 3 

KROK 10. Następnie wybierz opcję:  Złóż wniosek

Rysunek nr 10

KROK 11. Po kliknięciu Złóż wniosek status dokumentu zmieni się z Nowy wniosek w re-
krutacji podstawowej na Zweryfikowany w rekrutacji podstawowej. Od tego momentu zmiany 
na wniosku może wykonać tylko szkoła pierwszego wyboru.

Rysunek nr 11

UWAGA! Jeśli zauważyliście, że we wniosku są błędy, skontaktujcie się ze szkołą pierwszego wyboru, by cof-
nęła wniosek do ponownej edycji. Na koncie kandydata ponownie aktywna będzie funkcja „Edytuj”.  
Po wprowadzeniu zmian należy wniosek zapisać, a następnie kliknąć „Złóż wniosek”.



UWAGA! Jeśli zauważyliście, że we wniosku są błędy, skontaktujcie się ze szkołą pierwszego wyboru, 
by cofnęła wniosek do ponownej edycji. Na koncie kandydata ponownie aktywna będzie funkcja 
„Edytuj”. Po wprowadzeniu zmian należy wniosek zapisać, a następnie kliknąć „Złóż wniosek”. 

Następnie należy pobrać dokument korzystając z opcji Pobierz podanie (Rysunek nr 4), wydrukować 
i podpisać. Pozostałe dokumenty np. oświadczenia potwierdzające spełnianie kryteriów również należy 
wydrukować, wypełnić i podpisać.  

Rysunek nr 4 

Po zeskanowaniu/zrobieniu zdjęć wszystkich dokumentów można je wysłać za pomocą systemu do 
szkoły pierwszego wyboru. W tym celu należy kliknąć przycisk Wybierz akcję następnie Załączniki 
(Rysunek nr 5). 

Rysunek nr 5 

Na kolejnym ekranie, aby dodać dokument należy kliknąć przycisk Dodaj (Rysunek nr 6). 

Rysunek nr 6 

Na formularzu przedstawionym na Rysunku nr 7 należy uzupełnić Opis załącznika (np. Wniosek, 
Oświadczenie nr 1, 2 …), po kliknięciu na przycisk Przeglądaj wskazać plik na dysku zawierający skan 
dokumentu, a także przepisać tekst z obrazka. Po uzupełnieniu wszystkich danych na formularzu plik 

Rysunek nr 11

(wypełnij drukowanymi literami)

Dane osobowe kandydata

PESEL Imię Drugie imię (jeżeli posiada) Nazwisko

Data urodzenia

— —

Seria i numer paszportu/dokumentu tożsamości (wypełniane, gdy brak nr. PESEL)

Tel. (np. (061) 234-56-78) E-mail

Adres zamieszkania kandydata

Ulica Nr domu Nr lokalu

Miejscowość Kod

—

Poczta

Województwo Powiat Gmina

Proszę o przyjęcie do klasy pierwszej szkoły ponadpodstawowej według poniższych preferencji
(wpisz wybrane przez siebie oddziały z maksymalnie 3 szkół w kolejności w jakiej chciałbyś się do nich dostać):

Pozycja Szkoła Oddział (klasa)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

Jeśli masz więcej niż 24 preferencje, podaj pozostałe na osobnej kartce papieru

Dane rodzica* (matki)

Imię Nazwisko

Telefon kontaktowy - jeżeli posiada**

Adres e-mail - jeżeli posiada**

Dane rodzica* (ojca)

Imię Nazwisko

Telefon kontaktowy - jeżeli posiada**

Adres e-mail - jeżeli posiada**

* Rodzic - należy przez to rozumieć także prawnego opiekuna dziecka oraz osobę (podmiot) sprawujący pieczę zastępczą nad dzieckiem.
** W przypadku braku telefonu/adresu poczty elektronicznej należy wpisać "nie posiadam".

Hieronim Wacław Kowalski

Sobieskiego 344

POMORSKIE wejherowski Wejherowo

6116001920

1 0 000290

Wejherowo 8 4 2 0 0

0

I Liceum Ogólnokształcące im. T. Kościuszki w Busku-Zdroju Matematyczno-przyrodniczy
III Liceum Ogólnokształcące Biologiczno-lingwistyczny

E ZYYEN 1Identyfikator wniosku

Zofia Zbigniew Kowalski

000-000-000 000-000-000

zofia_kowalska@wp.pl zbigniew_kowalski@wp.pl

Kowalska

POWIAT WEJHEROWSKI

Samochodówka, V Liceum Ogólnokształące w Wejherowie
Samochodówka, V Liceum Ogólnokształące w Wejherowie
Samochodówka, Technikum nr 3 w Wejherowie

klasa: prawnicza
klasa: humanistyczna
technik spawalnictwa

(wypełnij drukowanymi literami)

Adres zamieszkania rodzica (matki)
(jeśli inny niż adres zamieszkania kandydata)

Ulica Nr domu Nr lokalu

Miejscowość

Kod

—

Poczta

Adres zamieszkania rodzica (ojca)
(jeśli inny niż adres zamieszkania kandydata)

Ulica Nr domu Nr lokalu

Miejscowość

Kod

—

Poczta

Szkoła podstawowa (ośmioletnia), z której wywodzi się kandydat

Województwo Powiat Gmina

Miejscowość Nazwa szkoły podstawowej

Kryteria uzupełniające (różnicujące)

Lp. Kryterium
Spełnianie kryterium
TAK/NIE/ODMAWIAM*

1.   Wielodzietność rodziny kandydata

2.   Niepełnosprawność kandydata

3.   Niepełnosprawność jednego z rodziców kandydata

4.   Niepełnosprawność obojga rodziców kandydata

5.   Niepełnosprawność rodzeństwa kandydata

6.   Samotne wychowywanie kandydata w rodzinie

7.   Objęcie kandydata pieczą zastępczą
* Dla kryterium, które jest  spełnione należy  wpisać  TAK. Dla kryterium, które nie jest  spełnione należy  wpisać  NIE. Wpisanie odpowiedzi ODMAWIAM
oznacza, że rodzice/opiekunowie prawni odmawiają podania informacji, co będzie skutkowało nieuwzględnieniem danego kryterium przy ustalaniu warunków
do przyjęcia.

Inne dane

Zaświadczenie lekarskie (wpisz "TAK" lub "NIE")

Młodociany pracownik (szkoła branżowa I st. - zaświadczenie o praktyce) (wpisz "TAK" lub "NIE")

Niniejszym wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku w celu przeprowadzenia procedury  rekrutacji do szkoły, w tym
w systemach informatycznych. Nadto w przypadku zakończenia rekrutacji z wynikiem pozytywnym wyrażam zgodę na przekazanie tych danych szkole
oraz  organowi założycielskiemu  i organowi uprawnionemu  do  nadzoru  nad  jednostkami oświatowymi w zakresie związanym  z  procesem kształcenia
i przetwarzania tych danych przez te podmioty. Przetwarzanie danych odbywać  się będzie zgodnie z ustawą o  ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2018r. poz. 1000 ze zm.) oraz rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób
fizycznych w związku  z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego  przepływu takich  danych oraz uchylenia dyrektywy  95/46/WE
(Dz.U.UE.L.2016.119.1). Przyjmuję do wiadomości, że przysługuje mi prawo wglądu do przetwarzanych danych osobowych i ich poprawiania w siedzibie
właściwej szkoły.
Jestem świadomy  odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia i oświadczam, że dane przedłożone w niniejszym wniosku są zgodne ze
stanem faktycznym oraz zobowiązuję się do niezwłocznego powiadomienia dyrektora szkoły o zmianie danych zawartych we wniosku.

Podpisy rodziców/opiekunów prawnych Data i podpis kandydata

NIE

ODMAWIAM
ODMAWIAM
ODMAWIAM
ODMAWIAM
ODMAWIAM

NIE

ŚWIĘTOKRZYSKIE buski Busko-Zdrój

Bronina Szkoła Podstawowa Specjalna w Broninie

TAK

NIE

POWIAT WEJHEROWSKI

Rysunek nr 13

Przykład wydrukowanego wniosku

Rysunek nr 12

KROK 12. Następnie należy pobrać dokument korzystając z opcji Pobierz podanie, wydru-
kować i podpisać. Pozostałe dokumenty np. oświadczenia potwierdzające spełnianie kryte-
riów również należy wydrukować, wypełnić i podpisać



Rysunek nr 14

Rysunek nr 15

UWAGA! Jeśli zauważyliście, że we wniosku są błędy, skontaktujcie się ze szkołą pierwszego wyboru, 
by cofnęła wniosek do ponownej edycji. Na koncie kandydata ponownie aktywna będzie funkcja 
„Edytuj”. Po wprowadzeniu zmian należy wniosek zapisać, a następnie kliknąć „Złóż wniosek”. 

Następnie należy pobrać dokument korzystając z opcji Pobierz podanie (Rysunek nr 4), wydrukować 
i podpisać. Pozostałe dokumenty np. oświadczenia potwierdzające spełnianie kryteriów również należy 
wydrukować, wypełnić i podpisać.  

Rysunek nr 4 

Po zeskanowaniu/zrobieniu zdjęć wszystkich dokumentów można je wysłać za pomocą systemu do 
szkoły pierwszego wyboru. W tym celu należy kliknąć przycisk Wybierz akcję następnie Załączniki 
(Rysunek nr 5). 

Rysunek nr 5 

Na kolejnym ekranie, aby dodać dokument należy kliknąć przycisk Dodaj (Rysunek nr 6). 

Rysunek nr 6 

Na formularzu przedstawionym na Rysunku nr 7 należy uzupełnić Opis załącznika (np. Wniosek, 
Oświadczenie nr 1, 2 …), po kliknięciu na przycisk Przeglądaj wskazać plik na dysku zawierający skan 
dokumentu, a także przepisać tekst z obrazka. Po uzupełnieniu wszystkich danych na formularzu plik 

KROK 13. Po zeskanowaniu/zrobieniu zdjęć wszystkich dokumentów można je wysłać za 
pomocą systemu do szkoły pierwszego wyboru. W tym celu należy kliknij przycisk Wybierz 
akcję - następnie Załączniki

KROK 14. Na kolejnym ekranie, aby dodać dokument należy kliknij przycisk Dodaj

UWAGA! Jeśli zauważyliście, że we wniosku są błędy, skontaktujcie się ze szkołą pierwszego wyboru, 
by cofnęła wniosek do ponownej edycji. Na koncie kandydata ponownie aktywna będzie funkcja 
„Edytuj”. Po wprowadzeniu zmian należy wniosek zapisać, a następnie kliknąć „Złóż wniosek”. 

Następnie należy pobrać dokument korzystając z opcji Pobierz podanie (Rysunek nr 4), wydrukować 
i podpisać. Pozostałe dokumenty np. oświadczenia potwierdzające spełnianie kryteriów również należy 
wydrukować, wypełnić i podpisać.  

Rysunek nr 4 

Po zeskanowaniu/zrobieniu zdjęć wszystkich dokumentów można je wysłać za pomocą systemu do 
szkoły pierwszego wyboru. W tym celu należy kliknąć przycisk Wybierz akcję następnie Załączniki 
(Rysunek nr 5). 

Rysunek nr 5 

Na kolejnym ekranie, aby dodać dokument należy kliknąć przycisk Dodaj (Rysunek nr 6). 

Rysunek nr 6 

Na formularzu przedstawionym na Rysunku nr 7 należy uzupełnić Opis załącznika (np. Wniosek, 
Oświadczenie nr 1, 2 …), po kliknięciu na przycisk Przeglądaj wskazać plik na dysku zawierający skan 
dokumentu, a także przepisać tekst z obrazka. Po uzupełnieniu wszystkich danych na formularzu plik 

Rysunek nr 16

Rysunek nr 17



Rysunek nr 14

KROK 15. Na formularzu przedstawionym niżej należy uzupełnić Opis załącznika (np. 
Wniosek, Oświadczenie nr 1, 2 …), po kliknięciu na przycisk Przeglądaj wskazać plik na 
dysku zawierający skan dokumentu, a także przepisać tekst z obrazka. Po uzupełnieniu 
wszystkich danych na formularzu plik zostanie wysłany do szkoły po kliknięciu na przy-
cisk Zapisz. Maksymalna wielkość pliku może wynieść 8 MB.

Rysunek nr 16

zostanie wysłany do szkoły po kliknięciu na przycisk Zapisz. Maksymalna wielkość pliku może wynieść 
8 MB. 

Rysunek nr 7 

Po poprawnym wysłaniu pliku na ekranie (Rysunek nr 8) zostanie wyświetlona lista plików wysłanych 
do szkoły pierwszego wyboru. W opisany powyżej sposób można dodać kolejne pliki np. zawierające 
oświadczenia. 

 
Rysunek nr 8 

Zmiana wysłanego dokumentu jest możliwa po wcześniejszym usunięciu dotychczasowego pliku. 
W tym celu należy kliknąć ikonę 

Wysłane pliki można pobrać na dysk klikając ikonę   

Rysunek nr 17

zostanie wysłany do szkoły po kliknięciu na przycisk Zapisz. Maksymalna wielkość pliku może wynieść 
8 MB. 

Rysunek nr 7 

Po poprawnym wysłaniu pliku na ekranie (Rysunek nr 8) zostanie wyświetlona lista plików wysłanych 
do szkoły pierwszego wyboru. W opisany powyżej sposób można dodać kolejne pliki np. zawierające 
oświadczenia. 

 
Rysunek nr 8 

Zmiana wysłanego dokumentu jest możliwa po wcześniejszym usunięciu dotychczasowego pliku. 
W tym celu należy kliknąć ikonę 

Wysłane pliki można pobrać na dysk klikając ikonę   

KROK 16. Po poprawnym wysłaniu pliku na ekranie zostanie wyświtlona lista plików 
wysłanych do szkoły pierwszego wyboru. W opisany powyżej sposób można dodać kolejne 
pliki np. zawierające oświadczenia.

zostanie wysłany do szkoły po kliknięciu na przycisk Zapisz. Maksymalna wielkość pliku może wynieść 
8 MB. 

Rysunek nr 7 

Po poprawnym wysłaniu pliku na ekranie (Rysunek nr 8) zostanie wyświetlona lista plików wysłanych 
do szkoły pierwszego wyboru. W opisany powyżej sposób można dodać kolejne pliki np. zawierające 
oświadczenia. 

 
Rysunek nr 8 

Zmiana wysłanego dokumentu jest możliwa po wcześniejszym usunięciu dotychczasowego pliku. 
W tym celu należy kliknąć ikonę 

Wysłane pliki można pobrać na dysk klikając ikonę   


