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ﬁ Zesp6t Ztobkéw Miasta Stotecznego Warszawy

Regulamin rekrutacji do ztobkéw m.st. Warszawy, publicznych punktéw dziennego opiekuna oraz placowek
dofinansowanych wytonionych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu
organizacji opieki nad dzie¢émi w wieku do lat 3 w formie ztobka, klubu dzieciecego lub dziennego opiekuna

Rozdziat I. Informacje ogdlne

1. Podstawe niniejszego regulaminu stanowig:

1) ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat trzech (tj. Dz. U. z 2023
poz. 204 z pdzn. zm.);

2) uchwata nr XVII1/382/2011 Rady m.st. Warszawy z dn. 28 czerwca 2011 r. w sprawie nadania
statutow ztobkom m.st. Warszawy i zmieniajgca uchwate w sprawie likwidacji Zespotu
Ztobkéw m.st. Warszawy i potgczenia ztobkéw m.st. Warszawy w zespét (Dz. Urz. Woj. Maz.
Nr 146, poz. 4626 z pdin. zm.b);

3) uchwata nr XI1/197/2011 Rady m.st. Warszawy z dn. 17 marca 2011 r. w sprawie likwidacji
Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy i potgczenia ztobkdw m.st. Warszawy w zesp6t (Dz. Urz.
Woj. Maz. Nr 45, poz. 1491, z pdzn. zm.);

4) umowy o realizacje zadania publicznego z zakresu organizacji opieki nad dzieémi w wieku do
lat 3 w formie ztobka, klubu dzieciecego lub dziennego opiekuna zawarte pomiedzy Miastem
Stotecznym Warszawag a przedsiebiorcg wytonionym w otwartym konkursie ofert na
realizacje zadania publicznego z zakresu organizacji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

2. Definicje i wyjasnienia:

1) aktualizacja wniosku — przedtuzenie waznosci wniosku — potwierdzenie w Systemie przez
rodzica woli oczekiwania na miejsce w placéwce dla dziecka na kolejny rok kalendarzowy;
aktualizacja odbywa sie corocznie w terminie do 15 stycznia i dotyczy tylko wnioskéw
oczekujacych na miejsce w placowce prowadzonej przez m.st. Warszawe i oczekujgcych na
bon. Whnioski, ktére nie zostang zaktualizowane w tym terminie bedg odrzucone z Systemu.
Szczegdty dotyczace aktualizacji wniosku opisane sg w Rozdziale 1V;

2) deklaracja kontynuacji opieki — oswiadczenie woli ztozone na pi$mie przez rodzica
kontynuacji opieki w placdwce w nastepnym roku szkolnym w terminie okreslonym w
harmonogramie rekrutacji na nowy rok szkolny;

3) deklarowana data objecia dziecka opieka — preferowana data objecia opieka dziecka w
placowce wskazana we wniosku przez rodzica;

4) dzien roboczy — dzien inny niz sobota oraz dzien ustawowo wolny od pracy;

5) edycja wniosku — dokonywanie w ztozonym wniosku dowolnej zmiany danych i jej zapisanie
w Systemie; zmiany dokona¢ mozna tylko jesli wniosek ma status , oczekujacy”;

6) harmonogram rekrutacji — ustalony przebieg rekrutacji;

7) kolejnosé przyjec — pozycja dziecka na liScie oczekujacych do grupy wiekowej; o kolejnosci
przyje¢ do placédwki - w przypadku, gdy taka sama liczbe punktéw ustalono dla wiecej niz
jednego wniosku - decyduje kolejnos¢ ztozenia wniosku w Systemie;

8) komunikat systemowy — informacje przekazywane automatycznie rodzicom przez System na
adres e-mail podany we wniosku lub na konto wniosku;

9) konto wniosku — indywidualne konto rodzica, utworzone na stronie rekrutacji po
wypetnieniu i zapisaniu wniosku o przyjecie dziecka do placéwki, chronione loginem i hastem;

! Zmiany wymienionej uchwaty zostaty ogtoszone w Dz. Urz. Woj. Maz. z 2012 r. poz.1969, 4578, 5460,
22013 r. poz. 8446110399,z 2014 r. poz. 3526, 6846, 8329, 2 2016 r. poz. 1305 z 2018 r. poz.8755 oraz
22019 r. poz. 25815404 i 14466, z 2020 ., poz. 5790, 8602, 10614, z 2021 r. poz. 4635.



10) kryteria przyjeé dziecka do placéwki — kryteria okreslone uchwatg nr XVII1/382/2011 Rady
m.st. Warszawy z dn. 28 czerwca 2011 r. w sprawie nadania statutow ztobkom m.st.
Warszawy i zmieniajgca uchwate w sprawie likwidacji Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy i
potaczenia ztobkdéw m.st. Warszawy w zespot, za ktdre przyznawane sg punkty. Warunki i
kryteria przyjmowania dzieci do warszawskich placéwek, stanowig Zatacznik nr 1 do
regulaminu rekrutacji.

11) logowanie — odbywa sie z wykorzystaniem Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej, tj.
systemu ,login.gov.pl”;

12) placowka — ztobek m.st. Warszawy, publiczny punkt dziennego opiekuna lub placéwka
dofinansowana wytoniona w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego z
zakresu organizacji opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 w formie ztobka, klubu dzieciecego
lub dziennego opiekuna;

13) placowka dofinansowana — ztobek, klub dzieciecy, punkt dziennego opiekuna $wiadczace
ustugi w okresie obowigzywania umowy o realizacje zadania publicznego zawartej w wyniku
przeprowadzenia konkursu ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu organizacji
opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

14) potwierdzenie ztozenia wniosku w formie elektronicznej — automatyczna informacja
przekazywana przez System na adres e-mail;

15) publiczny punkt dziennego opiekuna — punkt dziennego opiekuna koordynowany przez
Zespot Ztobkéw m.st. Warszawy, zasada, ktdrego jest jego funkcjonowanie przez 8 godz.
dziennie, zapewnianie przez rodzicéw positkéw oraz wolontariatu przez min. 8 godz. w
tygodniu; wszystkie dokumenty rekrutacyjne (potwierdzenie woli zapisu dziecka do punktu,
dokumenty do weryfikacji) dostarczane sg do biura Zespotu Ztobkdw przy ul. Belgijskiej 4;

16) preferencje w karencji — zapis dotyczy pojedynczej preferencji, jezeli rodzic dokonuje zmiany
wyboru placéwki dla danej preferencji, dotychczasowa placéwka przechodzi w tzw. karencje;

17) rekrutacja podstawowa — rekrutacja dzieci do placéwek na wrzesien kazdego roku
odbywajaca sie wedtug ustalonego harmonogramu;

18) rekrutacja uzupetniajaca — rekrutacja dzieci do placéwek odbywajgca sie w placéwce z
chwilg zwolnienia sie miejsca w grupie wiekowej;

19) rekrutacja/proces rekrutacji — postepowanie majace na celu przyjmowanie dzieci do
placowek z wykorzystaniem Systemu informatycznego. Podstawg przyjecia dziecka do
placowki jest wniosek ztozony przez rodzicdw z chwilg, kiedy dziecko posiada nadany numer
PESEL oraz spetnianie warunkdéw oraz kryteridw punktowych, o ktérych mowa w Zatgczniku
nrl.

20) rodzic — rodzice, rodzic samotnie wychowujacy dziecko a takze opiekun prawny oraz inne
osoby, ktérym sgd powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem;

21) rodzic samotnie wychowujacy dziecko — rodzic lub opiekun prawny, ktéry jest panna,
kawalerem, wdowa, wdowcem, rozwddkg, rozwodnikiem albo osobg, w stosunku, do ktdrej
orzeczono separacje lub ktorej matzonek zostat pozbawiony praw rodzicielskich lub odbywa
kare pozbawienia wolnosci. Za osobg samotnie wychowujgcg dziecko uznaje sie réwniez
osobe faktycznie wychowujgcg dzieci samotnie, tj. bez wsparcia drugiego z rodzicow;

22) status wniosku — status odzwierciedlajgcy obecng sytuacje wniosku w procesie rekrutacji.
Poszczegdlne mozliwe statusy opisano w dalszej czesci regulaminu;

23) System — platforma elektroniczna wspomagajgca procedure zapisu dziecka do placowek
umozliwiajgca sktadanie wnioskéw w trybie ciggtym (z wytgczeniem okresow okreslonych w
harmonogramach i zapisdw Rozdziatu VI ust. 3 regulaminu rekrutacji), zwany dalej
Systemem. System dostepny jest pod adresem internetowym
https://nabor.pcss.pl/warszawa/zlobek;

24) umowa w sprawie korzystania z ustug ztobka — umowa zawierana miedzy rodzicem
a placéwka okreslajgca warunki korzystania z ustug opiekunczych;

25) odrzucenie wniosku — odrzucenie wniosku z Systemu przez operatora po stronie placowki;
w przypadkach okreslonych w dalszej czesci Regulaminu. Wniosek odrzucony nie bierze
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udziatu w procesie rekrutacji;

26) usuniecie wniosku przez rodzica — samodzielne usuniecie wniosku z Systemu przez rodzica.
Usuniecie wniosku konczy jego udziat w procesie rekrutacji ze wszystkich placéwek
wybranych we wniosku;

27) warunki przyjec dzieci do placowki — warunki okreslone uchwatg nr XVI111/382/2011 Rady
m.st. Warszawy z dn. 28 czerwca 2011 r. Rady m.st. Warszawy z dn. 28 czerwca 2011 r:
dziecko wraz z rodzicami lub rodzicem zamieszkujg na terenie m.st. Warszawy oraz dziecko
poddane zostato obowigzkowym szczepieniom ochronnym lub ze wzgledéw zdrowotnych
stwierdzonych przez lekarza nie moze zosta¢ zaszczepione, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia w sprawie obowigzkowych szczepien ochronnych;

28) wniosek — dokument sporzagdzony w formie elektronicznej sktadany za pomocg Systemu
przez rodzica z chwilg, kiedy dziecko posiada nadany numer PESEL. Zgodnie z art. 3a ustawy o
opiece nad dzieémi w wieku do lat 3, wniosek zawiera niezbedne dane do uczestnictwa w
procesie rekrutacji:

— imie, nazwisko, date urodzenia, obywatelstwo oraz numer PESEL dziecka, a w przypadku
gdy nie nadano numeru PESEL, tj. obcokrajowcéw — numer i serie dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢;

— informacje, czy dziecko legitymuje sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci, a jezeli tak, to
jakim;

— imiona, nazwiska, daty urodzenia, obywatelstwo oraz numery PESEL rodzicéw, a w
przypadku gdy nie nadano numeru PESEL, tj. obcokrajowcéw — numer i serie dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢;

— informacje o rodzenstwie dziecka dotyczace liczby i wieku rodzenstwa;

— adres miejsca zamieszkania rodzicéw i dziecka;

— adres poczty elektronicznej i numer telefonu rodzicow;

— miejsce pracy rodzicow lub miejsce pobierania nauki w szkole lub szkole wyiszej przez
rodzicow — o ile pracuja lub pobierajg nauke;

— dane o stanie zdrowia, stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym dziecka;

— wybdr co najmniej jednej placowki (maksymalnie trzech),

— dane dotyczace warunkdw oraz kryteriow punktowanych,

— zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku w celu
przeprowadzenia procedury rekrutacji do ztobka, w celu zapewnienia dziecku
prawidtowej opieki oraz w celu realizacji przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
dofinansowania, o ktérym mowa w art. 64c ust. 1. ustawy o opiece nad dzieémi w wieku
do lat 3, w tym w Systemach informatycznych;

29) wniosek papierowy — wydrukowany z Systemu, podpisany przez oboje rodzicow ztozony do
placowki, do ktdrej dziecko zostato zakwalifikowane, dostarczany do placéwki po
zakwalifikowaniu dziecka i potwierdzeniu woli przyjecia miejsca w terminie wyznaczonym
przez kierownika/dyrektora placowki;

30) wybrana placéwka — wskazanie we wniosku co najmniej jednej placéwki, a maksymalnie
trzech sposrdd oferty zamieszczonej na stronie https://nabor.pcss.pl/warszawa/zlobek;

31) ztozenie wniosku — wypetnienie i zapisanie wniosku o przyjecie dziecka do placowki w
Systemie dostepnym na stronie internetowej pod adresem
https://nabor.pcss.pl/warszawa/zlobek oraz aktywowanie wniosku przez link otrzymany z
Systemu na wskazany adres e-mail;

32) ztobek m.st. Warszawy — ztobek wchodzacy w skfad Zespotu Ztobkdw m.st. Warszawy.

Rozdziat Il. Zasady rekrutacji

Rekrutacja do placéwek prowadzona jest z wykorzystaniem Systemu informatycznego.
Podstawa udziatu w rekrutacji jest ztozenie wypetnionego i aktywowanego przez rodzica
whniosku o przyjecie dziecka do placowki w formie elektronicznej w Systemie na stronie
rekrutacji pod adresem https://nabor.pcss.pl/warszawa/zlobek
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3. System pozwala na zarejestrowanie dziecka spetniajgcego warunki przyjec dzieci do placdwek
okreslone uchwatg Rady m.st. Warszawy nr XVIII/382/2011 Rady m.st. Warszawy z dn. 28
czerwca 2011 r., o ktérych mowa w Rozdziale | ust. 2 pkt. 28 regulaminu rekrutacji. Jesli
spetnione sg warunki System umozliwi dalszg rejestracje.

4. Rodzice i dziecko niespetniajgcy warunku zamieszkiwania na terenie m.st. Warszawy mogg braé
udziat wytacznie w rekrutacji do Ztobkéw projektowych.

5. Sktadanie wnioskéw odbywa w Systemie ciggltym — catorocznym z wytgczeniem okresow
uwzglednionych w harmonogramie rekrutacji oraz kazdorazowo na stronie internetowej Zespotu
Ztobkéw.

6. W przypadku publicznych punktéw dziennego opiekuna, punkty za kryterium nr 7 tj. ,,dziecko,
ktdérego dotyczy wniosek, zamieszkuje na terenie dzielnicy, w ktdrej funkcjonuje Ztobek wybrany
przez rodzica” nie sg naliczane.

7. Okreslone placowki mogg czasowo nie prowadzi¢ naboru dzieci. Aktualna lista placéwek, do
ktérych nie ma rekrutacji, dostepna jest w Systemie pod adresem:
https://nabor.pcss.pl/warszawa/zlobek

8. Rodzic moze zarejestrowac dla dziecka w Systemie wytacznie jeden wniosek ze statusem
,oczekujacy”. W przypadku zarejestrowania dwdch lub wiecej wnioskow ze statusem
,oczekujacy”, wszystkie wnioski zostajg odrzucone z Systemu.

9. W przypadku kiedy w Systemie ztozone bylty dla dziecka dwa wnioski i w toku procesu rekrutacji
zyskaty status , przyjety”, nie ma mozliwosci ztozenia kolejnego, trzeciego wniosku.

Rozdziat lll. Procedura skfadania wnioskow i przyjecia dziecka do placéwki

1. Rejestracja wniosku w Systemie elektronicznego naboru — wypetnianie i sktadanie wniosku:

1) rodzic wypetnia formularz wniosku o przyjecie dziecka do placdwki udostepniony na stronie
internetowej: https://nabor.pcss.pl/warszawa/zlobek podajgc dane niezbedne do
uczestnictwa w procesie rekrutacji. Logowanie odbywa sie z wykorzystaniem Krajowego
Wezta Identyfikacji Elektronicznej, tj. systemu ,login.gov.pl”. Do prawidtowej obstugi
sktadanego wniosku dodatkowo wymagane jest:

— wskazanie adresu e-mail, ktory bedzie adresem do kontaktu,

— os$wiadczenie rodzica, ze zapoznat sie z trescig regulaminu/regulamindéw rekrutacji,
harmonogramem rekrutacji, klauzulg informacyjng oraz innymi dokumentami
wymaganymi do uczestnictwa w procesie rekrutacji,

—  przestanie wniosku poprzez klikniecie przycisku ,Zapisz”;

2) jezeli rodzic sktada wniosek wytgcznie w celu ubiegania sie o swiadczenie pn. warszawski bon
ztobkowy i nie chce, aby wniosek brat udziat w procesie rekrutacji, wybiera checkbox:
»Chciatbym otrzymac bon ztobkowy w roku szkolnym i nie chce brac udziatu w procesie
rekrutacji”;

3) rodzic lub rodzice wybierajgc kryteria przy sktadaniu wniosku deklarujg, jakie kryteria
spetniajg lub beda spetniaé do dnia przyjecia dziecka do placéwki;

4) ztozenie wniosku w Systemie potwierdza komunikat na ekranie oraz komunikat otrzymany za
posrednictwem poczty elektronicznej z linkiem aktywacyjnym;

5) po ztozeniu wniosku i aktywowaniu go poprzez odnosnik wystany w e-mailu, w Systemie
zyskuje on status ,,oczekujgcy”, a w ciggu maksymalnie 15 minut widoczna jest jego pozycja
w kolejce (lub kolejkach, jezeli wyborow placéwek byto wiecej niz jeden) wraz z liczba
punktow za zaznaczone kryteria oraz z zastrzezeniem sytuacji opisanych w pkt. 5;

6) jezeli na koncie wniosku nie wida¢ pozycji w kolejce (kolejkach) albo punktéw, mogg pojawié
sie nastepujgce komunikaty, ktdre oznaczajg, ze:

a) komunikat ,bon” —oznacza, ze zmienit sie status wniosku, poniewaz rodzic otrzymat
Swiadczenie pn. warszawski bon ztobkowy;

b) komunikat ,czeka na bon” — oznacza, ze zmienit sie status wniosku, poniewaz rodzic
wystgpi/wystgpit z wnioskiem o przyznanie $wiadczenia pn. warszawski bon
ztobkowy lub zaznaczyt checkbox ,, Chciatbym otrzymac bon ztobkowy w roku
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9)

1,

szkolnym i nie chce brac udziatu w procesie rekrutacji””;

c¢) komunikat , data objecia opiekg” — oznacza, ze dla wniosku zostata wskazana data z
przysztosci. Dziecko jest na liscie oczekujgcych na miejsce zgodnie ze wskazana
przez rodzica datg. Pozycja w kolejce zostanie wyswietlona na 14 dni przed
wskazang datg objecia dziecka opieka, za wyjgtkiem przerw techniczno-
organizacyjnych systemu, aktualizacji wnioskéw o ktérej mowa w Rozdziale IV oraz
czasu przeprowadzania rekrutacji na nowy rok szkolny, kiedy to wiek dziecka liczony
jest na 1-go wrzesnia;

d) komunikat,dolny prég wiekowy” — oznacza, ze dziecko nie osiggneto wieku, ktéry
umozliwia kwalifikacje do danej grupy wiekowej w danej placéwce. Pozycja w
kolejce zostanie wyswietlona na 14 dni przed wskazang datg osiaggniecia wieku
grupy, za wyjatkiem przerw techniczno-organizacyjnych systemu, aktualizacji
whnioskow o ktdrej mowa w Rozdziale IV oraz czasu przeprowadzania rekrutacji na
nowy rok szkolny, kiedy to wiek dziecka liczony jest na 1-go wrzesnia;

e) komunikat ,gérny prog wiekowy” — oznacza, ze wiek dziecka przekroczyt zakres
wiekowy grupy wiekowej w wybranej przez rodzica placéwce;

f) komunikat ,odrzucony” — oznacza, ze wniosek nie bierze udziatu w rekrutacji z
powoddw okreslonych w regulaminie, jak: rejestracja dwdch lub wiecej wnioskdéw
ze statusem ,,oczekujacy” dla jednego dziecka, brak aktualizacji wniosku —
przedtuzenia jego waznosci, brak potwierdzenia przyjecia miejsca w placdwce,
niestawienie sie na weryfikacje rodzica z dokumentami potwierdzajgcymi spetnianie
warunkéw i kryteridow przyjec dzieci do placodwek, niespetnianie warunkow przyjec
dzieci do ztobkéw, odmowa przyjecia miejsca;

g) komunikat ,przeterminowany” — oznacza, ze wniosek nie bierze udziatu w rekrutacji
z powodu osiggniecia przez dziecko gérnego progu wiekowego (ukoniczony 3 rok
zycia) lub braku przedtuzenia waznosci wniosku, o ktdrym mowa w Rozdziale IV;

h) komunikat ,trwa liczenie punktéw” — oznacza, ze System przez krétki okres czasu
nie moze wyswietli¢ punktow za zaznaczone przez rodzica kryteria ze wzgledu na
uwarunkowania techniczne systemu. Komunikat ten zmieni sie samoistnie i punkty
ponownie zostang wyswietlone przez System;

i)  komunikat ,zakwalifikowany” — oznacza, ze zmienit sie status wniosku, a wniosek
dziecka zostat zakwalifikowany do wskazanej placéwki;

jezeli wniosek ma status ,,oczekujgcy” w dowolnym wybranym przez rodzica momencie
mozna dokonac edycji danych, w tym zmiany wyboru placéwek. Rodzic moze dokonac trzech
zmian wyboru placéwek bez wzgledu na wybrang preferencje. Rodzic moze przywrdécic¢
placéwke z karencji od momentu dokonania zmiany do korica nastepnego dnia. Po edycji,
kolejnej zmiany preferencji mozna dokonac¢ dopiero po 23:59 kolejnego dnia;

rodzic nie moze dokonac edycji wniosku w sytuacji, kiedy przy pozycji w kolejce (kolejkach)
pojawia sie komunikat ,bon”, ,czeka na bon”, ,,zakwalifikowany”;

whiosku, przy ktérym wyswietla sie komunikat ,,bon”, zgodnie z pkt 5 lit. a, rodzic nie moze
usung¢ w czasie otrzymywania Swiadczenia

Kwalifikacja wniosku:

1)

whiosek ze statusem ,,oczekujacy”, ktéry osiggnat w kolejce pozycje umozliwiajaca przyjecie
dziecka na wolne miejsce w danej grupie wiekowe] kwalifikowany jest automatycznie przez
System w godzinach nocno-porannych, badz manualnie przez pracownika placéwki w Scisle
okreslonych przypadkach, tj. przyjmowaniu dzieci poza kolejnoscig zgodnie z procedurg
przyjmowania dzieci poza kolejnoscig z uwagi na kryzysowg sytuacje rodziny, przyjmowaniu
dzieci ponad limit lub na zastepstwo;

zakwalifikowanie wniosku oznacza, ze jego status zmienia sie z ,,oczekujacy” na
,zakwalifikowany”. O zmianie statusu na ,zakwalifikowany”, rodzic jest powiadamiany
komunikatem kierowanym na adres e-mail wskazanym do kontaktu. Informacja pojawia sie
rowniez na koncie rodzica;



3) w celu ztozenia deklaracji potwierdzajacej cheé uczeszczania dziecka do placéwki nalezy
przekazac do placowki informacje potwierdzajaca przyjecie miejsca dla dziecka w ciggu 5 dni
roboczych od otrzymania informacji o zakwalifikowaniu dziecka. Informacja o formie
przekazania przez rodzicdw potwierdzenia zostanie przestana drogg elektroniczng;
UWAGA! Wszystkie dokumenty rekrutacyjne, potwierdzenie woli zapisu dziecka do punktu,
dokumenty do weryfikacji) dot. publicznych punktéw dziennego opiekuna (DO-1 — DO-17)
dostarczane sg do biura Zespotu Ztobkéw przy ul. Belgijskiej 4;

4) w przypadku braku ztozenia w ciggu 5 dni roboczych deklaracji potwierdzajgcej chec
uczeszczania dziecka do placéwki, (o ktérej mowa w pkt. 3), do ktérej zakwalifikowato sie
dziecko wniosek jest odrzucany i nie bierze udziatu w procesie rekrutacji do zadnej z
placowek wybranych we wniosku;

5) w przypadku odmowy przyjecia miejsca w placéwce, do ktdrej zakwalifikowato sie dziecko,
whniosek jest odrzucany i nie bierze udziatu w procesie rekrutacji do zadnej z placéwek
wybranych we wniosku;

6) jezeli dziecku zostanie zaproponowane miejsce w placdwce, a rodzice oczekujg na decyzje w
sprawie warszawskiego bonu ztobkowego, po poinformowaniu kierownika/dyrektora
placéwki wniosek zmieni status na ,,czeka na bon” i zostanie wykluczony z dalszego procesu
rekrutacji uzupetniajgcej; wnioski dzieci ze statutem ,,czeka na bon” zostang przywrécone na
liste oczekujacych na czas rekrutacji podstawowej. Rodzice dzieci, ktérzy pobierajg
warszawski bon ztobkowy majg obowigzek zaktualizowania wniosku po ponownym
oczekiwaniu na miejsce w placowce;

7) brak komunikatu na koncie e-mail wskazanym jako adres do kontaktu moze by¢
spowodowany kwestiami technicznymi, takimi jak ustawienia filtréw antyspamowych na
serwerach dostawcow ustug poczty elektronicznej, ustawien indywidualnych kont poczty
elektronicznej, nieprawidfowym wskazaniem adresu e-mail, etc. za co Zespét Ztobkéw m.st.
Warszawy nie ponosi odpowiedzialnosci;

8) na zadanie kierownika/dyrektora lub osoby przeprowadzajgcej rekrutacje i w terminie przez
niego ustalonym rodzice dostarczajg wniosek papierowy oraz przedkfadajg do wgladu
dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkdw oraz kryteridow rekrutacyjnych. Rodzaj
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie poszczegdinych warunkow i kryteriow stanowi
Zatgcznik nr 3 do regulaminu rekrutacji;

9) niestawienie sie na weryfikacje rodzica z dokumentami potwierdzajgcymi spetnianie
warunkow i kryteridw przyjec dzieci do placowek, a takze niespetnianie warunkéw przyjec
dzieci do ztobkéw o ktorych mowa w Rozdziale | ust. 2 pkt. 28 w terminie wyznaczonym przez
kierownika/dyrektora placéwki - spowoduje odrzucenie przez placdwke wniosku z Systemu
we wszystkich wybranych we wniosku placéwkach;

10) w przypadku przedtozenia niepetnej dokumentacji potwierdzajgcej spetnianie kryteriéw
przyje¢ dzieci do placdwek przyjmuje sie, ze rodzice lub dziecko, ktérego dotyczy wniosek,
danego kryterium nie spetniajg i kierownik/dyrektor placéwki odejmuje liczbe punktéw za to
kryterium, punkty automatycznie zostang przeliczone i nastepuje cofniecie dziecka na liste
oczekujacych;

11) z Systemu nie bedg usuwane dzieci, ktdrych rodzice nie przyjma miejsca w sytuacji, gdy
rodzice ubiegajg sie o miejsca w placéwce dla rodzenstwa, a placéwka moze przyjac tylko
jedno dziecko;

12) po pozytywnej weryfikacji dokumentéw, w terminie ustalonym przez dyrektora/kierownika
placowki, podpisywana jest umowa w sprawie korzystania z ustug ztobka najpdzniej w dniu
rozpoczecia korzystania przez dziecko z ustug placowki;

13) po podpisaniu umowy z placéwka status wniosku zmienia sie na ,,przyjety” a informacja o
przyjeciu wysytana jest na e-maila rodzica oraz widnieje na koncie rodzica;

14) brak podpisania przez rodzicéw umowy najpdzniej w dniu rozpoczecia korzystania przez
dziecko z ustug placéwki skutkuje odrzuceniem wniosku z Systemu ze wszystkich placéwek
wybranych we wniosku.



3. Zapisy dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci badz ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi
nieposiadajgcymi orzeczenia o niepetnosprawnosci:

1)

3)

4)

rodzice dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub ze specjalnymi potrzebami
rozwojowymi nieposiadajgcymi orzeczenia o niepetnosprawnosci, ktdrzy chcg zapisaé¢ dziecko
do placéwki, w pierwszej kolejnosci biorg udziat w postepowaniu rekrutacyjnym do ztobkéw
integracyjnych;

integracyjne ztobki m.st. Warszawy to: Ztobek nr 31 przy ul. Motorowej 5, Ztobek nr 46 przy
ul. Przybyszewskiego 70/72, Ztobek nr 47 przy ul. Chodeckiej 2, Ztobek nr 50 przy ul.
Nowogrodzkiej 75, Ztobek nr 69 przy ul. Kazury 9;

dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci badz ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi
nieposiadajgcymi orzeczenia o niepetnosprawnosci biorg udziat w postepowaniu
rekrutacyjnym do ztobkdw integracyjnych na zasadach odrebnych (kwalifikacja w trybie
indywidualnym bez automatycznej kwalifikacji);

dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci badz ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi
nieposiadajacymi orzeczenia o niepetnosprawnosci przyjmowane sg do placéwki w zaleznosci
od mozliwosci zapewnienia przez placowke szczegdlnej opieki, jakiej wymaga ono ze wzgledu
na stan zdrowia;

mozliwos¢ przyjecia dziecka z orzeczeniem o niepetnosprawnosci badz ze specjalnymi
potrzebami rozwojowymi nieposiadajgcymi orzeczenia o niepetnosprawnosci do placéwki,
ktdra nie ma charakteru integracyjnej uzalezniona jest od mozliwosci zapewnienia dziecku
przez placéwke szczegdlnej opieki wymagane] ze wzgledu na stan zdrowia oraz mozliwosci
kadrowe. Dziecko do placéwki nieintegracyjnej moze zostaé nieprzyjete;

w przypadku niemoznosci zapewnienia przez placéwke integracyjng lub nieintegracyjna
szczegoblnej opieki wymaganej ze wzgledu na stan zdrowia oraz niespetnienia wymagan
kadrowych wniosek dziecka wraca na liste oczekujgcych.

4. Przeniesienia dzieci:

1)

w celu przyjecia dziecka do innej placdwki niz dziecko uczeszcza, nalezy ztozy¢ na koncie drugi
whniosek;

rodzic wybierajac placéwke lub placéwki, w sytuacji o ktérej mowa w ust. 1, nie moze
ponownie wskazac¢ placowki, do ktérej aktualnie uczeszcza dziecko;

drugi wniosek bedzie widniat na liscie oczekujgcych do wybranej placéwki;

po zakwalifikowaniu sie dziecka do nowej placéwki nalezy dokona¢ czynnosci opisanych w
Rozdziale 1l Procedura sktadania wnioskéw i przyjecia dziecka do placéwki, ust. 2;

aby dziecko mogto zostaé przyjete do nowej placdwki nalezy przedstawi¢ dokument
podpisany przez poprzednig placowke zawierajacy informacje o wypowiedzianej umowie o
Swiadczenie ustug opiekunczych;

podpisanie umowy o swiadczenie ustug opiekuriczych moze nastgpié nie wczesdniej niz w
nastepnym dniu po rozwigzaniu umowy zawartej z placéwka, do ktérej uczeszcza dziecko.

Rozdziat IV. Aktualizacja wnioskéw — przedtuzanie waznosci wnioskéw
W terminie do 15 stycznia kazdego roku wtgcznie, wnioski oczekujgce na miejsce w placowce i
oczekujace na warszawski bon ztobkowy podlegajg obowigzkowi aktualizacji, czyli przedtuzeniu
waznosci na kolejny rok kalendarzowy.
Obowigzek aktualizacji wniosku nie dotyczy wniosku, ktdremu przyznany jest warszawski bon
ztobkowy oraz wniosku ze statusem ,,zakwalifikowany” i ,przyjety”.
Rodzice dzieci, ktdrzy pobierajg warszawski bon ztobkowy majg obowigzek zaktualizowania
whiosku po ponownym oczekiwaniu na miejsce w placéwce.
Aktualizacji wnioskéw dokonuje sie poprzez zalogowanie do Systemu, wybraniu przycisku
»Wybierz akcje”, a nastepnie ,,Przedtuz waznos¢ wniosku”. Po potwierdzeniu pytania
pomocniczego wniosek zostanie przedtuzony na nastepny rok kalendarzowy i opcja ta zniknie z
menu.



Whioski niezaktualizowane w terminie do 15 stycznia wtgcznie, zostang odrzucone z Systemu
rekrutacji.

W trakcie trwania procesu aktualizacji wnioskdéw, w celu zapewnienia rownego dostepu dla
wszystkich wnioskdw oczekujgcych, nie jest prowadzony proces rekrutacji.

Rozdziat V. Zakonczenie rekrutacji do placowki
W sytuacji, w ktérej umowa o realizacje zadania publicznego koniczy sie, przy placéwce pojawi
sie komunikat informujgcy o terminie zakoriczenia umowy (np. ,,UWAGA! UMOWA TYLKO
DO...).
Jesli rodzic wskazat we wniosku placéwke, o ktérej mowa w ust. 1, zobowigzany jest do edycji
whniosku w zakresie wybranych placowek. W przypadku braku dokonania edycji wniosku,
whniosek nie bedzie rozpatrywany w procesie rekrutacji do danej placowki.
W przypadku kiedy po zakonczeniu obowigzywania umowy z placéwka z dofinansowaniem
rodzic nie dokona edycji wniosku, a we wniosku ma wskazang taka placowke lub takie
placéwki, wybrana preferencja zostanie usunieta automatycznie.
Jezeli we wniosku bedg wskazane tylko placowki z dofinansowaniem, z ktérymi umowa zostata
zakoniczona, a rodzic nie dokona edycji wniosku w terminie do 15 stycznia wtgcznie, wniosek
zostanie odrzucony z Systemu w terminie po zakoniczeniu aktualizacji wnioskow — przedtuzania
waznosci wnioskéw, o ktérym mowa w Rozdziale IV.

Rozdziat VI. Inne
Whioski, ktdre nie zostaty zakwalifikowane w wyniku rekrutacji podstawowej biorg
automatycznie udziat w rekrutacji uzupetniajacej.
System dostepny jest dla rodzicéw w trybie on-line przez catg dobe z zastrzezeniem ust. 3.
Ze wzgledu na konieczno$¢ prac modernizacyjnych/serwisowych zwigzanych z dostosowaniem
Systemu do przepiséw obowigzujgcego prawa dostepnos¢ Systemu moze by¢ okresowo
ograniczona. Informacje na ten temat zamieszczane bedg na stronie
https://nabor.pcss.pl/warszawa/zlobek oraz www.zlobki.um.warszawa.pl
W przypadku wystgpienia btedu w Systemie, ktory mogtby wptyngé na proces rekrutacyjny
whnioskow, kwalifikacja wnioskow jest wstrzymywana do czasu ustalenia czy zauwazona
nieprawidtowos¢ jest btedem i czy moze wptynaé na jej przebieg. Wznowienie kwalifikacji
nastepuje po naprawie btedu i wyjasnieniu przyczyny.
Wystgpienie bteddw w Systemie nalezy zgtasza¢ na adres: zzl.rekrutacija@um.warszawa.pl
Wystgpienie btedu w weryfikacji wniosku przez pracownika placéwki, ktéry spowodowat zmiane
sytuacji wniosku ztozonego przez rodzica (np. przypadkowe usuniecie wniosku), nalezy zgtosi¢ na
adres: sekretariat.zespolzlobkow@um.warszawa.pl
W celu utatwienia korzystania z Systemu dostepna jest Instrukcja obstugi pod adresem:
https://nabor.pcss.pl/warszawa/zlobek/dokumenty
Zmiany Regulaminu beda dokonywane w trybie wtasciwym do jego nadania.
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Zatgcznik nr 1 do regulaminu rekrutacji
Warunki i kryteria przyjmowania dzieci do warszawskich placéwek

Do ztobka przyjmowane s3 dzieci, ktdre spetniajg tacznie nastepujace warunki:

1) wraz z rodzicami lub rodzicem zamieszkujg na terenie m.st. Warszawy

2) poddane zostaty obowigzkowym szczepieniom ochronnym lub ze wzgledéw zdrowotnych
stwierdzonych przez lekarza nie mogg zostac zaszczepione, zgodnie z rozporzgdzeniem

Ministra Zdrowia w sprawie obowigzkowych szczepien ochronnych

Tylko dzieci spetniajgce powyzsze warunki, podlegajg ocenie wedtug ponizszych kryteriéw:

Kryterium

Tresé

Liczba
punktéw

Odprowadzanie podatku dochodowego do urzedu skarbowego dla m.st.
Warszawy:

oboje rodzice odprowadzajg podatek dochodowy do urzedu skarbowego
dla m.st. Warszawy

30

rodzic samotnie wychowujacy dziecko odprowadza podatek dochodowy do
urzedu skarbowego dla m.st. Warszawy

30

jeden z rodzicéw odprowadzajg podatek dochodowy do urzedu
skarbowego dla m.st. Warszawy

15

rodzice znajdujg sie w nastepujacej sytuacji

rodzic samotnie wychowujacy dziecko lub rodzice sg zatrudnieni i zaden z
nich nie korzysta z urlopu wychowawczego

40

rodzic samotnie wychowujacy dziecko lub rodzice prowadza pozarolnicza
dziatalno$¢é gospodarczg i zaden z nich nie zawiesit tej dziatalnosci w celu
sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem

40

rodzice sg uprawnieni do urlopu wychowawczego, nie korzystajg z niego a
przynajmniej jeden z nich korzysta z obnizonego czasu pracy na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa

40

rodzic samotnie wychowujacy dziecko jest uprawniony do urlopu
wychowawczego, nie korzysta z niego a korzysta z obnizonego czasu pracy
na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa

40

rodzic samotnie wychowujacy dziecko lub rodzice uczg sie w trybie
dziennym, lub swiadczg ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej

40

rodzice sg zatrudnieni lub prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza i przynajmniej
jeden z nich korzysta z urlopu wychowawczego lub jeden z nich zawiesit
dziatalno$¢ gospodarcza w celu sprawowania osobistej opieki nad
dzieckiem

15

rodzic samotnie wychowujacy dziecko jest zatrudniony i korzysta z urlopu
wychowaweczego lub zawiesit pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarczg w celu
sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem

15

wobec rodzica lub rodzicéw orzeczono znaczny albo umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci, albo catkowitg niezdolnos¢ do pracy oraz niezdolnosé
do samodzielnej egzystencji

30

rodzic lub rodzice zrezygnowali z zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej
w celu sprawowania statej opieki nad osobg legitymujaca sie orzeczeniem
0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci albo orzeczeniem o
niepetnosprawnosci tacznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub
dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie
ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci
statego wspétudziatu na co dzien w procesie jej leczenia, rehabilitacji i
edukacji

30




Kryterium | Tresé Liczba
punktow

3 dziecko, ktérego dotyczy wniosek jest niepetnosprawne lub jest dzieckiem | 2
ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi nieposiadajgcym orzeczenia o
niepetnosprawnosci

4 dziecko, ktérego dotyczy wniosek, ma rodzeristwo, w roku, w ktérym ma
by¢ przyjete do Ztobka;

a w wieku do 6 lat 6

b w wieku od 7 do 13 lat 4

C w wieku od 14 do 16 lat 2

d w wieku od 17 do 18 lat 1

5 dziecko, ktérego dotyczy wniosek, ma rodzenstwo ponizej 18 roku zycia z 4
orzeczong niepetnosprawnoscia

6 dziecko, ktérego dotyczy wniosek, ma dwoje lub wiecej rodzenstwa ponizej | 5
18 roku zycia

7 dziecko, ktérego dotyczy wniosek, zamieszkuje na terenie dzielnicy, w 1
ktérej funkcjonuje Ztobek wybrany przez rodzica

UWAGA!

1) jesli dziecko wychowujg oboje rodzice i jeden z nich spetnia jedno albo kilka kryteriéw
wskazanych w pkt 2 lit. a, b, c lub e - to przyznaje sie punkty tylko za jedno z tych kryteriéw w
wysokosci stanowigcej potowe punktéw przewidzianych za to kryterium;

2) jesli rodzic samotnie wychowujacy dziecko spetnia kilka kryteriow sposréd wskazanych
w pkt 2 lit. a, b, d lub e — to przyznaje sie punkty tylko za jedno z tych kryteriow;

3) jesli kazdy z rodzicdw spetnia jedno inne kryterium sposréd wskazanych w pkt 2 lit. a, b, c lub e —
to kazdemu z nich przyznaje sie potowe punktdw przewidzianych za to kryterium;

4) jesli kazdy z rodzicow spetnia kilka kryteridow sposréd wskazanych w pkt 2 lit. a, b, c lub e — to
kazdemu przyznaje sie punkty tylko za jedno z tych kryteriow w wysokosci stanowigcej potowe
punktow przewidzianych za to kryterium;

5) jesli rodzice razem spetniajg te same kryteria sposrdd wskazanych w pkt 2 lit. a, b, c lub e — to

rodzicom przyznaje sie punkty za spetnianie tylko jednego z tych kryteridw.

10



Zatacznik nr 2 do regulaminu rekrutacji
Rodzaj dokumentdw potwierdzajgcych poszczegdlne warunki i kryteria:

1.

v B

Dokumenty potwierdzajgce zamieszkiwanie rodzicéw i dziecka, ktérego dotyczy wniosek o
przyjecie do ztobka:
pierwsza strona ostatniego zeznania podatkowego,
umowa najmu mieszkania,
umowa z deweloperem.
Dokumenty potwierdzajace, ze dziecko, ktérego dotyczy wniosek o przyjecie do ztobka,
poddane zostato obowigzkowym szczepieniom ochronnym, lub ktére ze wzgledéw
zdrowotnych stwierdzonych przez lekarza nie moze zostac zaczepione:
ksigzeczka zdrowia dziecka w czesci dotyczacej ksigzeczki szczepien.
Dokumenty potwierdzajgce odprowadzanie przez rodzicéw podatku dochodowego do
urzedu skarbowego wtasciwego dla m.st. Warszawy:
pierwszej strony zeznania podatkowego opatrzonego prezentatg urzedu skarbowego, w
ktdrym zostato ztozone zeznanie,
zaswiadczenie z urzedu skarbowego potwierdzajace fakt ztozenia zeznania o wysokosci
osiggnietego dochodu (poniesionej straty),
urzedowe poswiadczenie odbioru wydane przez elektroniczng skrzynke podawczg
systemu teleinformatycznego administracji podatkowej (UPO),
kopia spersonalizowanej warszawskiej karty zblizeniowej lub innych kart wprowadzonych
lub zaakceptowanych przez ZTM z wgranym uprawnieniem Karty Warszawiaka/Karty
Mtodego Warszawiaka (tzw. e-hologram) uprawniajgcych do przejazdéw srodkami
lokalnego transportu zbiorowego ze znizka,
ZAP 3.
Dokumenty potwierdzajgce sytuacje, w ktdrej znajduja sie rodzice:
zatrudnienie lub nauke w trybie dziennym, lub swiadczenie ustug na podstawie umowy
cywilnoprawnej, lub prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci gospodarcze, prowadzenie
gospodarstwa rolniczego

— zaswiadczenie od pracodawcy o zatrudnieniu i nie przebywaniu na urlopie

wychowawczym,
— zaswiadczenie o wykonywaniu pracy na podstawie umowy cywilnoprawnej,
— wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej albo z Krajowego Rejestru Sadowego,

— zaswiadczenie o prowadzeniu gospodarstwa rolnego;
wobec rodzica orzeczono znaczny albo umiarkowany stopien niepetnosprawnosci, albo
catkowitg niezdolnosé do pracy oraz niezdolno$é do samodzielnej egzystenc;ji:

— orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.
rodzic zrezygnowat z zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w celu sprawowania statej
opieki nad osobg legitymujgca sie orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci
tacznie ze wskazaniami: konieczno$¢ statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby
w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz
koniecznosci statego wspoétudziatu na co dzien w procesie jej leczenia, rehabilitacji lub
edukacji:

— zaswiadczenie o $wiadczeniu pielegnacyjnym przystugujgcym z tytutu rezygnacji z
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w celu sprawowania opieki nad osobg
legitymujaca sie orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci albo
orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub
dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspdtudziatu na
co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji.
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Dokumenty potwierdzajgce, ze dziecko, ktérego dotyczy wniosek o przyjecie do ztobka,
jest niepetnosprawne lub jest dzieckiem ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi
nieposiadajgcym orzeczenia o niepetnosprawnosci:

orzeczenie o niepetnosprawnosci;

zaswiadczenie o specjalnych potrzebach rozwojowych z PPP, od neurologa, psychologa,
psychiatry, logopedy/neurologopedy, rehabilitanta/fizjoterapeuty, terapeuty Sl (jesli
dziecko jest w terapii, posiada diagnoze Sl, a termin wizyty u prowadzacego
psychologa/psychiatry jest odlegty), audiologa /foniatry w przypadku oczekiwania na
orzeczenie o niepetnosprawnosci.

Dokumenty potwierdzajace, ze dziecko, ktérego dotyczy wniosek o przyjecie do ztobka,
ma rodzenstwo w okreslonym wieku, w roku, w ktdrym dziecko ma by¢ przyjete do
ztobka:

akt urodzenia rodzenstwa.

Dokumenty potwierdzajgce, ze dziecko, ktérego dotyczy wniosek o przyjecie do ztobka,
ma rodzenstwo ponizej 18 roku zycia z orzeczong niepetnosprawnoscia:

orzeczenie o niepetnosprawnosci.

Dokumenty potwierdzajace, ze dziecko, ktérego dotyczy wniosek o przyjecie do ztobka,
ma dwoje lub wiecej rodzenstwa ponizej 18 roku zycia:

akty urodzenia rodzenstwa;

karta duzej rodziny.

Potwierdzenie, ze dziecko zamieszkuje w dzielnicy, w ktérej funkcjonuje ztobek wybrany
przez rodzica:

adres zamieszkania w spisie ulic Dzielnicy.

. Potwierdzanie samotnego rodzicielstwa:

prawomocny wyrok sgdu rodzinnego orzekajacy rozwdd lub separacje;

akt zgonu;

zaswiadczenie z Urzedu Stanu Cywilnego potwierdzajgce aktualny stan cywilny (np.
zupetny odpis aktu urodzenia dziecka, skrécony odpis aktu matzeristwa z adnotacjg o
rozwodzie) lub inne dokumenty potwierdzajgce stan cywilny;

wyrok Sgdu Rodzinnego o pozbawieniu praw rodzicielskich lub separacji;
zaswiadczenie z Zaktadu Karnego o odbywaniu kary pozbawienia wolnosci;
oswiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka oraz o niewychowywaniu dziecka
wspolnie z jego rodzicem.
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