JAK PODPISAC DOKUMENTY (E-PODPIS)

UWAGA! Po wypetnieniu wniosku dodaj wszystkie wymagane zataczniki. Dopiero potem podpisz wniosek — po podpisaniu
nie mozna go edytowa¢, czy dodawac zatacznikow! Dodaj wszystkie oswiadczenia itp. przed podpisaniem wniosku.

By podpisa¢ wniosek klikamy Wybierz akcje, a nastepnie Podpisz wniosek Profilem Zaufany, (e-podpis).
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Zostanie wyswietlona informacja dotyczaca podpisu cyfrowego, przy ktérej nalezy wybrac opcje Podpisz dokument.

Podpis cyfrowy

W celu podpisania podania dla kandydata a a a w formacie XML zostaniesz przekierowany na strone pz.gov.pl, gdzie bedzie mozna podpisaé je cyfrowo wybranym sposobem
Podpisany dokument zostanie nastepnie dodany jako zatacznik do tego podania. Bedzie on wtedy dostepny w placéwce pierwszego wyboru do weryfikagji.

Na akcjach podania bedzie takze opcja dotgczenia podpisu drugiego rodzica lub opiekuna prawnego.

Uwaga: podpisane podanie nie moze by¢ juz edytowane, oraz nie mozna juz po podpisaniu zmieniat zestawu zatgcznikow.

Anuluj Podpisz dokument

Nastepnie zostaniemy przekierowani na strone rzgdowg podpis.gov.pl gdzie nalezy wybraé opcje Podpisz.
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W kolejnym kroku wybieramy jedng z metod podpisywania dokumentéw. Najczesciej bedzie to Profil zaufany.
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Podpisz dokument

Wybierz jedng z ponizszych metod podpisywania dokumentéw.

eg Profil zaufany

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby ztozy¢ podpis zaufany.

E-dowéd

@ Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
zaufany lub osobisty.

Certyfikat kwalifikowany

@ Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
kwalifikowany.




Na nastepnym ekranie wybieramy swéj sposdb logowania do Profilu zaufanego.
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ZAtOZ PROFIL

Widzimy od razu potwierdzenie, ze nasz dokument zostat podpisany.

Dokument zostat podpisany cyfrowo dla:
tomek Testowy
Podpis cyfrowy:

(2026-01-29 13:44:03.861)

Podpisany cyfrowo dokument zostat dodany jako zatacznik do podania.

Podanie nalezy teraz ztozyc zgodnie z wymogami. Dopiero po ztozeniu podanie uczestniczy w rekrutacji.

Powrdt

Klikajgc Powrdt wracam na strone systemu Nabor. Ikonka podpipsu z czerwonej, zmienita kolor na zielony. Gdy wymagany
jest jeden podpis mozemy ztozy¢ nasz wniosek. Jesli wymagane sg dwa podpisy powtarzamy procedure.
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Zatgczniki

246z wniosek

Usun



WAZNE!
Po wypetnieniu wniosku dodaj wszystkie wymagane zataczniki. Dopiero potem podpisz wniosek — po podpisaniu nie mozna go
edytowaé, czy dodawac zatacznikéw! Rodph

Zanim wniosek zostanie wystany mozemy usung¢ podpis &

i uzupetni¢ zataczniki czy edytowac wniosek.

. Pobierz wniosek
Usun podpis

Pokaz podpisy

Nie mozna edytowa¢ wniosku i dodawac zatacznikéw réwniez po elektronicznym ztozeniu dokumentu. Bedzie on
weryfikowany przez placowke. Jezeli w trakcie weryfikacji placowka napotka na problem, moze kontaktowac sie z rodzicem by
uzupetnili / poprawili dane. W takim przypadku placéwka cofnie wniosek do edycji. Powinna takze poda¢ powdd cofniecia, np.
tak jak w tym przypadku:

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status Podpis
Pobierz wniosek 2025-05-19 00:07:56 Nieztozony w rekrutacji podstawowej @ ‘ Wybierz akcje v ]
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.GUwaga! Podanie zostato wycofane do edycji. Powéd: Prosze dodac oSwiadczenie o ieszkaniu kandydata i rodzica Usuri podpis

Pokaz po&pisv

Preferencje
By méc edytowac, nalezy usungé podpis, uzupetni¢ wniosek, zatgczniki, podpisac i ponownie klikngé

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku rodzic zauwazy, ze w dokumencie sg btedy. W takiej sytuacji mozemy
zwrdcic sie do placéwki z prosbg o umozliwienie edycji dokumentu. Pamietajmy jednak, ze edycja i wystanie wniosku mozliwe
sg tylko w czasie przewidzianym w harmonogramie na ich sktadnie!

DRUGI PODPIS

By wniosek byt wazny wystarczy podpisa¢ go jednym podpisem. Mozna jednak skorzysta¢ z opcji Dodaj drugi podpis.

Bedac zalogowanym na swoim koncie w systemie Nabor naciskamy Wybierz akcje, nastepnie Dodaj drugi podpis.
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Dodaj drugi podpis

Usuii podpis

Pokaz podpisy

Zalgcaniki

Po dodaniu drugiego podpisu rodzica w ostatnim kroku nalezy wystaé wniosek do placéwki (dopiero wtedy wniosek bedzie

weryfikowany przez placéwke).

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

Pabierz wniosek 2025-03-02 22:07:16 Nieztozony w rekrutacji podstawowej Wybierz akcje hd
| |

Dokument od tego momentu jest widoczny w kazdej z wybranych placéwek i podlega weryfikacji przez placéwke pierwszego

wyboru.



