@ Nabor 2020

Instrukcja dotyczgca elektronicznego wysytania dokumentéw sktadanych do szkoty
ponadpodstawowej z wykorzystaniem systemu Naboér

Instrukcja przedstawia w jaki sposéb mozna wystac elektronicznie dokumenty zwigzane z wnioskiem do pierwszej
klasy szkoty ponadpodstawowej. Nie ma koniecznosci osobistego stawiennictwa w szkole pierwszego wyboru.
Dokumenty mozna wysta¢ zgodnie z ponizszg instrukcjg. System Nabor pozwala na przestanie dowolnych
dokumentéow jednak powinny one zawierac zeskanowany (mozna zrobi¢ zdjecie) i podpisany wniosek do szkoty
oraz niezbedne zeskanowane (mozna zrobié zdjecie) i podpisane oswiadczenia lub zaswiadczenia.

W pierwszym kroku nalezy skorzystac ze strony https://nabor.pcss.pl/szczecin/szkolaponadpodstawowa/
i wybrac opcje ,,Wypetnij wniosek”.
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Dokumenty  Zaloguj

Whniosek

Kolejnym krokiem jest wypetnienie wniosku, a nastepnie wydrukowanie go, podpisanie przez rodzicéw oraz
zeskanowanie (zrobienie zdjecia). W zaleznosci od wybranych odpowiedzi w czesci dotyczacej kryteriow
réznicujagcych w przypadku réwnorzednej liczby punktéw (np. zaznaczenie — rodzina wielodzietna) wymagane
bedg dodatkowe dokumenty. Mozna je pobrac z zaktadki ,Dokumenty” lub uzyska¢ w inny sposéb (jak np.
zaswiadczenie od lekarza, orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, opinia poradni psychologiczno-
pedagogicznej).

W kolejnym etapie wszystkie dokumenty nalezy wydrukowac, wypetni¢, podpisa¢ w wymaganych miejscach oraz
je zeskanowac (zrobic zdjecie).

Nastepnie przygotowany komplet plikéw nalezy umiesci¢ na indywidualnym koncie kandydata przy wypetnionym
wczesniej elektronicznym wniosku. Korzystamy z opcji ,Zaloguj”, podajemy dane do zalogowania, ktére
uzyskaliSmy wraz z wnioskiem.
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Logowanie

Po zalogowaniu wybieramy opcje ,,Wybierz akcje” dla wprowadzanego wczesniej wniosku po prawej stronie
ekranu, jak na ilustracji ponizej.
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Dokumenty uzytkownikadla Twoje Miasto - Szkota Ponadpodstawowa

Imie Nazwisko
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Kolejnym krokiem jest wybranie opcji ,Zataczniki” i wybieramy opcje ,,Dodaj” (po prawej stronie ekranu).

Zataczniki dotaczane do wniosku

Zatgczniki

Nie ma dostepnych zadnych zatgcznikow.

Powrét

Ukaze nam sie ekran z mozliwoscig dodania pliku:

Dodawanie zatacznika do wniosku
Dodaj zatgcznik

Opis zatacznika)  Wniosek
e

plik | [ Wniosek - Imie Nazwisko.pdf BN % Przeglada ...

——
Wpisz tekst z obrazka @ UPMAL Przefaduj obrazek

Maksymalna wielkosc zatgcznika to 8 MB

Wprowadzamy ,Opis zatgcznika” np. Whniosek (UWAGA: zeskanowany dokument powinien by¢ recznie
podpisany przez rodzicow — inaczej nie jest wazny !!! ). Wybieramy plik, opcja ,Przegladaj ...” oraz wybieramy
odpowiedni plik. Nastepnie przepisujemy odpowiedni tekst z obrazka. Po wybraniu opcji ,,Zapisz” dokument
zostanie umieszczony na naszym koncie i bedzie dostepny dla szkoty pierwszego wyboru. Maksymalna wielkos¢
pliku moze wynies¢ 8 MB.

Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy nastepujacy ekran:

Zataczniki

Opis Data dodania Rozmiar Plik

Whniosek 1112 kb @ ;

Powrdt

Podobnie postepujemy z kolejnymi dokumentami, umieszczajgc ich komplet na indywidualnym koncie kandydata.
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Zataczniki Dodsj
Opis Data dodania Rozmiar Plik
Whniosek 1112 kb @ o
x
Owiadczenie 1 1254 kb @ 5
x

Powrdt

Zmiana zatgczonego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego pliku. W tym celu

nalezy klikngé ikone x

Zatgczone pliki mozna pobra¢ na dysk klikajac ikone @

JAK Zt0ZYC WNIOSEK W SYSTEMIE NABOR?

Po umieszczeniu kompletu dokumentéw na indywidualnym koncie kandydata
mozna ztozy¢ wniosek w szkole pierwszego wyboru.

Pamietaj! Zanim ztozysz wniosek upewnij sie, czy wszystkie wymagane dokumenty sg podpisane przez rodzicéw i
umieszczone na Twoim indywidualnym koncie w systemie Nabdr. Po ztozeniu wniosku nie bedziesz madgt
dokonywac¢ zadnych zmian w zamieszczonych dokumentach. Sprawdz, czy wniosek, ktdry zamierzasz ztozy¢ do

szkoty pierwszego wyboru jest wiasciwy.

Aby ztozy¢ wniosek nalezy wybraé opcje ,,Zt6z wniosek”.

Dokumenty uzytkownikadla Twoje Miasto - Szkota Ponadpodstawowa

Imie Nazwisko

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
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Po kliknieciu Zté6z wniosek status dokumentu zmieni sie z Nowy wniosek w rekrutacji podstawowej na
Zweryfikowany w rekrutacji podstawowej, co oznacza, ze wniosek zostat ztozony do szkoty pierwszego wyboru.

Od tego momentu zmiany na wniosku moze wykonac tylko szkota pierwszego wyboru.
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Po elektronicznym ztozeniu dokumentu kandydat nie bedzie mdgt edytowac wniosku oraz zatgcznikéw. Bedg one
weryfikowane przez szkote. Jezeli w trakcie weryfikacji szkota napotka na problem bedzie sie kontaktowata z
kandydatem i moze by¢ wtedy konieczne uzupetnienie danych lub dokumentéw.

Jesli po ztozeniu wniosku, zauwazycie, ze we wniosku sg btedy wymagajace korekty lub zamierzacie zmienic liste
preferencji w terminie okreslonym w harmonogramie rekrutacji konieczne bedzie wycofanie wniosku z systemu
Nabdr do ponownej edycji.

Aby tego dokonac musicie skontaktowac sie ze szkotg pierwszego wyboru, by cofneta wniosek do ponownej edycji.
W tym celu nalezy ztozy¢ do szkoty pierwszego wyboru podpisane przez rodzicéw i zeskanowane podanie o
usuniecie wniosku z systemu Nabdr. Skan podania wysytacie na za pomocg poczty elektronicznej na adres
e-mail szkoty. Na koncie kandydata pojawi sie ponownie aktywna funkcja ,,Edytuj”. Po wprowadzeniu zmian nalezy
whniosek zapisaé, uzupetni¢ lub poprawi¢ zataczniki a nastepnie klikngé ,Zt6z wniosek” (zgodnie
z instrukcjg powyzej).

0Od 26 czerwca do 10 lipca (do 15:00)
Nalezy uzupetni¢ wniosek o swiadectwo ukonczenia szkoty podstawowej

Po zalogowaniu sie na konto w systemie Nabor przy wniosku wybierz Akcje. Znajdziesz tam opcje, dzieki ktérej
bedzie mozna uzupetnic ztozony wniosek o oceny ze swiadectwa. Bedzie takze mozna dodaé zeskanowane (badz
sfotografowane swiadectwo).

0Od 31 lipca do 4 sierpnia (do 15:00)
Nalezy uzupetni¢ wniosek o wyniki egzaminu ésmoklasisty

W tym czasie mozesz zmieni¢ preferowane szkoty. Wszystko mozesz zrobi¢ po zalogowaniu na swoje konto w
systemie Nabor. Opcje te bedg dostepne tylko w przewidzianych w harmonogramie rekrutacji terminach.

Wprowadzanie wynikow egzaminu 6smoklasisty oraz danych ze swiadectwa ukornczenia szkoty podstawowej

Po zalogowaniu sie na konto i zamieszczeniu zeskanowanego swiadectwa ukorniczenia szkoty podstawowej oraz
zaswiadczenia o wynikach egzaminu dsmoklasisty mozliwe bedzie wprowadzenie przez kandydata ocen ze
Swiadectwa, wynikéw egzaminu ésmoklasisty oraz szczegdlnych osiggniec (instrukcja dostepna bedzie na stronie
Naboru). Oczywiscie wprowadzone przez kandydata dane bedg podlegaty weryfikacji przez komisje rekrutacyjng
i dopiero po weryfikacji bedg brane pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym.



