ZLOZENIE (WYStANIE) WYPEENIONEGO WNIOSKU WRAZ Z ZAtACZNIKAMI DO SZKOLY

Wypetniony wniosek pobieramy z systemu korzystajac z opcji Pobierz wniosek dostepnej na koncie uzytkownika przy danym
dokumencie.

Testowy Kandydat

Podanie Data utworzenia Data ztozenia
Pabierz wniosek 2023-05-15 12:21:45

Pobrany dokument drukujemy, podpisujemy i skanujemy (ewentualnie robimy zdjecie). Dla wniosku dodatkowo nalezy
przygotowac w wersji elektronicznej (skan, zdjecie) pozostate dokumenty jesli s3 wymagane.

Przygotowane dokumenty dodajemy jako zatgczniki do dokumentu, ktéry zostanie ztozony (wystany) do szkoty. Na koncie
uzytkownika przy danym wniosku wybieramy opcje Wybierz akcje, nastepnie Zatgczniki.

Dokumenty uzytkownika dla £6dz - Szkota Podstawowa

Kandydat Testowy
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
podstawowej

Pref j Punktacja | ; i
referencje unitacia Pobierz wniosek
1. Szkota Podstawowa nr 1 )

Edytuj
2. Szkota Podstawowa nr 2 —

Zataczniki
3. Szkota Podstawowa nr 7 im. Orlat Lwowskich - Sportowy - gimnastyka 2162 wniosek

Usun

3.1. Na kolejnym ekranie naciskamy przycisk Dodaj skan wniosku.

Zataczniki dotgczane do wniosku

Za*QCZ n | k | Dodaj zatgcznik

Nie ma dostepnych zadnych zatacznikow.

Powr6t

3.2. Wprowadzamy opis zatacznika np. Whiosek. Za pomocg Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik z dysku zawierajacy
skan podpisanego wniosku. Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka i naciskamy przycisk Zapisz. Dokument zostanie
umieszczony na naszym koncie.



Dotacz skan

Opis zatgcznika

Plik | Wybierz plik... 'S Przegladaj ...
\Wpisz telkst z obrazka hﬁ% Wpisz tekst z obrazka Przetaduj obrazek

Maksymalna wielkosc zatacznika to 8 MB

3.3. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy liste z zatgcznikami dotgczonymi do wniosku.

-

Zataczniki dotgczane do wniosku

Zah’:;[znlkl Dodaj zatacznik Dodaj skan wniosku

Opis Data dodania Rozmiar Plik Typ

Whiosek 2023-04-04 14:18:20 139kb @ Skan wniosku

Powrot

3.4. Do wniosku nalezy dotgczy¢ pozostate wymagane dokumenty np. oswiadczenia. W tym celu wybieramy opcje Dodaj

Zataczniki dotgczane do wniosku

Zah‘:}czn | k| Dodaj zatgcznik Dodaj skan wniosku

Opis Data dodania Rozmiar Plik Typ

zatacznik.

Whiosek 2023-04-04 14:18:20 139kb 6 Skan wniosku

Powr6t

3.5. Wprowadzamy opis zatgcznika np. Oswiadczenie. Za pomoca Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik z dysku
zawierajacy skan podpisanego oswiadczenia. Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka i naciskamy przycisk Zapisz.
Dokument zostanie umieszczony na naszym koncie.



Dodawanie zatgcznika do wniosku

Dodaj zatgcznik

Opis zakaeznika

Wpisz tekst z obrazka MN:EP A ¢ . Przefaduj obrazek

Anulyj

Maksymalna wielkos¢ zatacznika to 8 MB

3.6. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy liste z zatgcznikami dotgczonymi do wniosku.

Zataczniki dotgczane do wniosku

Zatacznik

Opis Data dodania Rozmiar Plik Typ
Whiosek 2023-05-03 11:09:53 589 kb @ Skan wniosku >
x
Oswiadczenie dotyczace rodzefistwa kandydata 2023-05-03 11:10:10 589 kb @ Zatacznik *
Powrbt

Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po  wczesniejszym  usunieciu  dotychczasowego  pliku.
W tym celu nalezy nacisng¢ % Woystany plik mozna pobra¢ na dysk naciskajgc

3.7. W ostatnim kroku nalezy wysta¢ wniosek do szkoty (dopiero wtedy dokument bedzie weryfikowany przez szkote). W
tym celu przy dokumencie, ktéry chcemy ztozy¢ (wystac) do szkoty wybieramy opcje Zt6z wniosek.

Testowy Kandydat
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
Pobierz wniosek 2024-03-28 14:22:06 Nieztozony w rekrutacji podstawowe]

3.8. Po poprawnym ztozeniu wniosku status dokumentu zmieni sie z Nieztozony w rekrutacji podstawowej na Ztozony w
rekrutacji podstawowej. Dodatkowo zostanie wyswietlona data ztozenia. Dokument od tego momentu jest widoczny
w kazdej z wybranych szkét i podlega weryfikacji przez szkote pierwszego wyboru.

Kandydat Testowy p .
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
. . Zh krutacji
Pobierz wniosek 2023-05-03 11:16:27 2023-05-03 11:18:12 ozony w rexrutac
podstawowej
Preferencje " w Punktacja kandydata  Punkty roznicujgce
1. Szkota Podstawowa nr 1 63 0
2. Szkota Podstawowa nr 3 4 0
A 0

3. Szkofa Podstawowa nr 2

WAZNE
Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie mozna edytowaé wniosku. Bedzie on weryfikowany przez szkote. Jezeli w trakcie



weryfikacji szkota napotka na problem, bedzie kontaktowaé sie z rodzicem i moze by¢ wtedy konieczne uzupetnienie /
poprawienie danych. W takim przypadku szkota cofnie wniosek do edycji. Na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja
Edytuj po nacisnieciu Wybierz akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy dokument zapisa¢, uzupetnic lub poprawié¢ zatgczniki, a
takze ztozy¢ (wystac) do szkoty korzystajac z opcji Zt6z wniosek.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku rodzic zauwazy, ze w dokumencie sg btedy. W takiej sytuacji rodzic
moze zwrdcic sie do szkoty z prosba o umozliwienie edycji dokumentu. W tym celu nalezy nacisngé Wybierz akcje, nastepnie
Popros o wycofanie do edyc;ji.

Testowy Kandydat
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
. Ztozony w rekrutacji i i
Pobierz dokumenty ~ 2023-04-04 11:12:55 2023-04-04 12:46:57 Wybierz akeje
podstawowej
Preferencje Punktacja

Pobierz wniosek
1. Przedszkole Migjskie nr 2

Za+§czniki

Popros o wycofanie do edycji

2. Przedszkole Miejskie nr 3

Po zaakceptowaniu prosby przez szkote na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po nacisnieciu Wybierz
akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy dokument zapisa¢, uzupetni¢ lub poprawié zataczniki, a takie wystaé do szkoty
korzystajac z opcji Zt6z wniosek.



