Instrukcja elektronicznego wysytania dokumentow rekrutacyjnych
sktadanych do bursy/internatu

Nie musisz osobiscie jechac do bursy lub internatu by ztozy¢ dokumenty rekrutacyjne - mozesz je bezpiecznie
wysta¢ wykorzystujgc facza internetowe. System rekrutacyjny umozliwia elektroniczne przestanie do
placowki pierwszego wyboru dokumentdw, ktére sg sktadane w pierwszym etapie naboru - Whniosku
o przyjecie do bursy/internatu wraz z Zatgcznikiem do wniosku — informacjg o spetnianiu kryteriow dla
kandydata do bursy/internatu oraz dokumentami pozwalajgcymi na potwierdzenie spetniania wybranych
kryteriéw rekrutacyjnych. Pamietaj, ze WYPELNIENIE WNIOSKU W SYSTEMIE NIE JEST ROWNOZNACZNE
Z JEGO ZLOZENIEM, A TYM SAMYM UDZIALEM W REKRUTACII.

OD 17 LIPCA (OD 8:00) DO 3 SIERPNIA (DO 24:00)

1. Wypetnij wniosek
2. Dodaj zeskanowane zatgczniki
3. 76z wniosek - wyslij do internatu/bursy pierwszego wyboru

Po wejsciu na strone https://nabor.pcss.pl/szczecin/bursa/ kliknij Wypetnij wniosek. Do systemu
rekrutacyjnego mozna sie zalogowacd przez Login.gov.pl lub na zatozone wczesniej konto w systemie Nabér.
Mozesz tez wypetni¢ wniosek bez logowania, a nowe konto zostanie zatozone automatycznie w ostatnim
etapie wypetniania formularza.

WYPELNIJ) WNIOSEK

lezeli posiadasz profil zaufany lub juz wezesniej zatozytes konto w systemie Nabdr i posiadasz login i hasto, mozesz sie zalogowac i dodaf podanie da istniejacego konta

Logowanie przez Login.gov.pl Logowanie na istniejgce konto Nie mam jeszcze konta

Profil Zaufany, e-dowad, mojelD w systemie Nabdr

Jezeli nie posiadasz jeszcze konta, zostanie ono zatozone

a automatyczne po 'u'."‘l,’DEh" ENIU pIErWSZego wWniosKU
Zalogyj sie Zalogyj Wypehnij wniosek

Odzyskaj dane logowania

OPCIA 1
By wypetni¢ wniosek nalezy sie zalogowac korzystajac z Profilu Zaufanego, e-dowodu badZ mojelD.
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OPCJA 2
Mozesz wypetni¢ wniosek logujgc sie na konto zatozone w innym module systemu Nabor Szczecin.

OPCJA 3

Wybierz Wypetnij wniosek, postepuj zgodnie ze wskazowkami i uzupetnij wszystkie wymagane pola,
a nastepnie Zapisz. W tym momencie zostanie utworzone konto w systemie Nabér (zachowaj dane do
logowanial).
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Informato Wypetnij wniosek |= Dokumenty  Zaloguj
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Whniosek

WAZNE
Wypetniony wniosek w systemie ma status Niezfozony w rekrutacji podstawowej co oznacza, ze nie bierze
udziatu w rekrutacji.

Podanie Data utworzenia Data ztozenia [ Status
. . Nieztozony w rekrutacji
| podstawowej )

Dopiero po elektronicznym ztozeniu (wystaniu) wniosku wraz z wymaganymi dokumentami do placéwki za
pomocy systemu status wniosku zmieni sie na Zfozony w rekrutacji podstawowej. Taki wniosek bedzie
weryfikowany przez placéwke i jezeli weryfikacja przebiegnie pomysinie status zmieni sie na Zfozony i
zweryfikowany w rekrutacji podstawowej.

Whiosek o przyjecie do bursy/internatu wraz z Zatgcznikiem do wniosku — informacjq o spetnianiu kryteriow
dla kandydata do bursy/internatu nalezy pobrac z systemu, wydrukowaé, podpisaé, zeskanowac badz zrobié
wyrazne zdjecie. W zaleznosci od wybranych odpowiedzi (np. kryterium — rodzina wielodzietna) mogg by¢
wymagane dodatkowe dokumenty. Wzory dokumentéw mozna pobrac z zaktadki Dokumenty lub pozyskaé
w inny sposdb. Wszystkie zgromadzone dokumenty nalezy zeskanowac lub sfotografowac. Tak przygotowany
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komplet plikdw trzeba umiesci¢ na koncie uzytkownika przy wypetnionym wczesniej wniosku. W tym celu
nalezy skorzystac z opcji Zaloguj.
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Informator Dokument

Wypetnij wniosek [=]

Logowanie

Nastepnie nalezy wybrac¢ funkcje Wybierz akcje dla wprowadzanego wczes$niej wniosku (w przypadku, gdy
wypetniono kilka wnioskéw, nalezy sie upewnic, ze wybrany zostat wiasciwy). Przycisk znajduje sie po prawe;j
stronie ekranu, jak na ilustracji ponizej.

Moje konto

Dokumenty uzytkownikadla Twoje Miasto - Szkota Ponadpodstawowa

il itng ki

Imie Nazwisko

Podanie Data Data ztozenia Status
Pobierz podanie 2020-05-2413:51:23 Nie ztozone Nowy w rekrutacji podstawowe)
Preferancie Punktacja Punkty réznicujace (oddziaty
kandydata sportowe)
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Po kliknieciu w Zatgczniki, ukaze sie nastepujacy ekran:

Zataczniki

Nie ma dostepnych zadnych zatacznikow.

Powrdt

TGS

Teraz nalezy wybraé¢ Dodaj (po prawej stronie ekranu) - pokaze sie ekran z mozliwoscig wyboru i dodania
pliku:



Dodaj zatacznik

Opis zatgcznika Wniosek
Plik | Wybierz plik "o Przegladaj ...
" -
Wpisz tekst z obrazka @ z tekst z zl Przetaduj obrazek

Maksymalna wielkosé zatacznika to 8 MB

CPCss D

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ opis zatgcznika np. Wniosek (zeskanowany dokument powinien by¢ recznie
podpisany — inaczej nie bedzie wazny). Za pomocga Przegladaj... trzeba wybra¢ odpowiedni plik i przepisac
tekst z obrazka. Jezeli tekst nie zostanie zaakceptowany, mozna klikng¢ Przetaduj obrazek. Po wybraniu
Zapisz dokument zostanie umieszczony na koncie uzytkownika. Po poprawnym dodaniu dokumentu pokaze
sie nastepujacy ekran:

Zataczniki Dodj

Opis Data dodania Rozmiar Plik

Whiosek 1112 kb @ >
x

Powrdt

D

W celu umieszczenia na koncie kolejnych dokumentéw nalezy postgpic analogicznie.

Zatgczniki Dodaj
Opis Data dodania Rozmiar Plik
Whiosek 1112 kb @ s
x
Oswiadczenie 1 1254 kb @ &
X
Powrat
C.—--,‘ )
PCSS

Zmiana umieszczonego na koncie dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego
pliku. W tym celu nalezy klikng¢ ikong o

Wystane pliki mozna pobrac¢ na dysk klikajgc ikone @
Po umieszczeniu kompletu dokumentéw nalezy ztozy¢ elektronicznie wniosek (dopiero wtedy kandydat

bedzie brat udziat w rekrutacji!). By dokument zostat przestany do wybranej placéwki na koncie uzytkownika
w systemie Nabor nalezy wybraé opcje Zt6z wniosek:




Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

Pabierz wniosek 2023-07-13 18:22:41 Hiezlodony wreiutsct m SRR
podstawowe]

Po kliknieciu Zt6z wniosek pojawi sie komunikat ,,Czy potwierdzi¢ ztozenie podania z dnia 2023-xx-xx 09:52:07
dla imie nazwisko? Decyzji nie mozna wycofac, a danych nie bedzie juz mozna zmieniac¢”. Gdy potwierdzimy
podjete dziatanie status dokumentu zmieni sie z Nieztozony w rekrutacji podstawowej na Zioiony
w rekrutacji podstawowej, widoczna bedzie rowniez data i godzina ztozenia. Dopiero do tego momentu
whniosek widoczny jest w placéwce pierwszego wyboru:

Podanie Data utworzenia Data ztozenia ' Status I
» Ztozony w rekrutac,
Pobierz wniosek 2023-07-1318:22:41 2023-07-13 18:26:05 L ja[stj‘f'j-"{ J Wybierz akcje

UWAGA!

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie bedzie mozna edytowaé wniosku oraz zatacznikdw. Beda one
weryfikowane przez burse/internat pierwszego wyboru. Jezeli w trakcie weryfikacji placowka napotka
problem, to bedzie sie kontaktowata z kandydatem i wéwczas moze by¢ konieczne uzupetnienie danych lub
dokumentow. W takim przypadku bursa/internat cofnie wniosek do ponownej edycji. Na koncie kandydata
ponownie aktywna bedzie funkcja Edytuj. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa¢, uzupetnié lub
poprawié zataczniki, a nastepnie klikngé opcje Zt6z wniosek.

m Podobnie bedzie w przypadku, gdy po ztozeniu wniosku kandydat

zauwazy, ze zawiera on btedy. W takiej sytuacji, bedac zalogowanym
na koncie nalezy wybraé¢ opcje Wybierz akcje, a potem Popros

i o wycofanie do edycji. Po zaakceptowaniu przez szkote prosby
o wycofanie ponownie aktywna bedzie funkcja Edytuj. Po

oy Winidzeswsdecia wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa, uzupetnié lub poprawic

|| e zatgczniki, a nastepnie klikngé opcje Zt6z wniosek. Wnioski do edyciji

Popros o wycofanie do edyc

wycofuje placéwka pierwszego wyboru.

STATUSY WNIOSKI W REKRUTACII

Nowy w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat wypetniony i zapisany w systemie, nie jest jeszcze
widoczny w placéwce, nie bierze udziatu w rekrutacji.

Ztozony w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat ztozony (wystany) przez system do placowek wraz z
zatgcznikami, dokumenty sg weryfikowane przez placéwke pierwszego wyboru.

Ztozony i zweryfikowany w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat poprawnie zweryfikowany przez
placowke i bierze udziat w dalszym procesie rekrutacji.

Odrzucony w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat odrzucony przez placéwke pierwszego wyboru, przy
statusie wniosku bedzie podany powdd odrzucenia dokumentu wpisany przez komisje rekrutacyjng, wniosek
nie bierze udziatu w dalszym procesie rekrutacji.

OD 9 SIERPNIA DO 13 SIERPNIA (DO 15:00)
To czas na dostarczenie do bursy lub internatu pierwszego wyboru Zaswiadczenia o przyjeciu do szkoty lub
kontynuacji ksztatcenia w szkole — wzér dokumentu w zaktadce Dokumenty. Skan (lub zdjecie) dokumentu
nalezy przestac¢ elektronicznie na ADRES E-MAIL bursy / internatu pierwszego wyboru.

16 SIERPNIA (DO 13:00)
Na koncie uzytkownika widoczne bedg wyniki kwalifikacji. Do publicznej wiadomosci zostang podane listy
kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych.




OD 16 SIERPNIA DO 20 SIERPNIA (DO 15:00)
W sytuacji, gdy kandydat akceptuje wyniki kwalifikacji, ma obowigzek potwierdzenia woli zamieszkania
w bursie lub internacie. Na ADRES E-MAIL placéwki, do ktdrej zostat zakwalifikowany nalezy wystac
Deklaracje woli zamieszkania w bursie / internacie — wzér w zaktadce Dokumenty.

21 SIERPNIA (DO 14:00)
Na koncie uzytkownika widoczne bedg wyniki rekrutacji. Do publicznej wiadomosci zostang podane listy
kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych.




