Instrukcja elektronicznego wysytania dokumentéw sktadanych
do bursy/internatu

Nie musisz jecha¢ do bursy lub internatu by ztozyé dokumenty rekrutacyjne. Mozesz je bezpiecznie wystaé
zgodnie z tg instrukcjg. System pozwala na elektroniczne przestanie do placéwki pierwszego wyboru wniosku
wraz z zaftgcznikiem oraz dokumentami pozwalajacymi na potwierdzenie spetniania okreslonych kryteriéw,
ktére sg sktadane w pierwszym etapie naboru. Wszystkie te dokumenty nalezy wydrukowaé, podpisac oraz
zeskanowac (badz zrobi¢ wyrazne zdjecie). Pamietaj, ze WYPEENIENIE WNIOSKU NIE JEST ROWNOZNACZNE
Z UDZIALEM W REKRUTACII.

OD 18 LIPCA (OD 8:00) DO 7 SIERPNIA (DO 24:00)

1. Wypetnij wniosek
2. Dodaj zeskanowane zatgczniki
3. Ztéz wniosek (wyslij do szkoty pierwszego wyboru)

Po wejsciu na strone https://nabor.pcss.pl/szczecin/bursa/ kliknij Wypetnij wniosek. Do systemu
rekrutacyjnego mozna sie zalogowac przez Login.gov.pl, badz na zatozone wczesniej konto w systemie Nabor
(na przyktad, gdy uczestniczyte$ w rekrutacji do szkét ponadpodstawowych). Mozesz tez wypetni¢ wniosek
bez logowania i nowe konto zostanie zatozone automatycznie.

WYPEENI) WNIOSEK

Jezeli posiadasz profil zaufany lub juz wczesniej zatozytes konto w systemie Nabor | posiadasz login | hasto, mozesz sie zalogowac | dodac podanie do istniejacego konta.
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Logowanie przez Login.gov.pl Logowanie na istniejgce konto Nie mam jeszcze konta

Profil Zaufany, e-dowad, mojelD w systemnie Nabor

Jezeli nie posiadasz jeszcze konta, zostanie ono zatoZone

) automatyczne po 'v'u‘gDE‘“" ENiU pIerwszego wniosku
Zalogyj sie Zaloguj Wypetnij wniosek

Odzyskaj dane logowania

OPCIA1
By wypetnié¢ wniosek nalezy sie zalogowac korzystajgc z Profilu Zaufanego, e-dowodu bgdz mojelD.
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Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych
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Profil Zaufany e-dowod
Bezptatne narzedzie, dzieki ktoremu Dowadd osobisty z warstwg
zalatwisz sprawy urzedowe online i elektroniczna. Uzyj aplikacji mobilnej
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https://nabor.pcss.pl/szczecin/bursa/

OPCIA 2
Mozesz wypetni¢ wniosek logujgc sie na konto zatozone w innym module systemu Nabor Szczecin

OPCJA3

Wybierz Wypetnij wniosek, postepuj zgodnie ze wskazéwkami i uzupetnij wszystkie wymagane pola,
a nastepnie Zapisz. W tym momencie zostanie utworzone konto w systemie Nabér (zachowaj dane do
logowanial).

Q\\ Nabér 2020 | CPCSS D @ @ 0 @ @

Informato Wypetnij wniosek |=!

Dokumenty  Zaloguj

Whniosek

Whiosek o przyjecie do bursy/internatu wraz z Zatgcznikiem do wniosku — informacjg o spetnianiu kryteriow
dla kandydata do bursy/internatu nalezy wydrukowac, podpisaé, zeskanowal badz zrobi¢ zdjecie.
W zaleznosci od wybranych odpowiedzi (np. kryterium — rodzina wielodzietna) wymagane beda dodatkowe
dokumenty. Wzory dokumentéw mozna pobrad z zaktadki Dokumenty lub pozyskaé w inny sposdb. Wszystkie
dokumenty drukujemy, wypetniamy, podpisujemy w wymaganych miejscach oraz skanujemy lub robimy
zdjecie.

Nastepnie przygotowany komplet plikdow umieszczamy na naszym koncie przy wypetnionym wczesniej
whniosku. Korzystamy z opcji Zaloguj, gdzie podajemy dane do zalogowania, ktére uzyskaliSmy wraz
z wnioskiem.

Q) Nabor 2020 | <PCSED OO ®®

Dokument

Informator ~ Wypetnij wniosek =!

Logowanie

Wybieramy opcje Wybierz akcje dla wprowadzanego wczesniej wniosku (w przypadku gdy wypetnilisSmy kilka
whioskow, nalezy sie upewnic, ze wybieramy wtasciwy), po prawej stronie ekranu, jak na ilustracji ponizej.

Moje konto

Dokumenty uzytkownikadla Twoje Miasto - Szkota Ponadpodstawowa

Imie Nazwisko
Podanie Data Data ztozenia Status
Pobierz podanie 2020-05-24 13:51:23 Nie ztozone Nowy w rekrutac)i podstawowej
Preferencie Punktacja Punkty réznicujace (oddziaty
kandydata sportowe)
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Po kliknieciu w Zataczniki, ukaze sie nam nastepujacy ekran:



Zatgczniki Dodgj

Nie ma dostepnych zadnych zatacznikow.

Powrot

pess

Wybieramy Dodaj (po prawej stronie ekranu). Ukaze nam sie ekran z mozliwoscig wyboru i dodania pliku:

Dodaj zatacznik

Opis zatgcznika Wniosek
Plik Wybierz plik & Przegladaj ...
; -
Wpisz tekst z obrazka J@ Npisz tekst z obrazka || Przetaduj obrazek

Maksymalna wielkost zatgcznika to 8 MB

3w

Wprowadzamy opis zatgcznika np. Wniosek (zeskanowany dokument powinien byc¢ recznie podpisany —

inaczej nie bedzie wainy). Za pomocg Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik. Nastepnie przepisujemy
tekst z obrazka. Jezeli tekst nie zostanie zaakceptowany mozna klikng¢ Przetaduj obrazek. Po wybraniu Zapisz

dokument zostanie umieszczony na naszym koncie. Po poprawnym dodaniu dokumentu
nastepujacy ekran:

Zatgczniki Dodaj
Opis Data dodania Rozmiar Plik
Whiosek 1112 kb @ *
Powr6t
PSS H

Podobnie postepujemy z kolejnymi dokumentami, umieszczajac je na naszym koncie.

Zatgczniki Dodsj
Opis Data dodania Rozmiar Plik
Whniosek 1112 kb @ 5

X
Oswiadczenie 1 1254 kb @ 9

x
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PessD

zobaczymy



Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego pliku. W tym celu
nalezy kliknaé ikone x

Wystane pliki mozna pobrac¢ na dysk klikajac ikone @
Po umieszczeniu kompletu dokumentéw nalezy ztozy¢ elektronicznie wniosek (dopiero wtedy bedziemy

brali udziat w rekrutacji!). By pojawit sie on w wybranej przez nas placéwce na koncie w systemie Nabor
wybieramy opcje Ztéz wniosek:

Moje konto

Dokumenty uzytkownika dla

Twoje Miasto -Szkota Ponadpodstawowa

Imie Nazwisko

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

Punktac
Preferencje £

Po kliknieciu Ztéz wniosek pojawi sie komunikat ,Czy potwierdzi¢ ztozenie podania z dnia 2022-05-05
09:52:07 dla imie nazwisko? Decyzji nie mozna wycofac, a danych nie bedzie juz mozna zmieniac”. Gdy
potwierdzimy status dokumentu zmieni sie z Nowy wniosek w rekrutacji podstawowej na ZtoZzony w rekrutacji
podstawowej i widoczna bedzie data ztozenia (dopiero w tym momencie wniosek widoczny jest w placéwce
pierwszego wyboru):

Data ztozenia Status

Ztozony w rekrutacji
podstawowe)

2022-05-04 15:17:45

Wybierzakdje

Punkty roznicujgce

Punktacja kandydata

UWAGA!

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie bedziemy mogli edytowac¢ wniosku oraz zatacznikow. Bedg one
weryfikowane przez burse/internat pierwszego wyboru. Jezeli w trakcie weryfikacji placéwka napotka na
problem bedzie sie kontaktowata z kandydatem i moze byé wtedy konieczne uzupetnienie danych lub
dokumentdow. W takim przypadku szkota cofnie wniosek do ponownej edycji. Na koncie kandydata ponownie
aktywna bedzie funkcja ,Edytuj”’. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisaé, uzupetni¢ lub poprawié
zatgczniki a nastepnie klikngc ,,Zt6z wniosek”.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku zauwazycie,
ze zawiera btedy. Bedac zalogowanym na koncie kandydata
wybieramy opcje ,Wybierz akcje” a potem ,Popros o wycofanie do
edycji”.

agji
i Wybierzakce

Punktac

Wy Swi twa
kandydal Wyniki ze Swiadectwa |

( Zatacznik

Paopros o wycofanie do edycji

Po zaakceptowaniu przez szkote prosby o wycofanie aktywna bedzie
funkcja ,Edytuj’. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisac,
uzupetni¢ lub poprawic zatgczniki a nastepnie klikngc ,,Zt6z wniosek”.
Whioski do edycji wycofuje szkotfa pierwszego wyboru.

OD 12 SIERPNIA DO 17 SIERPNIA (DO 15:00)
Masz czas na dostarczenie do bursy lub internatu pierwszego wyboru Zaswiadczenia o przyjeciu do szkoty lub
kontynuacji ksztatcenia w szkole — wzér dokumentu w zaktadce Dokumenty. Skan (lub zdjecie) dokumentu
nalezy przesta¢ elektronicznie na ADRES E-MAIL bursy / internatu pierwszego wyboru.




18 SIERPNIA (DO 13:00)
Na swoim koncie zobaczysz wyniki kwalifikacji. W przypadku zakwalifikowania widoczna bedzie bursa lub
internat, do ktdérego zostates zakwalifikowany.

OD 18 SIERPNIA DO 21 SIERPNIA (DO 15:00)
Gdy akceptujesz wyniki kwalifikacji, masz obowigzek potwierdzi¢ wole przyjecia do bursy lub internatu. Na
ADRES E-MAIL placéwki, do ktérej zostates zakwalifikowany wyslij Deklaracje woli zamieszkania w bursie /
internacie — wzér dokumentu w zaktadce Dokumenty.

22 SIERPNIA 12:00
Zostang podane do publicznej wiadomosci listy kandydatow przyjetych i nieprzyjetych.




