JAK WYPEENIC, PODPISAC ELEKTRONICZNIE
| WYStAC DEKLARACJE DO PRZEDSZKOLA?

WAZNE: Konto w systemie zaktadane jest w ostatnim etapie wypetniania deklaracji.

1. Po wejsciu na strone https://nabor.pcss.pl/suchylas/przedszkole/ wybieramy opcje Wypetnij

deklaracje.

@ Nabor = CPCSS >

SUCHY LAS

Informator | Wypetnij deklaracje =! | Zalogu;

2. Jezeli nie posiadamy konta w systemie, wybieramy opcje Wypetnij deklaracje.

WYPEENI) DEKLARACIJE

Jezeli juz wczesnieg) zatozytes konto w systemie Nabor i posiadasz login i hasto, mozesz sig zalogowact | dodac podanie do istniejacego konta.

Logowanie na istniejace konto
w systemie Nabar

nazwa uzytkownika

hasto (-2

Zaloguj

Nie mam jeszcze konta

lezeli nie posiadasz jeszcze konta to zostanie ono zatozone
automatycznie po wypetnieniu pierwszego podania.

Wypetnij deklaracje

Jezeli posiadamy konto w systemie, wprowadzamy nazwe uzytkownika, hasto i naciskamy przycisk

Zaloguj.

WYPEENI) DEKLARACIE

Jezeli juz wczesniej zatozytes konto w systemie Nabar | posiadasz login i hasto, mozesz sie zalogowac | dodac podanie do istniejacego konta.

Logowanie na istniejgce konto
w systemie Nabar

nazwa uzytkownika

hasto (-2

Zaloguj

Nie mam jeszcze konta

lezeli nie posiadasz jeszcze konta to zostanie ono zatozone
automatycznie po wypetnieniu pierwszego podania.

Wypetnij deklaracje


https://nabor.pcss.pl/suchylas/przedszkole/

Po zalogowaniu sie wybieramy opcje Nowa deklaracja.

‘ Wyloguj ‘

‘ Usun konto

Nowa deklaracja Zmien hasto

3. Na zaktadach Dane dziecka, Przedszkole dziecka, Pobyt oraz Zakoncz uzupetniamy wszystkie pola

wymagane, oznaczone *

- Przedszkole dziecka  Pobyt  Zakofcz

® ol o @

Danedziecka  Przedszkole dziecka Pobyt Zakoncz

Dane osobowe dziecka

* PESEL (0 Dziecko nie posiada numeru PESEL * Data urodzenia

* Imie * Nazwisko

4. Na zakfadce Zakoncz ustawiamy hasto do konta, przepisujemy kod z obrazka, nastepnie klikamy na

przycisk Zapisz.

Dane dziecka  Przedszkole dziecka  Pobyt - Anuluj

Dane dziecka  Przedszhole dziecka Pobyt Zakoficz

Nacisniecie przycisku Anuluj spowoduje usuniecie wprowadzonych danych bez zapisania ich w systemie.

Po nacisnieciu przycisku Zapisz dane zostana zapisane w systemie.

Wypetniong deklaracje nalezy podpisac elektronicznie przez rodzicow / opiekundw i wystat za pomaca systemu do przedszkola.

Prosimy o zapoznanie sie z instrukejg dla rodzicow/opiekundw, ktora znajduje sie na zaktadce Dokumenty.

Dopiero po ztozeniu (wystaniu) deklaracji do przedszkola kandyd Zmie udziat w procesie rekrutacji.
W przysztosci bedzie mozna zalogowac sie do systemu po podaniu nazwy uzytkownika i hasta. Nazwa uzytkownika zostanie automatycznie wygenerowana przez system i bedzie widoczna na
nastepnym ekranie.

Wprowadz hasto do konta

wpisz hasto =
Powtdrz hasto

<

wpisz ponownie hasto <

‘@_’Np sz tekst z obrazka Przetaduj obrazek
Zapisz Anuluj



5. Po zapisaniu deklaracji nalezy zapamietac nadang przez system nazwe uzytkownika. Nastepnie
wybieramy opcje Moje konto.

Wypetnianie deklaracji powiodto sie.

Wypetniong deklaracje nalezy podpisac elektronicznie przez rodzicow / opiekunow i wystat za pomoca systemu do przedszkola.

Prosimy o zapoznanie sie z instrukcjg dla rodzicow/opiekundw, ktora znajduje sie na zaktadce Dokumenty.
Dopiero po ztozeniu (wystaniu) deklaracji do przedszkola kandydat wezmie udziat w procesie rekrutacji.

Zapamietaj ponizsze dane do logowania:

Nazwa uzytkownika:

Edycja deklaracji jest mozliwa do momentu ztozenia pierwszego podpisu rodzica / opiekuna na
dokumencie. W celu dokonania zmian w deklaracji na naszym koncie przy deklaracji w menu
Wybierz akcje klikamy w opcje Edytu;j.

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
Paobierz deklaracje 2026-01-258 10:45:56 Nieztozony w rekrutacji podstawowej l Wybierz akcje R l

Pobierz deklaracje
Edytuj

Usun

Po wypetnieniu deklaracja ma status Nieztozony w rekrutacji podstawowej.

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

Pobierz deklaracje 2026-01-29 10:45:56 Nieztozony w rekrutacji podstawowej Wybierz akcje v




6. Wypetniona deklaracja musi by¢ podpisana przez oboje rodzicow / opiekunéw prawnych
wymienionych na deklaracji. W celu podpisania deklaracji na naszym koncie przy deklaracji klikamy
Wybierz akcje, nastepnie Podpisz deklaracje Profilem Zaufanym (e-podpis).

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status Podpis

Pabierz deklaracje 2026-01-29 13:05:23 Nieztozony w rekrutac)i podstawowe] @ Wybierz akcje A4

Pobierz deklaracje

Podpisz deklaracje
Profilem Zaufanym (e-
podpis)

Edytuj

Usun

Zostanie wyswietlona informacja dotyczaca podpisu cyfrowego, przy ktérej nalezy wybrac¢ opcje Podpisz

dokument.

Podpis cyfrowy
W celu podpisania podania dla kandydata Testowy Kandydat w formacie XML zostaniesz przekierowany na strone pz.gov.pl, gdzie bedzie mozna podpisac je cyfrowo wybranym sposobem.

Podpisany dokument zostanie nastepnie dodany jako zatgcznik do tego podania. Po ztozeniu podania bedzie on wiedy dostepny w placowce pierwszego wyboru do weryfikacji.

Uwaga: podpisane podanie nie moze byt juz edytowane, oraz nie mozna juz po podpisaniu dodawact ani usuwac zatacznikow!

Anuluj Podpisz dokument

Nastepnie zostaniemy przekierowani na strone rzgdowa pz.gov.pl gdzie nalezy wybra¢ opcje Podpisz.
gov.pl

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

Dokument
B Podanie dla do podpisania XAdES otoczony
303KB




W kolejnym kroku wybieramy Podpis zaufany, a nastepnie Przejdz do podpisu.

gov.pl

& Wréc

Podpisz dokument

Wybierz jedng z ponizszych metod podpisywania dokumentéw.

e@ Profil zaufany N

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby ztozy¢ podpis zaufany.

E-dowéd

@ Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
zaufany lub osobisty.

Certyfikat kwalifikowany

@ Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
kwalifikowany.

Nastepnie logujemy sie profilem zaufanym lub korzystamy z mozliwosci zalogowania przy pomocy
banku.

Login &) Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoc3a nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA

ﬁ @ e-dowod

Bork Polski

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail LuB & m
e Bank Pekao
Nie pamietam nazwy uzytkownika |~ —7F1—— —  —
Hasto
' L ) ING 8

‘ Whpisz hasto

Nie pamietam hasta

ZALOGU) SIE

Nie masz profilu zaufanego?
Twdj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

& KASA
STEFCZYKA

o B@S inteligo

Pl J— Cenyfikat

kwalifikowany

ZAtOZ7 PROFIL




Po prawidtowym zalogowaniu sie np. przy pomocy banku zostanie wyswietlona informacja o
potwierdzeniu tozsamosci. Nalezy wybrac opcje Potwierdz.

Potwierdzasz tozsamos¢

Dla: Wezet Krajowy - login.gov.pl
Po co: Profil Zaufany

Przekazemy Twoje dane osobowe, ktore sg zapisane w srodku identyfikacji elektronicznej.

Podstawowe
PESEL
Nazwisko
Imie

Data urodzenia

Dane kontaktowe
Numer telefonu

E-mail

Potwierdz narzedziem autoryzacji, jesli:

* Twoje dane s3 aktualne,
* Zgadzasz sie na przekazanie powyzszych danych, za pesrednictwem Krajowe] Izby Rozliczeniowej 5.A., do Wezet Krajowy -
login.gov.pl.

Po potwierdzeniu zostaniemy przekierowani z powrotem do systemu Nabér z informacjg o podpisaniu
cyfrowo dokumentu.

Dokument zostat podpisany cyfrowo dla:

Podpis cyfrowy:
Podpisany: dnia 2025-02-24

Podpisany cyfrowo dokument zostat dodany jako zatgcznik do podania.
Na akcjach podania bedzie takze opcja dotaczenia podpisu drugiego rodzica lub opiekuna prawnego.
Mozesz takze dodac drugi podpis juz teraz, uzywajac opcji 'Dodaj drugi podpis.

Nalezy jednak przed tym pamieta€ aby wylogowat poprzedniego uzytkownika z systemu pz.gov.pl, tak aby mogta zalogowac sie nastepna osoba.

Dodaj drugi podpis Powrét

Na deklaracji wymagane s3 podpisy obojga rodzicow / opiekunéw. Klikamy Dodaj drugi podpis i
postepujemy tak samo jak przy ztozeniu pierwszego podpisu. Drugi podpis mozna takze doda¢ przy
deklaracji klikajgc Wybierz akcje, a nastepnie Podpisz deklaracje Profilem Zaufanym (e-podpis).

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status Podpis

Pobierz deklaracje 2026-01-29 13:14:04 Nieztozony w rekrutacji podstawowej | Wybierz akcje v |

Sk Pobierz deklaracje
Preferencje Dodaj drugi podpis

Usun podpis

1. Przedszkole Publiczne im. Sw. Jana Pawta |l w Siechnicach
Pokaz podpisy

Zatgczniki
Ztoz deklaracje

Usur



7. Podpisang deklaracje wysytany elektronicznie do przedszkola. W tym celu na naszym koncie przy
deklaracji klikamy Zt6z deklaracje.

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status Podpis

Pobierz deklaracje 2026-01-29 13:14:04 Nieztozony w rekrutacji podstawowej @ Wybierz akcje v

Zi6i2 deklaracje I

Po wystaniu status deklaracji status zmieni sie na Ztozony w rekrutacji podstawowe;j.

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

P-JtiE'"Z-deklaratjE. 2026-01-29 10:45:56  2026-D01-2910:53:26  Zbozony w rekrutaci podstawowej Wyhbierz akcje v

Po zweryfikowaniu dokumentu przez przedszkole status zmieni sie na Ztozony i zweryfikowany w
rekrutacji podstawowe;j.

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

Pobierz deklaratjg 2026-01-29 10:45:56 2026-01-25 10:53:26 Ztozony i zweryfikowany w rekrutacji podstawowej Wybierz akeje v




