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1. JAK WYPEENIC WNIOSEK | ZAtOZYC KONTO W SYSTEMIE NABOR?

Konto w systemie zaktadane jest w ostatnim etapie wypetniania wniosku.

2.1. Po wejsciu na strone https://nabor.pcss.pl/suchylas/klasa7/ wybieramy opcje Wypetnij podanie.

@ Nabor = CPCss D

Informator ~ Dokumenty  Wypetnij wniosek =!  Zaloguyj

SUCHY LAS

2.2. Nastepnie jezeli nie posiadamy konta ponownie wybieramy opcje Wypetnij wniosek.

Wypetnij wniosek

WYPEENI] WNIOSEK

Jezeli juz wezesnie) zatozytes konto w systemie Nabor 1 posiadasz login i haslo, mozesz sie zalogowat 1 dodat podanie do istniejgcego konta

Logowanie na istniejgce konto Nie mam jeszcze konta

w systemeg Nabdr

Jezeli nie posiadasz jeszcze konta, zostanie ono zatozone
automatyczne po wypetnieniu pierws2ego wniosku

Jezeli posiadamy konto w systemie, wprowadzamy nazwe uzytkownika, hasto i naciskamy przycisk Zaloguj. Po
zalogowaniu sie wybieramy opcje Nowy wniosek.


https://nabor.pcss.pl/suchylas/klasa7/

WYPELNI] WNIOSEK

Jezeli juz wczesniej zatozytes konto w systemie Nabdr | posiadasz login i hasto, mozesz sie zalogowac | dodac podanie do istniejacego konta.

Logowanie na istniejace konto Nie mam jeszcze konta
w systemie Nabor
nazwa uzytkownika

lezeli nie posiadasz jeszcze konta, zostanie ono zatozone
automatyczne po wypetnieniu pierwszego wniosku.

hasto

Moje konto

Suchy Las - Klasa 7

‘ Usun konto ‘ Wyloguj ’

2.3. W kolejnym kroku na zaktadce Dane dziecka uzupetniamy wszystkie pola wymagane oznaczone *. Jezeli pole wymagane
nie zostanie uzupetnione, system nie pozwoli na przejscie do kolejnego etapu wypetniania wniosku.

- Wybrane szkoty  Szkota  Zakoncz Anuluj

Dane dziecka Wybrane szkohy Szkota Zakohcz

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Wybrane szkoty lub

2.4. Na zaktadce Wybrane szkoty mozemy dodac do listy maksymalnie 1 szkote, ktéra do listy dodajemy za pomocg

weyblerz



Dane dziecka | Wybrane szkoty | Szkota  Zakoncz Anuluj

Dane dziecka Wybrane szkoby Szkota Zakoficz

Wybierz placowki

Wybrane placowki o

Wybierz z listy dostepnych placowek

Rkcja Placowka / oddziat

PE—
Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Pawta Il w Suchym Lesie
wyblerz Oddziaty: | Dwujezyczny - angielski v
—

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Szkota lub

2.5. Na zaktadce Szkota wybieramy szkote podstawowg, do ktérej obecnie uczeszcza dziecko..

Dane dziecka  Wybrane szkoty | Szkota | Zakoncz Anuluj

Dana dziecka Wybrane szkoby Szkota Zakoficz

Aktualna szkota

* Aktualna szkota kandydata

Szkota jest z innego regionu

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Zakoncz lub

2.6. Przed zapisaniem wniosku nalezy sprawdzi¢ wprowadzone dane przetgczajgc sie do wybranych zaktadek poprzez
klikniecie na ich nazwe lub za pomoca

Na zaktadce Zakoncz wprowadzamy hasto do konta, ktére musi zawiera¢ minimum 8 znakéw, w tym przynajmniej 1 mata
litere, 1 wielkg oraz 1 cyfre i 1 znak specjalny. Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka. Po naci$nieciu przycisku Zapisz
dane zostang zapisane w systemie.



W przysztosci bedzie mozna zalogowac sie do systemu po podaniu nazwy uzytkownika i hasta. Nazwa uzytkownika zostanie automatycznie wygenerowana przez
system i bedzie widoczna na nastepnym ekranie.

* Wprowadz hasto do konta

* Powtorz hasto

~
% Wpisz tekst z obrazks Przetaduj obrazek

D Oswiadczam, ze zapoznatem sig z klauzulg informacyjng

2.7. Po zapisaniu wniosku w systemie zostanie wygenerowany Login (nazwa uzytkownika), ktéry wraz z wprowadzonym

wczesniej hastem umozliwi uzytkownikowi zalogowanie sie do systemu. Prosimy o zapamietanie nazwy uzytkownika.

Wypetnianie wniosku powiodto sie.

q

Wypetniony dokument (zgtoszenie lub wniosek) nalezy podpisat elektronicznie (profilem
podstawowej

) przez oboje rodzicdw / opiekundw i wystaé za pomoca systemu do szkoty

Prosimy o zapoznanie sie z instrukeja dla rodzicow/opiekundw, ktora znajduje sig na zaktadce Dokumenty.
Dopiero po ztozeniu (wystaniu) dokumentu (zgtoszenia lub wniosku) do szkoty kandydat wezmie udziat w procesie rekrutacji.

Zapamiegtaj ponizsze dane do logowania:

MNazwa uzytkownika:

Po nacisnieciu przycisku Pobierz wniosek zostanie pobrany dokument w formacie PDF z uzupetnionymi danymi.

Po wybraniu opcji Moje konto zostanie wyswietlona lista dokumentéw wypetnionych w systemie.

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
.'-t.' Pobierz wniosek 2026-04-18 23:50:11 Nieztozony w rekrutacji podstawowej \Wybierz akcje v
Punktacj Punk
Preferencje unitaca . u-n t\‘
kandydata roznicujgce
1. Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Pawta Il w Suchym Lesie - Dwujezyczny - angielski o] o]
WAZNE

Wypetniony wniosek w systemie ma status NIEZLOZONY W REKRUTACJI PODSTAWOWEJ co oznacza, ze nie bierze
udziatu w rekrutacji. Dopiero po elektronicznym ztozeniu (wystaniu) wniosku do szkoty za pomocgy systemu status
dokumentu zmieni sie na ZtOZONY W REKRUTACJI PODSTAWOWEJ. Taki wniosek bedzie weryfikowany przez szkote i
jezeli weryfikacja przebiegnie pomyslnie status zmieni sie na ZtOZONY | ZWERYFIKOWANY W REKRUTACII
PODSTAWOWEIJ.

Instrukcja ztozenia (wystania) wniosku znajduje sie w_pkt. 3 Ztozenie (wystanie) wypetnionego i podpisanego

elektronicznie wniosku do szkoty




3. ZLOZENIE (WYSLANIE) WYPEENIONEGO | PODPISANEGO ELEKTRONICZNIE WNIOSKU

DO SZKOtY

3.1. Wniosek nalezy podpisac elektronicznie za pomoca profilu zaufanego. W tym celu wybieramy opcje Wybierz akcje,
nastepnie Podpisz wniosek Profilem Zaufanym (e-podpis).

Moje konto

R e o
[ Zmien hasto ” Usun konto H Wyloguj ]

Kandydat Testowy
Podanie Data rzenia Data ztozeni Status Podpis
Pobierz wniosek 2025-02-2400:19:57 Nieztozony w rekrutacji podstawowej @ { [ Wybierz akcje ]v }

Pobierz wniosek
Preferencje
Podpisz wniosek Profilem
v 2 g Zaufanym (e-podpis)
1. Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej
Edytuj

Zataczniki

Usun

Zostanie wyswietlona informacja dotyczgca podpisu cyfrowego, przy ktérej nalezy wybrac opcje Podpisz dokument.

Podpis cyfrowy
W celu podpisania podania dla kandydata Testowy Kandydat w formacie XML zostaniesz przekierowany na strone pz.gov.pl, gdzie bedzie mozna podpisac je cyfrowo wybranym sposobem.

Podpisany dokument zostanie nastepnie dodany jako zatgcznik do tego podania. Po ztozeniu podania bedzie on wtedy dostepny w placowce pierwszego wyboru do weryfikacji.

Uwaga: podpisane podanie nie moze byt juz edytowane, oraz nie mozna juz po podpisaniu dodawact ani usuwac zatacznikow!

Anuluj Podpisz dokument

Nastepnie zostaniemy przekierowani na strone rzagdowag pz.gov.pl gdzie nalezy wybra¢ opcje Podpisz.

Eg gov.pl

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

Dokument

Podanie dla do podpisania
393K

XAdES otoczony




W kolejnym kroku wybieramy Podpis zaufany, a nastepnie Przejdz do podpisu.

gov.pl

€« Wréc

Podpisz dokument

Wybierz jedng z ponizszych metod podpisywania dokumentow.

es Profil zaufany N

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby zlozy¢ podpis zaufany.

E-dowéd

Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
zaufany lub osobisty.

Certyfikat kwalifikowany

Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
kwalifikowany.

Nastepnie logujemy sie profilem zaufanym lub korzystamy z mozliwosci zalogowania przy pomocy banku.

Login &) Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA
[ ]
ﬁ mBank @ e-dowod

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail ok sk
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail LUB L‘;b‘

Bank Pekao

Nie pamigtam nazwy uzytkownika

Hasto

e =
‘ Wpisz hasto [y - ING B

Nie pamigtam hasta

ZALOGU] SIE

Nie masz profilu zaufanego?
Twdj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

inteligo

[v]e]

L o]

- & KASA

©
B AN K
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T

-

P Conyfkat
P L

kwalifikowany

ZALOZ PROFIL

Po prawidtowym zalogowaniu sie np. przy pomocy banku zostanie wyswietlona informacja o potwierdzeniu tozsamosci.
Nalezy wybra¢ opcje Potwierdz.



Potwierdzasz tozsamosc

Dla: Wezet Krajowy - login.gov.pl
Po co: Profil Zaufany

Przekazemy Twoje dane osobowe, ktdre sg zapisane w $rodku identyfikacji elektronicznej.

Podstawowe
PESEL
Nazwisko
Imi¢

Data urodzenia

Dane kontaktowe
Numer telefonu

E-mail

Potwierdz narzedziem autoryzacji, jesli:

* Twole dane sa aktualne,
* Zgadzasz si¢ na przekazanie powyzszych danych, za posrednictwem Krajowej Izby Rozliczeniowe; S.A., do Wezet Krajowy -
login.gov.pl.

Po potwierdzeniu zostaniemy przekierowani z powrotem do systemu Nabér z informacjg o podpisaniu cyfrowo dokumentu.

Dokument zostat podpisany cyfrowo dla:

Podpis cyfrowy:

Podpisany: dnia 2025-02-24

Podpisany cyfrowo dokument zostat dodany jako zatacznik do podania.

Na akcjach podania bedzie takze opcja dotgczenia podpisu drugiego rodzica lub opiekuna prawnego.
Mozesz takze dodac drugi podpis juz teraz, uzywajac opcji ‘Dodaj drugi podpis’.

Nalezy jednak przed tym pamietac aby wylogowac poprzedniego uzytkownika z systemu pz.gov.pl, tak aby mogta zalogowac sie nastepna osoba.

Dodaj drugi podpis Powrét

Na wniosku wymagane sg podpisy obojga rodzicéw / opiekunéw. Klikamy Dodaj drugi podpis i postepujemy tak samo jak
przy ztozeniu pierwszego podpisu. Drugi podpis mozna takze dodac¢ przy wniosku klikajgc Wybierz akcje, a nastepnie Dodaj
drugi podpis.

Moje konto

Usun konto Wyloguj ]

Kandydat Testowy

Podanie Data i Data ztozenia Status Podpis

Pobierz wniosek 2025-02-2400:19:57 Nieztozony w rekrutacji podstawowej @ [ Wybierz akcje v

Pobierz wniosek

Preferencje
Dodaj drugi podpis

1. Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej Usun podpis

Pokaz podpisy
Zataczniki
246z zgtoszenie

Usunf



WAZNE
Nie mozna edytowaé podpisanych dokumentéw. Edycja bedzie mozliwa po usunieciu podpisu/podpiséw poprzez
wybranie odpowiedniej opis w menu Wybierz akcje — Usur podpis/y.

3.1. Po dodaniu drugiego podpisu rodzica w ostatnim kroku nalezy wysta¢ wniosek do szkoty (dopiero wtedy wniosek bedzie
weryfikowany przez szkote podstawowg). W tym celu przy wniosku, ktory chcemy ztozy¢ (wystac) do szkoty wybieramy
opcje Zt6z wniosek.

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status Podpis
Pobierz wniosek  2026-04-20 00:02:55 Nieztozony w rekrutacji podstawowej @ [ \Wybierz akcje v

3.2. Po poprawnym ztozeniu wniosku status dokumentu zmieni sie z Nieztozony w rekrutacji podstawowej na Ztozony w
rekrutacji podstawowej. Dodatkowo zostanie wyswietlona data ztozenia. Dokument od tego momentu jest widoczny
w kazdej z wybranych szkét i podlega weryfikacji przez szkote pierwszego wyboru.

Kandydat Testowy p \
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
. Ztoz t
Pobierz wniosek 2023-05-03 11:16:27 2023-05-03 11:18:12 aeammy W reriad
podstawowej
Preferencje h, » Punktacja kandydata  Punkty roznicujgce
1. Szkota Podstawowa nr 1 63 [}
2. Szkota Podstawowa nr 3 4 a
WAZNE

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie mozna edytowac wniosku. Bedzie on weryfikowany przez szkofe. Jezeli w trakcie
weryfikacji szkota napotka na problem, bedzie kontaktowaé sie z rodzicem i moze by¢ wtedy konieczne uzupetnienie /
poprawienie danych. W takim przypadku szkota cofnie wniosek do edycji. Na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja
Edytuj po nacisnieciu Wybierz akcje.

Po wprowadzeniu zmian nalezy dokument zapisaé, a nastepnie ponownie podpisac elektronicznie i ztozy¢ (wystaé) do szkoty
korzystajgc z opcji Zt6z wniosek.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku rodzic zauwazy, ze w dokumencie sg btedy. W takiej sytuacji rodzic
moze zwrocic¢ sie do szkoty z prosbg o umozliwienie edycji dokumentu. W tym celu nalezy nacisng¢ Wybierz akcje, nastepnie
Popro$ o wycofanie do edycji.

Testowy Kandydat
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
. Ztozony w rekrutacji i i
Pobierz dokumenty ~ 2023-04-04 11:12:55 2023-04-04 12:46:57 Wybierz akeje
podstawowej
Pref i Punktacj
referencie unitada Pobierz wniosek
1. Przedszkole Miejskie nr 2 2o i
ataczniki
2. Przedszkole Migjskie nr 3 . . )
Popros o wycofanie do edycji

Po zaakceptowaniu prosby przez szkote na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po nacisnieciu Wybierz
akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy dokument zapisac¢, a nastepnie ponownie podpisac elektronicznie i ztozy¢ (wystac) do
szkoty korzystajgc z opcji Zté6z wniosek.



4. STATUSY WNIOSKU W REKRUTACII

Whniosek w systemie rekrutacji moze mie¢ nastepujace statusy:

Nieztozony w rekrutacji podstawowej — dokument zostat wypetniony przez rodzica i zapisany w systemie, nie jest jeszcze
widoczny w szkole, nie bierze udziatu w rekrutacji.

Ztozony w rekrutacji podstawowej — dokument zostat ztozony (wystany) przez system do szkoty wraz z zatgcznikami,
dokumenty sg weryfikowane przez szkote pierwszego wyboru.

Ztozony i zweryfikowany w rekrutacji podstawowej — dokument zostat poprawnie zweryfikowany przez szkote i bierze udziat
w dalszym procesie rekrutacji.

Odrzucony w rekrutacji podstawowej — dokument zostat odrzucony przez szkote, przy statusie wniosku bedzie podany
powdd odrzucenia dokumentu wpisany przez szkote, dokument nie bierze udziatu w dalszym procesie rekrutacji.

Zakwalifikowany w rekrutacji podstawowej — dziecko zostato zakwalifikowane do jednej z wybranych szkoét.

Przyjety w rekrutacji podstawowej — dziecko zostato przyjete do jednej z wybranych szkét.

5. WYNIKI REKRUTACII

Wyniki rekrutacji zostang udostepnione w terminie wskazanym w harmonogramie rekrutacji. Uzytkownik, ktory wczesniej
wypetnit  wniosek w systemie i zatozyt konto moze sprawdzic wyniki po zalogowaniu sie na stronie
https://nabor.pcss.pl/suchylas/klasa7/konto

Testowy Kandydat

Podanie Data utworzenia Data ztozenia # Status h
Pobierz wniosek 2023-06-14 10:08:10 2023-06-14 10:09:28 Zakwalifikowany w rekrutacj
podstawowej
Preferencje Punktacja kandydata  Punkty réznicujgce
1. 5zkota Podstawowa nr 1 $ Zakwalifikowany 1 15 ]
2. Szkota Podstawowa nr 2 Niezakwalifikowany 34 o
3. Szkota Podstawowanr 3 Niezakwalifikowany 8 0

6. LOGOWANIE DO SYSTEMU

Uzytkownik, ktory wczesniej wypetnit wniosek w systemie i zatozyt konto moze zalogowa¢ sie na stronie
https://nabor.pcss.pl/suchylas/klasa7/konto Po wpisaniu nazwy uzytkownika i hasta naciskamy przycisk Zaloguj.



https://nabor.pcss.pl/suchylas/klasa7/konto
https://nabor.pcss.pl/suchylas/szkolapodstawowa/konto

@) wabsr | esz> ®®O0®®

Informator  Aktualnosci  Dokumenty  Wypetnij podanie =)  Zaloguj

. A

Logowanie

Logowanie na istniejgce konto
w systemie Nabér

nazwa uzytkownika

7] hasto

Zalogyj

Odzyskaj dane logowania

Po poprawnym zalogowaniu zostanie wyswietlona zawartos¢ konta uzytkownika.

Moje konto

Suchy Las - Klasa 7

Usun konta

Wyloguj

7. FUNKCJONALNOSC KONTA UZYTKOWNIKA

Zalogowany uzytkownik na koncie w systemie rekrutacji moze skorzystac z kilku opcji:

Nowy whniosek - wypetnienie nowego wniosku (na koncie mozemy wypetni¢ klika wnioskéw np. dla dwéjki rodzenstwa)
Zmien hasto - zmiana hasta do konta

Usun konto - usuniecie konta, po wczesniejszym usunieciu wszystkich wnioskéw

Wyloguj — wylogowanie uzytkownika z systemu rekrutacji

Moje konto

Suchy Las - Klasa 7

[ Zmien hasto H Usun konto H Wyloguj ]

11



8. ODZYSKANIE DANYCH DO LOGOWANIA

Odzyskanie  loginu  (nazwy  uzytkownika) oraz  zresetowanie  hasta przeprowadzamy na stronie
https://nabor.pcss.pl/suchylas/klasa7/konto po wybraniu opcji Odzyskaj dane logowania.

Logowanie

Logowanie na istniejgce konto

w systemie Nabor

Zaloguj
[Odzvskaj dane Iogowama]

Nastepnie wybieramy opcje Nie pamietam hasta, ale pamietam login lub Nie pamietam loginu.

Odzyskanie danych do logowania

Wprowadz wymagane dane

@ Nie pamigtam hasta ale pamietam login

(O Nie pamietam loginu

Adres e-mail wskazany do kontaktu

PESEL kandydata

[JJ Nie podano nr PESEL na wniosku
Wyslij

Po wybraniu Nie pamietam hasta, ale pamietam login na formularzu uzupetniamy login (nazwe uzytkownika), adres e-mail
wskazany do kontaktu — jeden z adreséw, ktére wprowadzilismy na wniosku przy danych rodzicow /opiekundéw prawnych,
PESEL kandydata.

Jezeli nie wprowadzilismy na wniosku nr PESEL kandydata zaznaczamy opcje Nie podano nr PESEL na wniosku i uzupetniamy
login (nazwe uzytkownika), adres e-mail wskazany do kontaktu, date urodzenia kandydata, imie i nazwisko kandydata.

12


https://nabor.pcss.pl/suchylas/szkolapodstawowa/konto

@ Nie pamigtam hasta ale pamietam login

O Nie pamietam loginu

I Nie podano nr PESEL na wniosku I

Jezeli nie podates nr PESEL na wniosku wprowadz dane:

Wyslij

Po uzupetnieniu danych naciskamy przycisk Wyslij. Na adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z instrukcjg ustawienia

nowego hasta.

Po wybraniu Nie pamietam loginu uzupetniamy adres e-mail wskazany do kontaktu — jeden z adreséw, ktére
wprowadziliémy na wniosku przy danych rodzicéw /opiekunéw prawnych, PESEL kandydata.

O Nie pamietam hasta ale pamietam login

@ Nie parmietam loginu

[CJ Nie podano nr PESEL na wniosku

Jezeli nie wprowadziliSmy na wniosku nr PESEL kandydata zaznaczamy opcje Nie podano nr PESEL na wniosku i uzupetniamy
adres e-mail wskazany do kontaktu, date urodzenia kandydata, imie i nazwisko kandydata.

O Nie pamietam hasta ale pamietam login

@ Nie pamietam loginu

I Nie podano nr PESEL na wniosku I

lezeli nie podates nr PESEL na wniosku wprowadz dane:

Wysli

Po uzupetnieniu danych naciskamy przycisk Wyslij. Na adres e-mail zostanie wystana wiadomos$¢ zawierajgca login (nazwe

uzytkownika).
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