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1. Jak wypetnic¢ wniosek i zatozy¢ konto w systemie NaBOI? ...........ccoviiiiiiiiniiiiiicc e 2

2. Ztozenie (wystanie) wypetnionego i podpisanego elektronicznie wniosku wraz z zatacznikami do ztobka

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Lubuskie
i dla Lubuskiego - Polska Unie Europejska - | § Warte zachodu

Licencja na elektroniczny system naboru/rekrutacji do placowek oswiatowych w Gminie Strzelce Krajenskie na
rok szkolny 2026/2027 zostata zakupiona w ramach projektu "Strzelecki e-urzad" realizowanego w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027



1. JAK WYPEENIC WNIOSEK | ZAtOZYC KONTO W SYSTEMIE NABOR?

Konto w systemie zaktadane jest w ostatnim etapie wypetniania wniosku o przyjecie dziecka do ztobka.

1.1. Po wejsciu na strone https://nabor.pcss.pl/strzelcekrajenskie/zlobek/ wybieramy opcje Wypetnij niosek.

Informator  AktualnoSci  Dokumenty L Wypetnij wniosek |2 Zaloguj

1.2. Nastepnie jezeli nie posiadamy konta w systemie ponownie wybieramy opcje Wypetnij wniosek.

WYPEENI) WNIOSEK

jezeli juz wezesnie) zatozytes konto w systemie Nabdr | posiadasz login i hasto, mozesz sie zalogowat i dodat podanie do istniejgcego konta

Logowanie na istniejgce konto Nie mam jeszcze konta

w systemee Nabdr

jezeli nie posiadasz jeszcze konta, zostanie ono zatczone
automatyezne po wypelinieniu pierwszego winiosku,

1.3. W kolejnym kroku na zaktadce Dane dziecka uzupetniamy wszystkie pola wymagane oznaczone *. Jezeli pole wymagane
nie zostanie uzupetnione, system nie pozwoli na przejscie do kolejnego etapu wypetniania wniosku.

[ [ R e
- Wybraneztobki  Informacie  Zakoncz Anuluj
Dane dziecka Wybrane 2tobld nformacje Zakenzz

Dane osobowe dziecka

* PESEL Dalecko nie posiada nurneru PESEL * Obywatelstwo * Data urodzenia

polskie 01-12-2023

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Wybrane ztobki lub

1.4. Na zaktadce Wybrane ztobki dodajemy ztobek za pomocg @

wyblerz


https://nabor.pcss.pl/strzelcekrajenskie/zlobek/

Wybierz placowki

Wybrane placowki o ziobkowz3)

Wyhbierz z listy dostepnych placowek

Bkeja Placowka

Ztobek Samorzadowy w Strzelcach Krajenskich

wybierz

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Informacje lub

Po uzupetnieniu dodatkowych informacji przechodzimy do kolejnego etapu wybierajac zaktadke
Zakoncz lub

1.5. Przed zapisaniem wniosku nalezy sprawdzi¢ wprowadzone dane przetgczajgc sie do wybranych zaktadek poprzez
klikniecie na ich nazwe lub za pomoca

Na zakfadce Zakoncz wprowadzamy hasto do konta, ktére musi zawiera¢ minimum 8 znakdéw, w tym przynajmniej 1 matg
litere, 1 wielkg oraz 1 «cyfre i 1 znak specjalny. Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka.
Po nacisnieciu przycisku Zapisz dane zostang zapisane w systemie.

Danedziecka Przedszkoledziecka Informacje Anulyj

D D ® ]

Dane dziecka  Przedszkole dziecka Informacje Zakoncz

Nacinigcie przycisku Anuluj spowoduje usuniecie wprowadzonych danych bez zapisania ich w systemie.

Po nacisnieciu przycisku Zapisz dane zostang zapisane w systemie. Zostanie nastepnie wygenerowany dokument ktary nalezy:
- podpisat elektronicznie i wystac do placéwki przy pomocy systemu Nabér, lub

- wydrukowa¢, podpisat i ztozyé osobiscie w placowce 1 preferencji

P

Prosimy o zapoznanie sie z instrukejg dla rodzicow/kandydatow ktora znajduje sie na zaktadce Dokumenty.

Doplero po wystaniu przez system Nabor lub ztozeniu osobiscie dokumentu do placéwki, kandydat wezmie udziat w procesie rekrutacjl.

W przysztoSc bedzie mozna zalogowac sie do systemu po podaniu nazwy uzytkownika i hasta. Nazwa uzytkownika zostanie automatycznie wygenerowana przez
system i bedzie widoczna na nastepnym ekranie.

Zapisz Anuluj




1.6. Po zapisaniu wniosku w systemie zostanie wygenerowany Login (nazwa uzytkownika) oraz hasto, ktére umozliwig
uzytkownikowi zalogowanie sie do systemu.

Wypetnianie deklaracji powiodto sie.
Dokument nalezy,
- podpisat elektronicznie i wystat do placéwki przy pomocy systemu Nabér, lub

- wydrukowa€, podpisat | zto2yE osobiscie w placbwee 1 preferencii

Prosimy o zapoznane sig z instrukcjg dia rodzicow/kandydatow ktora znzjduje sig na zaktadce Dokumenty.

Doplero po wystaniu przez system Nabdr lub ztoteniu osobiScie dok u do placdwki, kandydat weZmie udziat w procesie rekrutacjl.

Zapamietaj ponisze dane do logowania:
Nazwa uzytkownika:

Hastao:

Po nacisnieciu przycisku Pobierz wniosek zostanie pobrany dokument w formacie PDF z uzupetnionymi danymi.

Po wybraniu opcji Moje konto zostanie wyswietlona lista wnioskdw wypetnionych w systemie.

WAZNE

Wypetniony wniosek w systemie ma status NIEZLOZONY W REKRUTACJI PODSTAWOWEJ co oznacza, ze nie bierze
udziatu w rekrutacji. Dopiero po elektronicznym ztozeniu (wystaniu) wniosku wraz z wymaganymi dokumentami do
7tobka za pomocy systemu status wniosku zmieni sie na ZtOZONY W REKRUTACJI PODSTAWOWEJ. Taki wniosek
bedzie weryfikowany przez itobek i jezeli weryfikacja przebiegnie pomyslnie status zmieni sie na ZLOZONY

| ZWERYFIKOWANY W REKRUTACJI PODSTAWOWEI.

Instrukcja ztozenia (wystania) wniosku wraz z wymaganymi dokumentami znajduje sie w_pkt. 2 Ztozenie (wystanie)

==

wypetnionego i podpisanego elektronicznie wniosku do ztobka

Moje konto

Testowy Kandydat
Podanie Data vtworzenda Data ztotenia Status
Poblerz wivoses 2023-04+03 17,50:37
Preferencie Punktacia kandydata  Punkty rodnicujqce
1. Pezedsioin Migpsoe nr 2 200 88
2. Przodsziole Migisioe nr 3 200 24
200 24




2. ZtOZENIE (WYStANIE) WYPELNIONEGO | PODPISANEGO ELEKTRONICZNIE WNIOSKU DO

ZLOBKA

2.1. W kolejnym kroku nalezy podpisac elektronicznie wniosek wraz z wszystkimi zatgcznikami. W tym celu wybieramy
opcje Wybierz akcje, nastepnie Podpisz wniosek Profilem Zaufanym (e-podpis).

Moje konto

| |

Nowe podanie [ Zmien hasto Usun konte | | Wylogyj |
Kandydat Testowy
Podanie Data Data Status Podpis
Pobierz whiosek 2025-02-2L 00:18:57 Niezbozony w rekrutaci podstawowe] @& ‘ | Wybierz akcje [v ‘
Pobierz wniosek
Preferencje
Podpisz wniosek Profilem
Zaufanym (e-podpis)
1. Szkota Padstawowa im. Marii Kanopnickie)
Edytuyj
Zataczniki
Usun

Zostanie wyswietlona informacja dotyczaca podpisu cyfrowego, przy ktorej nalezy wybrac opcje Podpisz dokument.

Podpis cyfrowy

W calu pedpisania podania dia kandydata a a a w formacie XML zostaniesr przekisrowany na strone pz.gow.pl, 2dzie bedrie mozna podpisac je cyfrowe wybranym sposabam,
Podpisany dokument zostanie nastepnie dodany jako zatacznik do tego podania. Bedzie on wtedy dostepny w placdwee pierwszego wyboru do weryfikacji

Ma akejach podania bedzie takze opda defaczenia podpisu drugiego rodzica lub opiekuna prawnego.

Uwaga: padpisane podanie me moze byé juz edytowans, oraz rie mozna juz pa podpisanic zmieniac zestawy zatacznikiw.

Aniu]

Nastepnie zostaniemy przekierowani na strone rzgdowg pz.gov.pl gdzie nalezy wybrac opcje Podpisz i wyslij.

gO\F.pl ‘ Serwls Rzeczypaspelice| Palskig)
e-podpis

e @ ®© O C O
Usiuga cyfrowa Podglad Wybdar sposobu Podpis Koniec
podpisu

Kod Iréddbowy dokumenitu.xml (whytkownik zaawansowany)

1) Uwaga! jesli widzisz bledy na podglgdzie dokumentu. wrad do edyci

WROC DO USLUGI PODPISZ | WYSLI)




W kolejnym kroku wybieramy Podpis zaufany, a nastepnie Przejdz do podpisu.

Wybierz podpis

[ ~" Podpis zaufany ] Padpis asobisty Podpis kwalifikowany

J

N

5  Podpis zaufany
=4

o | Do #ozenla podpisu zaufanego wykorzystasz profil zaufany lub e-dowdd

L—— ]

Na kolejnym ekranie wybieramy Profil zaufany.

e-podpis

oy o ®
Ustuga oyfrowa Podglad Wybor sposobu  Pocpis Komec
podpisu

Wybierz sposdb ztozenia podpisu zaufanego

Profil zaufany Profil osobisty w e-dowodzie
Do riozenia podpisu zaufanego ufyjesz Do ztozenia podpisu zaufanega ufyjesz
profiluzaufanego profilu osobistego

Nastepnie logujemy sie profilem zaufanym lub korzystamy z mozliwosci zalogowania przy pomocy banku.

/\

Login €)  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA [ 1

HNezwe uzytkonmika lub adres e-mail
Wpisz nazwe uzytkownika lubadres 2-ma LB
Mie pamigram nazwy uZytkowniks

Hasto ~ )
b3 88 ING

| Wpisz nasto Bk Pekan

Nie pamietam hasla

ZALDGU] SIE

Nie masz profilu zaufanego?
Twid) bank lub dostawca nie udostzpnia logowania?

ZALOZ PROFIL L

STEFCETRA,

B@S intelige




Po prawidtowym logowaniu np. przy pomocy banku zostanie wyswietlona informacja o potwierdzeniu tozsamosci.

Nalezy wybra¢ opcje Potwierdz.

Potwierdzanie tozsamosci

Wezet Krajowy - login_gov.pl chee potwierdzic Twoja toZzsamosc.
Celszezegotowy: Profil Zaufany

Zaktadanie srodka identyfikadi elektronicznej Potwierd: swaje dane

Potwierdz swoje dane
Podstawowe

Numer PESEL

Nazwisko

Imig

Data urodzenia

Dane kontaktowe

Telefon do Santander oniine

E-mail

Potwierdz
Kliknij przycisk Pobwierdz, esli:
* Twajedane 53 aktuzne,
* Zgadzasz signa pr ie powyzszychdanych, za posrednichwem Krajowej Izby Rozliczeniows] 5.A., co Wezet Krajowy -
login.gov.pl.

Po potwierdzeniu zostaniemy przekierowani z powrotem do systemu Nabor z informacja o podpisaniu cyfrowo dokumentu

Nastepnie nalezy wysta¢ wniosek do placéwki (dopiero wtedy wniosek bedzie weryfikowany przez placdwke). W tym celu
przy wniosku, ktéry chcemy ztozy¢ (wystaé) do placéwki wybieramy opcje Zt6z wniosek.

Kandydat Testowy

Podanie Data utworzenia Data rtoienia Status

E Pobierz wniosek 2025-03-02 22:07:16 Nieztozony w rekrutag podstawowe) Wyhierz akcje ~
25z wniosek

2.2. Po poprawnym ztozeniu wniosku status dokumentu zmieni sie z Nieztozony w rekrutacji podstawowej na Ztozony w
rekrutacji podstawowej. Dodatkowo zostanie wyswietlona data ztozenia. Dokument od tego momentu jest widoczny
w kazdej z wybranych placowek i podlega weryfikacji przez placéwke pierwszego wyboru.

Kandydat Testowy - N
Podanie Data utworzenia Data z4ozenia Status
A1  Pobiers ol 2 R Ztozony w rekrutac]i : A
FODIErZ WIEDSER 2023-05-03 1111627 2023-05-03 1121812 3 Vihyberzakce W
podstawowe]
Preferencje b, & Punktacja kandydata  Punkty roZnicujgee
1. 5zkota Podstawowa rr 1 63 0
2. 5zkofa Podstawowa nr 3 4 o

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie mozna edytowacé wniosku. Bedzie on weryfikowany przez placéwke. Jezeli w
trakcie weryfikacji placéwka napotka na problem, bedzie kontaktowac sie zrodzicem i moze byé wtedy konieczne
uzupetnienie / poprawienie danych. W takim przypadku placéwka cofnie wniosek do edycji. Na koncie rodzica ponownie
bedzie aktywna opcja Edytuj po nacisnieciu Wybierz akcje.



Po wprowadzeniu zmian nalezy dokument zapisaé, lub poprawié zataczniki, a nastepnie ponownie podpisac elektronicznie i
ztozy¢ (wystac) do placodwki korzystajac z opcji Zt6z wniosek.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku rodzic zauwazy, ze w dokumencie sg btedy. W takiej sytuacji rodzic
moze zwrécic¢ sie do placéwki z prosbg o umozliwienie edycji dokumentu. W tym celu nalezy nacisngé¢ Wybierz akcje,
nastepnie Popros o wycofanie do edyc;ji.

Testowy Kandydat
Podanie Data utworzenia Data ztoZenia Status
X Ztozony w rekrutacii 3
Pobierz dokumenty ~ 2023-06-04 11:12:55 2023-04-04 12:66:57 Wybierz akrje W
podstawowej
Preferencje Punktacja

Pobierz wniosek
1. Przedszhole Migjskie nr 2

Zataczniki

2. Przedszhole Miejskie nr 3 X
Popros o wycofanie do edycji

Po zaakceptowaniu prosby przez placowke na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po nacisnieciu Wybierz
akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy dokument zapisaé, lub poprawi¢ zataczniki, a nastepnie ponownie podpisaé
elektronicznie i ztozy¢ (wystac) do placowki korzystajac z opcji Zt6z wniosek.



