Instrukcja elektronicznego wysytania dokumentéw
sktadanych do szkoty ponadpodstawowej w systemie Nabor
rekrutacja uzupetniajaca

Nie musisz i$¢ do szkoty pierwszego wyboru. Mozesz bezpiecznie wysta¢ dokumenty zgodnie z tg instrukcja.
System pozwala na przestanie wniosku oraz niezbednych oswiadczen lub zaswiadczen. Wszystkie te
dokumenty nalezy wydrukowaé, podpisa¢ oraz zeskanowaé (badz zrobi¢ wyrazne zdjecie). W ten sposéb
przeslesz takze swiadectwo oraz wpiszesz oceny. Wybra¢ bedzie mozna tylko te oddziaty, w ktérych sg wolne
miejsca.

Pamietaj, ze NIE WYSTARCZY WYPEENIC WNIOSKU by braé udziat w rekrutacji!
Naleiy whiosek przesiac’ do SZkOIy. Postepuj zgodnie z instrukcjg krok po kroku.

Od 3 sierpnia do 5 sierpnia (do 15:00)
Wypetnij wniosek
Dodaj zeskanowane zatgczniki
216z wniosek (wyslij do szkoty pierwszego wyboru)
Uzupetnij wniosek o swiadectwo szkoty podstawowej
Uzupetnij wniosek o wyniki egzaminu ésmoklasisty

ok wnN e

Po wejsciu na strone https://nabor.pcss.pl/szkolaponadpodstawowa wybierz odpowiednie miasto.
UWAGA — nieco inaczej bedzie wygladato sktadanie wnioskéw kandydatow, ktdrzy brali udziat w
rekrutacji podstawowej, a inaczej gdy absolwent szkoty podstawowej nie ma jeszcze konta w
systemie Nabor.

Jesli masz konto zatozone podczas rekrutacji podstawowej, zalogu;j sie i skorzystaj z opcji ,Dodaj wniosek w
rekrutacji uzupetniajacej”

4 |
Dokumenty uzytkownika Szkota Ponadpodstawowa

Dodaj wniosek w reksutaci uzupelniajcej

Preferencie Punktacja kandydata  Punkty réznicujace

Po kliknieciu ukaze sie okienko z informacja:

Zostanie utworzony nowy wniosek w rekrutacji uzupetniajace). Wszystkie dane za wyjatkiem
preferencji zostana skopiowane
Whniosek ten nalezy uzupetnic o preferencje, wydrukowac, podpisac i ztozyC w nowej placowce

plerwszego wyboru,

Woystarczy zatem zaktualizowac¢ wybrane szkoty, badZ poprawi¢ ewentualnie inne dane na wniosku. Nie
trzeba uzupetniac ocen ze swiadectwa i wynikdéw egzaminu ésmoklasisty (zostang one skopiowane).

Trzeba natomiast przed ztozeniem wniosku zatgczy¢ zeskankowany podpisany nowy wniosek oraz
$wiadectwo i wyniki egzaminéw ésmoklasisty. NIE ZAPOMNIJ Z£OZYC WNIOSKU!



https://nabor.pcss.pl/szkolaponadpodstawowa

Jesli nie masz jeszcze konta kliknij Wypetnij wniosek. Postepuj zgodnie ze wskazéwkami i uzupetnij
wszystkie wymagane pola, a nastepnie Zapisz. W tym momencie zostanie utworzone konto w
systemie Nabor (zachowaj dane do logowania!).
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Informatol Wypetnij wniosek =/

Dokumenty  Zaloguj

"y

Whniosek

Whiosek nalezy wydrukowaé, podpisaé, zeskanowaé badz zrobi¢ zdjecie. W zaleznosci od wybranych
odpowiedzi (np. zaznaczenie — rodzina wielodzietna) wymagane bedg dodatkowe dokumenty. Mozna je
pobra¢ z zaktadki Dokumenty lub uzyskaé¢ w inny sposdb (jak np. zaswiadczenie od lekarza). Wszystkie je
drukujemy, wypetniamy, podpisujemy w wymaganych miejscach oraz skanujemy badz robimy zdjecie.

W kolejnym kroku przygotowany komplet plikdow umieszczamy na naszym koncie przy wypetnionym
wczesniej elektronicznym wniosku.

Dodaj zeskanowane zataczniki

Po zalogowaniu klikamy opcje Wybierz akcje dla wypetnionego wniosku, po prawej stronie ekranu, jak na

ilustracji ponizej.
Dokumenty uzytkownikadla Twoje Miasto -Szkota Ponadpodstawowa

Imie Nazwisko
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
» Punktacja Punkty réinicujace (oddziaty
Breteside kandydata sportowe)
e — ey 0
Po kliknieciu w Zataczniki, ukaze sie nam nastepujacy ekran:
Zataczniki Dodaj

Nie ma dostepnych zadnych zatacznikow.

)

Wybieramy Dodaj (po prawej stronie ekranu). Ukaze nam sie ekran z mozliwoscig wyboru i dodania pliku:
Dodaj zatgcznik



Wpisujemy opis zatgcznika np. Wniosek (zeskanowany dokument powinien by¢ recznie podpisany — inaczej
nie bedzie wazny). Wybieramy plik, opcja Przegladaj... oraz wybieramy odpowiedni plik. Nastepnie
przepisujemy odpowiedni tekst z obrazka. Jezeli tekst nie zostanie zaakceptowany mozna klikng¢ Przetadu;j
obrazek. Po wybraniu Zapisz dokument zostanie umieszczony na naszym koncie. Po poprawnym dodaniu
dokumentu zobaczymy nastepujacy ekran:

Zatgczniki Dogaj
Opis Data dodania Rozmiar Plik
Whiosek 1112 kb ® 9
X
Powrdt
-
CPCSSH

Podobnie postepujemy z kolejnymi dokumentami, umieszczajgc ich komplet na naszym koncie.

Zatgczniki Dogsj
Opis Data dodania Rozmiar Plik
Whniosek 1112 kb @ =
X
Oswiadczenie 1 1254 kb @ 5
x
Powréat
(""-=---
PCSS

Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego pliku.
W tym celu nalezy klikng¢ ikone ;‘

Woystane pliki mozna pobrac na dysk klikajac ikone @

Zt6z wniosek (wyslij do szkoty pierwszego wyboru)

Po umieszczeniu kompletu dokumentéw i sprawdzeniu czy wniosek nie zawiera zadnych btedéw nalezy ztozy¢
go w szkole pierwszego wyboru (dopiero wtedy bedziemy brali udziat w rekrutacji!). By pojawit sie on w
wybranej przez nas szkole na koncie w systemie Nabdr wybieramy opcje Zt6z wniosek:

Dokumenty uzytkownikadla Twoje Miasto - Szkota Ponadpodstawowa

Imie Nazwisko

Podanie Data utworzenia Data zlozenia Status

™
L' 2020-05-24 1351:23 Nie ztozone Nowy w rekrutag)i podstawowe; Wyblerz akcje v

Punktac 3

e

Preferencje



UWAGA!

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie bedziemy mogli edytowac wniosku oraz zatgcznikéw. Bedg one
weryfikowane przez szkote. Zanim ztozysz wniosek sprawdz, czy nie zawiera btedéw. Sugerujemy, by nie
wysytac zgdania cofniecia do edycji (nie dzieje sie to automatycznie, cofa je szkota, ale kandydat musi zdgzy¢
z ponownym wystaniem do 5 sierpnia do 15:00).

Po kliknieciu Zt6z wniosek status dokumentu zmieni sie z Nowy wniosek w rekrutacji podstawowej na
Zweryfikowany w rekrutacji podstawowej (dopiero w tym momencie wniosek widoczny jest w szkole),
widoczna bedzie takze data ztozenia. TO POTWIERDZENIE, ZE NASZ WNIOSEK ZOSTAL ZLOZONY.

Moje konto

Dokumenty uzytkownikadla Twoje Miasto i-Szkota Ponadpodstawowa
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Uzupetnij wniosek o swiadectwo szkoty podstawowej

Teraz mozna uzupetni¢ swéj wniosek o wyniki egzaminu i oceny ze swiadectwa. Pamietaj, ze mozna to
zrobic tylko do 5 sierpnia do 15:00 — NIE CZEKAJ DO OSTATNIEJ CHWILI! Po zalogowaniu sie na konto w
systemie Nabor przy wniosku ktory jest juz zweryfikowany, badz bedzie dopiero weryfikowany (zgtoszony
do szkoty) kliknij Wybierz akcje, a nastepnie Zatgczniki. Jedng z opcji bedzie Dodaj skan swiadectwa.

Zataczniki dotgczane do wniosku

Zataczniki day Do da; sian Swiadectwa
Opis Data dodania Rozmiar Plik v

K -06-23 1. Ji 3
Whiosel 2020-06-23 12:28:25 2309 kb ) Plik x
Wniosek2 2020-06-23 12:29:36 2122kb @ Plik X
Klauzula 2020-06-23 12:30:49 2644 kb @ Plik 3
x
Klauzula2 2020-06-23 123127 2117kb @ Plik >
x
Oswiadczenie 2020-06-23 12:32:23 1961k @ Plik x
Oswiadczenie: 2 2020-06-23 12:33.06 1561 kb @ Plik X

Powrét

Po kliknieciu w pole Dodaj skan swiadectwa. Otworzy sie nam okno pozwalajgce doda¢ zeskanowane (badz
sfotografowane) swiadectwo.

i 5| ¢ ika do wniosku

Dotacz Swiadectwo

Opis zatqceniia

Pk - Praeglada)
Wpisz tekst 2 cbrazka m Prastady) abeazek

Uzupetniamy wszystkie pola i wybieramy Zapisz.



Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego pliku.

W tym celu nalezy klikng¢ ikone ;‘

Woystane pliki mozna pobrac na dysk klikajgc ikone @

Teraz mozesz wpisac oceny ze swiadectwa do swojego wniosku. Kliknij Wybierz akcje, a nastepnie Wyniki
ze $wiadectwa.

Status

Zweryfikowany w rekrutacji
ik > " : Wybierz akcje
podstawowej
\yniki ze Swiadectwa
kandydal y - ; |
|

Wyniki z egzaminu

Zatacznik:

Popros o wycofanie do edygj

W tym momencie otworzy sie okno w ktérym uzupetniasz wszystkie oceny ze swojego swiadectwa. Gdy
zakonczysz kliknik Zapisz.

Dane ze Swiadectwa

Whniosek: , PESEL:

Wyniki beda zweryfikowane w placowce pierwszego wyboru po zaniesieniu do niej

ctwa ukoficzenia szkaly,

Dane ze Swiadectwa

Tytut laureata v Konk
wojewsdzkim lub ponadwiojewbdzkim?

Swiadectwo ukoAczenia szkoty podstawowej

Oceny ze $wiadectwa ukoficzenia szkoly podstawowej

Aktywnosé na rzecz innych ludzi Tak O Hie
Swiadectwo ukoficzenla szkoty podstawowe) 2 wyrbnieniem O Tak O Nie
Jezyk polski

Jezyk obey nowotytny

Drug jezyk obey nowozytny

Muzyka

Uzupetnij wniosek o wyniki egzaminu 6smoklasisty

Przy wniosku, ktéry ma status Zweryfikowany w rekrutacji podstawowe;j (jesli wypetnialiscie wiecej
whnioskéw) klikamy Wybierz akcje i w kolejnym kroku Wyniki z egzaminu.

Status
Zweryfikowany w rekrutacji
W NN & Wybierzakge
podstawowej
Punktac . . i
Wyniki ze Swiadectwa
kandydal _— e {

Wyniki z egzaminu
Zatacznik

Popros o wycofanie do edycj



Otworzy sie okno, w ktdrym wpipsujesz wyniki egzaminu ésmoklasisty. Po uzupetnieniu wszystkich pdl

nalezy klikng¢ Zapisz.

Dane z egzaminu

Whiosek: , PESEL:

Egzamin

Wyniki z egzaminu 6smoklasisty
Zwolniony 2 egzaminu 2 jezyka polskiego 2k @ Nie
Wynik 2 jezyka polskiego
Zwolniony z egzaminu z matematyki W @ Nie
Wynik 2 matematyki
Zwolniony z egzaminu 2 jezyka obcego nowozytnego Tak @ Nie

Wynik 2 jezyka obcego nowozytnego

Wszystkie te dane weryfikowane bedg przez szkote pierwszego wyboru.
16 sierpnia

Na swoim koncie zobaczysz wyniki kwalifikacji. W przypadku zakwalifikowania widoczna bedzie szkota i
oddziat, do ktérego zostaliscie zakwalifikowani.

Od 17 sierpnia do 20 sierpnia (do 15:00)
Gdy akceptujemy wyniki kwalifikacji potwierdzamy wole przyjecia dostarczajgc do szkoty (do ktérej
zostalismy zakwalifikowani) oryginat $wiadectwa ukoriczenia szkoty i oryginat zaswiadczenia o wynikach
egzaminu zewnetrznego, jesli nie zrobilismy tego wczesniej.
W przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe nalezy dostarczy¢ réwniez zaswiadczenie lekarskie
zawierajgcego orzeczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do podjecia praktycznej nauki zawodu oraz
odpowiednio orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami i
orzeczenia psychologicznego o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem

23 sierpnia

Zostang podane do publicznej wiadomosci listy kandydatow przyjetych i nieprzyjetych.



