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PODSTAWOWE INFORMACIJE

Wszystkie wybrane szkoty muszg znajdowac sie na jednym wniosku.

- Kolejnos¢ szkot i oddziatow na wniosku ma znaczenie — system bedzie starat sie przydzieli¢ do jak najwyzszej preferencji
biorgc pod uwage punkty kandydata.

- Pamietajmy, ze nie wystarczy samo wypetnienie wniosku, by brat on udziat w rekrutacji! Po dodaniu podpisanego
zatgcznika nalezy ,klikng¢” zt6z wniosek! lub dostarczy¢ podpisany wniosek do szkoty pierwszego wyboru osobiscie.

- By wniosek byt wazny wystarczy jeden epodpis.
- Wniosek musi podpisac rodzic. Kandyda moze, ale nie musi, zrobi¢ to jako druga osoba.

- Po ztozeniu wniosku nie mozna go edytowacd ani dodac zatacznikéw — zréb to przed wystaniem. Nie dotyczy to przesytania
wynikow egzaminu i Swiadectwa w okres$lonym terminie.

- Rekrutacja dotyczy TYLKO TEGOROCZNYCH absolwentow szkdt podstawowych.

JAK WYPELNIC WNIOSEK | ZAtOZYC KONTO W SYSTEMIE NABOR?

Po wejsciu na strone nabor.pcss.pl/szkolaponadpodstawowa wybieramy opcje Zaloguj, a nastepnie Wypetnij wniosek.

Logowanie przez Login.gov.pl

Profil Zaufany, e-dowod, maojelD

Zaloguj sie

W kolejnym kroku na zaktadce Dane dziecka uzupetniamy wszystkie pola wymagane oznaczone *. Jezeli pole wymagane nie
zostanie uzupetnione, system nie pozwoli na przejscie do kolejnego etapu wypetniania wniosku.

- Wybrane szkoly ~ Szkota Kryteria iajace  Innedane  Zakoficz Anulyj

2 ofa a inne dane akafic

Dane osobowe dziecka

* PESEL [ Dziecko nie posiada numeru PESEL “ Obywatelstwo “ Data urodzenia

polskie

* Imig Drugie imig (jezeli posiada) * Nazwisko

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Wybrane szkoty lub

Na zaktadce Wybrane szkoty mozemy dodac do listy maksymalnie 3 szkoty z Poznania i 3 z Powiatu Poznanskiego, ale w
ramach nich dowolng ilo$¢ oddziatow.

PN
Wybrang szkote do listy dodajemy za pomoca symbolu @(szkofa z Poznania) lub r“ " (szkota z Powiatu Poznanskiego).
Tworzymy liste w kolejnosci od najbardziej do najmniej preferowanych.

UWAGA - jesli mamy wybranych kilka szkét, to dodajemy je na jednym wniosku, ktéry wysytamy do tej, ktéra jest naszym
pierwszym wyborem. Nie tworzymy osobnych wnioskéw dla kazdej ze szkoét.


https://nabor.pcss.pl/szkolaponadpodstawowa/

Dane dziecka | Wybraneszkoby  Kryteria uzupeniajace  Zakoficz

Wybrane szkoty

Wybierz placéwki

Wybrane placowki iszolyz3)

1 | Liceum Ogdlnoksztatcace
2 Il Liceurn Ogélnoksztatcace
3 XVIII Liceum Ogoinoktszatc

4 I Liceurn Ogélnoksztatcace

Mozemy

kolejnos¢ wybranych szkét i oddziatéw za pomoca:

@ przeniesienie na nizszg pozycje
@ przeniesienie na wyzszg pozycje

Chcac usungd ktérys z wybordéw klikamy w symbol @

Jezeli w szkole jest wiecej niz jeden oddziat przy placéwce nalezy wybrac interesujgcy nas oddziat z listy i doda¢ do

wybranych placéwek za pomoca

Anulyj

© ®
OO®
OO®
® ®

zmienic

Wybierz z listy dostepnych placowek

Akcja
Po stworzeniu listy szkét z wybranymi oddziatami
przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke wyblerz
Kryteria réznicujace.

wyblerz

wybrana

Jezeli w wybranym przez nas oddziale sg jezyki obce

Na zaktadce Kryteria

Placowka / oddziat

| Liceun Ogodlnoksztatcace

Oddziaty: | C - Filmowa

Il Liceum { Psychologiczno-pedagogiczny

Oddziaty: | Humanistyczny ¥

XVIIl Liceurn Ogolnoktszatcace
Oddziaty:

réznicujgce udzielamy odpowiedzi TAK / NIE /

ODMAWIAM przy kazdym z kryteridw.

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajac

zaktadke Zakoncz lub symbol

opcjonalne (np. hiszpanski i angielski) bedziemy musieli

wybrac ten, ktérego chcemy sie uczy¢. Wyboru

dokonamy w zaktadce Inne dane.

Inne dane o kandydacie

Przy oddziale, w ktérym jest taki wybor rozwijamy liste

jezykow obcych i klikamy na jeden z nich.

Podobnie moze by¢ w przypadku wyboru zawodu (np. w
szkotach branzowych) w oddziatach wielozawodowych.

Danedziecka  Wybrane szkoly  Szkofa podstawiowa  Kryteria uzupe

eiigace | innedane  Zzonc Anuly

Po nacisnieciu przycisku Pobierz wniosek zostanie pobrany dokument w formacie PDF z uzupetnionymi danymi.



ZLOZENIE (WYSLANIE) WYPELNIONEGO WNIOSKU WRAZ Z ZAtACZNIKAMI DO SZKOtY

Whioski sktadamy od 19 maja do 13 czerwca do godziny 15:00.

WAZNE Wypetniony wniosek w systemie ma status NIEZEOZONY W REKRUTACJI PODSTAWOWEJ co oznacza, ze nie
bierze udziatu w rekrutacji.

Kandydat Kandydat

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

5 Ni T k
Pobierz wniosek 2023-04-18 19:50:23 Yigelozony W rekiutach Wybierz akge +
- podstawowe]

Dodawanie zatgcznikdw - np. oéwiadczenia o niepetnosprawnosci itp.
Po wypetnieniu wniosku, ale jeszcze przed jego podpisaniem (!) dodajemy zatgczniki.

Na koncie uzytkownika przy danym wniosku wybieramy opcje Wybierz akcje,
a nastepnie z listy opcji Zatgczniki. Na kolejnym ekranie naciskamy przycisk Dodaj wniosek.

Wprowadzamy opis zatacznika np. Oswiadczenie. Za

pomoca Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik z Moje konto -
dysku. Dodawanie okreslonego zatgcznika do wniosku
Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka i naciskamy Dotacz skan wniosku

przycisk Zapisz. Dokument zostanie umieszczony na

naszym koncie. / Opis akqeanika | zataconi
‘ plik | I Wniosek - Kandydat Kandydat.pdf 1 Usud
Maksymalna wielkos¢ zatacznika to 8 MB. ‘wmmmmmka /IM Do | st

Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy liste

z zatgcznikami dotgczonymi do wniosku. :

Maksymalna wielkos¢ zatacznika to 8 MB

W ten sam sposéb dodajemy pozostate zatgczniki
opisujgc kazdy z nich. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy liste z zatagcznikami dotgczonymi do wniosku.

Zmiana  wystanego  dokumentu jest mozliwa po  wczesniejszym  usunieciu  dotychczasowego  pliku.
W tym celu nalezy nacisng¢ * Wystany plik mozna pobra¢ na dysk naciskajac £

Podpisanie i wystanie wniosku

W kolejnym kroku nalezy podpisac elektronicznie wniosek wraz z wszystkimi zatgcznikami. W tym celu wybieramy opcje
Woybierz akcje, nastepnie Podpisz wniosek Profilem Zaufanym (e-podpis). Wniosek musi podpisac rodzic. Kandyda moze, ale
nie musi, zrobi¢ to jako druga osoba.

Data ztozenia Status Podpis

Nieztoony w rekrutacji podstawowe] (=) [ Wybierz akeje v ‘

Pobierz wniosek

Podpisz wnicsek Profilem
Zaufanym (e-podpis)
Edytyj

Zatgczniki

Usun

Zostanie wyswietlona informacja dotyczaca podpisu cyfrowego, przy ktérej nalezy wybraé opcje Podpisz dokument.
Nastepnie zostaniemy przekierowani na strone rzagdowg pz.gov.pl gdzie nalezy wybrac opcje Podpisz i wyslij. W kolejnym



kroku wybieramy Podpis zaufany, a nastepnie Przejdz do podpisu. Przechodzimy kolejne kroku postepujac zgodnie z
komendami na stronie. Na koricu tego procesu klikamy Potwierdz i zostajemy przekierowani ponownie do systemu Nabor.

Wymagany jest jeden podpis, wiec nastepnie klikamy przycisk Powrét.

W ostatnim kroku nalezy wysta¢ wniosek do szkoty (dopiero wtedy wniosek bedzie weryfikowany przez szkote). W tym celu

przy wniosku, ktéry chcemy ztozy¢ (wystac) do szkoty wybieramy opcje Zt6z wniosek.

Kandydat Testowy
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
Pobierz wniosek 2025-03-02 22:07:16 Nieztozony w rekrutacji podstawowe Whyhierz akcje v

Po poprawnym zfozeniu wniosku status dokumentu zmieni si¢ z Nowy w rekrutacji podstawowej na Ztozony w rekrutacji

podstawowej. Dodatkowo zostanie wyswietlona data ztozenia. Wniosek od tego momentu jest widoczny w kazdej z wybranych
szkét i podlega weryfikacji przez szkote pierwszego wyboru.

Kandydat Testowy -, .
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
Pobierz wniosek 2023-05-03 11:16:27 2023-05-03 11:18:12 Ztozony w re!(r”tac"
podstawowej
Preferencje e w Punktacja kandydata  Punkty réznicujgce

W przypadku watpliwosci przeczytaj instrukcje dotyczacg podpisywania wniosku.

WAZNE

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie mozna edytowaé wniosku. Bedzie on weryfikowany przez szkote. Jezeli w trakcie
weryfikacji szkota stwierdzi btedy we wniosku, bedzie kontaktowac sie z rodzicem i moze by¢ wtedy konieczne uzupetnienie
czy poprawienie danych. W takim przypadku szkota cofnie wniosek do edycji.

Gdy wniosek ponownie bedzie miat status ,Nieztozony” wybieramy opcje Wybierz akcje, nastepnie Usun podpis. Teraz
mozemy skorzystac z opcji Edytuj.

Poprawiony wniosek ponownie trzeba podpisac i wystac!
Podobnie tym celu nalezy nacisng¢ Wybierz akcje, nastepnie Popros o wycofanie do edycji.

Whiosek do edycji cofa szkota pierwszego wyboru. Jesli to wykona na naszym koncie ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj
po nacisnieciu Wybierz akcje. Wniosek tez bedzie miat status Nieztozony. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisac,
uzupetnié lub poprawic zatgczniki i ponownie wysta¢ do szkoty korzystajac z opcji Zt6z wniosek.

STATUSY WNIOSKU W REKRUTACIJI

Nowy w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat wypetniony przez rodzica i zapisany w systemie, nie jest jeszcze widoczny
w szkole, nie bierze udziatu w rekrutacji.

Ztozony w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat ztozony (wystany) przez system do szkoty wraz z zatacznikami, dokumenty
sg weryfikowane przez szkote pierwszego wyboru.

Ztozony i zweryfikowany w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat poprawnie zweryfikowany przez szkote i bierze udziat
w dalszym procesie rekrutacji.

Odrzucony w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat odrzucony przez szkote, przy statusie wniosku bedzie podany powdd
odrzucenia dokumentu wpisany przez komisje rekrutacyjng, wniosek nie bierze udziatu w dalszym procesie rekrutacji.



PRZEStANIE SWIADECTWA ORAZ WYNIKOW EGZAMINU

W TERMINIE OD 27 CZERWCA DO 8 LIPCA DO GODZINY 15:00

mozliwe bedzie uzupetnienie wniosku o skan swiadectwa ukonczenia szkoty podstawowej oraz skan zaswiadczenia o wynikach
egzaminu. Chcac dodac zeskanowane swiadectwo klikamy Wybierz akcje, a nastepnie Zatgczniki.

I Zataczniki dotgczane do wniosku I

Zat aczn iki Dodajzatacznik | Dodaj skanwniosku | Dodaj skan swiadectwa

Opis Data dodania Rozmiar Plik v
Zatgeznik 2023-04-18 1955855 302kb ® Skan wniosku *

Powrot

Otworzy sie okno, w ktérym wybieramy plik, dodajemy opis (np. Swiadectwo) i zapisujemy. W tym samym miejscu, ale
odpowiednio opisujgc zatacznik, dodajemy skan wynikéw egzaminu ésmoklasisty. Pamietaj, ze nalezy dodaé skan dokumentu,
ktory odebrates w szkole podstawowej w dniu 3 lipca,

Status
a nie wydruk z systemu!!! Ztozony w rekrutagji _
" Wybierz akcje
podstawowej
Po wprowadzeniu przez szkote wynikdow ze $wiadectwa Punktacja Punkty Minimum
) . , . . . kandydata  roznicujgce punktowe
i egzaminu 6smoklasisty, na koncie kandydata widoczne o 4
beda punkty. Liczba punktéw kandydata moze sie réznic 2 g z
w kazdym z oddziatéw, jesli brane sg pod uwage rdine . 5 8

przedmioty punktowane, z ktérych kandydat uzyskat
rézne oceny.

MOZLIWOSC ZMIANY NA LISCIE PREFERENCJI ODDZIAtOW

W TERMINIE OD 27 CZERWCA DO 8 LIPCA DO GODZINY 15:00

Znajac juz wyniki egzaminu mozemy zmieni¢ wybrane wczesniej szkoty i oddziaty. Bedzie to mozliwe od 27.06 do 08.07 do
godziny 15:00.

By skorzysta¢ z tej mozliwoéci na swoim koncie po —atus \

. A . . . Ztozony w rekrutac)i - = ; )
zalogowaniu kliknij na Edytuj preferencje, a nastepnie st
Utwérz wniosek. Punktacja Punkty Minimum

kandydata  roznicujgce punktowe

Zostanie utworzony nowy wniosek (ale z juz
wypetnionymi wczesniej polami), w ktérym bedzie mozna zmodyfikowaé preferencje. Nowy wniosek takze nalezy pobrac,
podpisad i ztozyc.

Na naszym koncie zobaczymy ztozony wczesniej wniosek, a takze ten, ktéry wtasnie zapisaliSmy. Pamietaj, by dodac
podpisany nowy wniosek. Pamietaj, aby ponownie wysta¢ go do szkoty wraz z zatgcznikami!!!

Kandydat Kandydat
Podanie
Pabierz wniosek

Data utworzenia Data ztozenia Status

Ztozony w rekrutacji

2023-04-18 19:50:23
podstawowej

2023-04-19 15:51:59

Edytuj preferendie Wybierzakde v

"

Preferencje

1. XVl Liceumn Ogolnoktszatcace
2.l Liceun Ogélnoksztatcace - A

3.1 Liceum Ogolnoksztatcace im.

Pabierz wniosek
Por

2023-04-19 17:19:56

Punktacja
kandydata
124

127
128

Preferencje
1. XVIIl Liceun Ogoinoktszatcace
2.l Liceun Ogalnaksztatcace - A

3. | Liceum Ogdlnoksztatcace im.

Punkty Minimum
réznicujgce

punktowe
0

0 0
0

Punkty

Minimum

0
Nieztozany w rekrutacji =
216z wniosek Wybierzakde
podstawowej
Punktacja
- 0

124
127
128



Gdy ztozymy nowy wniosek, ten poprzedni zmieni status na Odrzucony, dlatego ze zostat zastgpiony nowym ze zmienionymi
preferencjami.

WYNIKI KWALIFIKACJI — CO DALEJ?

15 lipca o godzinie 10:00 na swoim koncie zobaczysz wyniki kwalifikacji. W przypadku zakwalifikowania widoczna bedzie szkota
oddziat, do ktérego zostaliscie zakwalifikowani. Przy oddziale, do ktdorego zostalismy zakwalifikowani pojawi sie minimum
punktowe.

0d 15 lipca do 21 lipca nalezy potwierdzi¢ wole przyjecia dostarczajac do szkoty (do ktdrej zostalismy zakwalifikowani) oryginat
Swiadectwa ukonczenia szkoty podstawowej i oryginat zaswiadczenia o wynikach egzaminu ésmoklasisty, jesli nie zrobiliSmy
tego wczesniej. W przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe nalezy dostarczyé réwniez zaswiadczenie lekarskie
zawierajace orzeczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia praktycznej nauki zawodu oraz odpowiednio
orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami i orzeczenie psychologiczne o braku
przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem.

22 lipca o godzinie 10:00 zostang podane do publicznej wiadomosci listy kandydatow przyjetych i nieprzyjetych. Wyniki
zobaczysz rdwniez na swoim koncie.

MOZESZ UPOWAZNIC INNE OSOBY DO ZARZADZANIA WNIOSKIEM

Mozemy upowazni¢ inne osoby (rodzice, rodzenstwo), ktére bedg miaty mozliwos¢ edytowania, czy ztozenia naszego wniosku.
Dzieki temu w przypadkach losowych nie zostanie przerwany udziat w rekrutacji.

Zaproszana osoba musi sie zalogowac na stronie systemu Nabor korzystajgc z opcji Zaloguj przez Login.gov.pl. W ten sposéb
zostanie utworzone konto w systemie Nabor.

Teraz mozemy dodad te osobe do naszego konta - klikamy na Dodaj konto.
Moje konto

Dokumenty uzytkownika -
’ ors podess s | e

Wyélij propozycje wspotdzielenia wnioskow

Nastepnie wpisujemy numer PESEL osoby, ktéra chcemy upowazni¢ do " 4
zarzadznia naszym wnioskiem. Bedzie ona mogta edytowal czy wystaé

Anuluj Wyl

Whniosek.

Zaproszona osoba musi teraz potwierdzi¢ propozycje wspotdzielenia kont — robi to po logujac sie ponownie korzystajac z
opcji Zaloguj przez Login.gov.pl.

Moje konto

Mozemy w kazdej chwili sprawdzi¢ kto ma takie upowaznienie (Dodane

‘ ’ konta), badZ dodac kolejne osoby (dodaj konto).

Jesli chcemy ktdras z oséb usungé z listy upowaznionych klikamy w odpowiednim wierszu na liscie kont dodanych Usun.



Konta stowarzyszone (udostepniasz im swoje wnioski)

Imig Data ztozeni; Status Akcje

2023-04-21 niepotwierdzony Usun

Zamknij



