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Instrukcja dot. elektronicznego wysylania dokumentow
skladanych do szkoly z wykorzystaniem systemu Nabor

Instrukcja przedstawia w jaki spos6b mozna wysta¢ elektronicznie dokumenty dotyczace rekrutacji do
pierwszej klasy szkoty podstawowej. System pozwala na przestanie dowolnych dokumentéw jednak powinny
one zawiera¢ zeskanowany i podpisany wniosek lub zgloszenie (w przypadku szkoty obwodowej) do szkoly
podstawowej oraz niezbedne zeskanowane i podpisane o§wiadczenia lub za§wiadczenia.

W pierwszym kroku nalezy skorzysta¢ ze strony https://nabor.pcss.pl/szkolapodstawowa wybrac
odpowiednie miasto oraz skorzysta¢ z opcji ,, Wypeij podanie”.
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Kolejnym krokiem jest wypetnienie podania (wniosku lub zgtoszenia), wydrukowanie dokumentu, podpisanie
oraz zeskanowanie. W zaleznos$ci od sktadanego dokumentu oraz wybranych odpowiedzi (np. zaznaczenie —
rodzina wielodzietna) wymagane beda dodatkowe dokumenty. Dokumenty mozna pobra¢ z zakladki
,Dokumenty” Iub uzyska¢ w inny sposob (jak np. zaswiadczenie od pracodawcy). W kolejnym etapie
dokumenty drukujemy, wypetniamy, podpisujemy w wymaganych miejscach oraz je skanujemy.

Nastepnie przygotowany komplet dokumentow umieszczamy na naszym koncie przy wypetlnionym wczeéniej
elektronicznym wniosku. Korzystamy z opcji ,,Zaloguj” podajemy dane do zalogowania, ktore uzyskaliSmy
wraz z podaniem (wnioskiem lub zgloszeniem). Po zalogowaniu wybieramy opcje ,,Wybierz akcje” po prawej
stronie ekranu, jak na ilustracji ponize;j.

Jan Piotr Kowalski

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

Pobierz podanie 2020-04-07 07:51:40 Nie ztozone Nowy w rekrutacji podstawowe] Wybierz akcje

Preferencje Punktacja

Edytuj
1. 5zkofa Podstawowa nr 1 -
Zatgczniki

Usun

PO

Kolejnym krokiem jest wybranie opcji ,,Zataczniki”, ukaze si¢ nam nastgpujacy ekran:


https://nabor.pcss.pl/szkolapodstawowa
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Zataczniki Dodaj

Nie ma dostepnych zadnych zatacznikdw.
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Wybieramy opcj¢ ,,Dodaj” (po prawej stronie ekranu). Ukaze nam si¢ ekran z mozliwo$ciag dodania pliku:

Dodaj zatacznik

Opis zatgcznika Wniosek

Plik | Whyhierz plik.. ' Przegladaj ...
. ~
Wpisz tekst z obrazka Jﬁ Wpisz tekst z obrazka Przetaduj obrazek

Maksymalna wielkosc zatacznikato 8 MB
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Wprowadzamy ,,Opis zalgcznika” np. Wniosek (zeskanowany dokument powinien by¢ recznie podpisany —
inaczej nie bedzie wazny). Wybieramy plik, opcja ,,Przegladaj ...” oraz wybieramy odpowiedni plik.
Nastepnie przepisujemy odpowiedni tekst z obrazka. Jezeli tekst nie zostanie zaakceptowany mozna
przetadowaé obrazek wykorzystujac opcje ,,Przetaduj obrazek”. Po wybraniu opcji ,,Zapisz” dokument
zostanie umieszczony na naszym koncie i stanie si¢ dostepny dla szkoty pierwszego wyboru. Po poprawnym
dodaniu dokumentu zobaczymy nastepujacy ekran:
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Zataczniki

Opis Data dodania Rozmiar Plik

Wniosek 1112 kb @ 5
x
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Podobnie postepujemy z kolejnymi dokumentami, umieszczajac ich komplet na naszym koncie.

Zatgczniki

Opis Data dodania Rozmiar Plik
Wniosek 1112 kb -
x
Oswiadczenie 1 1254 kb 9
J x
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Dokumenty po umieszczeniu stajg si¢ dostgpne dla operatoréw w szkotach i nastgpnie podlegajg ich
weryfikacji. Po pomyslnej ich weryfikacji szkota wprowadza wniosek do systemu i status wniosku zmienia
si¢ z ,,Nowy w rekrutacji podstawowej”, jak na zataczonym obrazku:
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na ,,Zweryfikowany w rekrutacji podstawowej” co oznacza, ze wniosek lub zgloszenie jest ztozone i bierze
udziat w rekrutacji. Jezeli to nie nastgpi niezbedny jest kontakt (telefoniczny lub emailowy) z placowka.



