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1. Logowanie

Aby wypetni¢ wniosek w systemie nalezy najpierw zalogowac sie na stronie
https://nabor.pcss.pl/poznan/przedszkole korzystajac z rzadowego systemu
Login.gov.pl.
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Informator  Dokumenty  Zaloguj  Kontakt

Logowanie

Poznan e

Logowanie przez Login.gov.pl

Profil Zaufany, e-dowod, mojelD

Zalogyj sie przez Wezet Krajowy

Po przejsciu na kolejng strong mozna wybrac logowanie poprzez Profil Zaufany, e-
dowdd, badz mojelD.

@ gov.pl

Login &) Use e ctyourcoury @ | Choose couns v

Wybierz sposéb logowania § FOLSK!
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Pekao
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Jesli zostanie wybrane logowanie z wykorzystaniem Profilu Zaufanego nalezy wpisa¢ w
odpowiednie pola swoje dane (podobnie jak w przypadku logowania np. na
Internetowe Konto Pacjenta).


https://nabor.pcss.pl/poznan/przedszkole
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Login &  Profil zaufany

Zaloguj si¢ za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Narwa usytkownika b adres e.mail
( ] - — &
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Nie masz profilu zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania? ING X &

2ZALOZ PROFIL

2. Wypeilnianie nowego podania

Aby wypetni¢ wniosek nalezy wybra¢ opcje Nowe podanie.
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Informator ~ Aktualnosci  Dokumenty  Moje konto  Kontakt

Moje konto

Dokumenty uzytkownika
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Nastepnie nalezy wypetnic¢ formularz

Poznan - Przedszkole 2023 r.

- Wybrane Kryteria Kryteria Zakoncz Anuluj

Dane dziecka Kryteria ustawowe Kryteria dodatkowe Zakoficz
Dane osobowe dziecka
* PESEL [0 Dziecko nie posiada numeru PESEL " Obywatelstwo " Data urodzenia
| polskie =]
* Imig Drugie imig (jezeli posiada) * Nazwisko
Adres zamieszkania dziecka
* Wojewddztwo * Powiat * Gmina
WIELKOPOLSKIE N Poznai N Poznan N

* Kod * Miejscowosé



Wszystkie pola oznaczone czerwong gwiazdka sq obowigzkowe do wypetnienia.
Data urodzenia dla dzieci z numerem PESEL zostanie dodana automatycznie.

Dla dzieci, ktére nie posiadajg numeru PESEL, nalezy zaznaczy¢ Dziecko nie posiada
numeru PESEL i wprowadzi¢ Serie i numer paszportu/dokumentu tozsamosci oraz
date urodzenia dziecka.

Po wypefnieniu zaktadki Dane dziecka, nalezy przejs¢ do zaktadki Wybrane
preferencje.
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Kryteria dodatkowe  Zakonicz Anuluj

Kryteria ustawowe Kryteria dodatkowe Zakoficz

Nastepnie nalezy wybra¢ z dostepnej listy maksymalnie 5 placéwek.

Aby wybraé placéwke nalezy klikng¢ w zielong ikone WYBIERZ w kolumnie Akcja.

! Poznan - Przedszkole 2023 r.

Dane dziecka e Kryteria ustawowe  Kryteria dodatkowe  Zakoncz

Wybierz placowki

Wybrane placowki o

Wybierz z listy dostepnych placowek

Akcja Placowka / oddziat

Przedszkole nr 1 Bajkowy Zamek
wyblerz

Przedszkole nr 2
wyblerz

Przedszkole nr 3 Promyczek
wyblerz



Kolejnos¢ wybranych preferencji mozna zmienié korzystajac ze strzatek @ @ .
Wybierz placowki

Wybrane placoweki i prredsziola 2 5)

1 Przedszkole nr 1 Bajkowy Zamek @ ®
2 Przedszkole nr 2 @ @ ®
3 Przedszkole nr 3 Promyczek @ ®

Aby usung¢ btednie wybrang placowke nalezy skorzysta¢ z symbolu ® .

Po wskazaniu preferencji nalezy przejs¢ do kolejnych zaktadek, pamietajac o tym, ze
wszystkie pytania oznaczone czerwong gwiazdkg wymagajq odpowiedzi.

Po uzupetnieniu wszystkich zaktadek we wniosku nalezy przejs¢ do ostatniej zaktadki
Zakoncz.

Po zapoznaniu sie z waznymi informacjami dla Panstwa mozna zapisa¢ wniosek
korzystajqc z przycisku Zapisz.
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Danedziecka  Wybrane przedszkola  Kryteria ustawowe  Kryteria dodatkowe | Zakofcz Anuluj

Dane dziecka Wybrane Kryteria ustawowe Kryteria dodatkowe Zakoicz
przedszkola

Naciéniecie przycisku Anuluj spowoduje usuniecie wprowadzonych danych bez zapisania ich w systemie,

Po naciénieciu przycisku Zapisz dane zostang zapisane w systemie. Zostanie nastepnie wygenerowany dokument w formacie PDF, ktory nalezy pobrac z sy , wydruk ¢, podpisac i ztozyé w
placéwece / szkole pierwszego wyboru.

W przysztosci bedzie mozna zalogowac sie do systemu po podaniu identyfikatora uzytkownika i hasta. Identyfikator zostanie automatycznie wygenerowany przez system i bedzie widoczny na
nastepnym ekranie.

Zapisz Anulyj
Dane dziecka Wybrane Kryteria ustawowe Kryteria dodatkowe Zakoicz
przedszkola

System poinformuje, ze wypetnianie wniosku zostato zakonczone pomysinie.

Wypetniony wniosek wraz z wymagany dokumentami nalezy
dostarczy¢ do przedszkola.



Dostepne sa dwie opcje:
1. Pobieramy wniosek z systemu, drukujemy, podpisujemy i
dostarczamy wersje papierowa do przedszkola.
2. Pobieramy wniosek z systemu, nastepnie:

a. podpisujemy podpisem kwalifikowanym i z poziomu konta w
systemie Nabor przesylamy do przedszkola lub

b. drukujemy, podpisujemy, skanujemy i z poziomu konta w
systemie Nabor przesylamy do przedszkola.

3. Elektronicznie przesytanie wniosku do placowki

1. Po zalogowaniu przy wniosku, ktory chcemy wystaé do przedszkola klikamy na
Wybierz akcje.

N Nabor | <PeED A®Q®
Informator Dokumenty  Moje konto  Kontakt
Dokumenty uzytkownika
—

Testowy Kandydat

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

Pobierz deklaracje 2023-02-07 19:02:22 Nie ztozone Nowy w rekrutacji podstawowej

1. Przedszkole nr 1

Moje konto

2. W kolejnym kroku jezeli chcemy podpisa¢ wniosek podpisem kwalifikowanym w
menu wybieramy Podpisz wniosek.
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Informator Dokumenty  Moje konto

Moje konto

Dokumenty uzytkownika

Testowy Kandydat

Kontakt

Ol0) - JOIT)

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
Pobierz wniosek 2023-02-1312:15:25 Nie ztozone Nowy w rekrutacji podstawowej

Preferencje

1. Przedszkole nr 1

Wybierz akge

Pobierz wniosek

kandyda
Podpisz wniosek

Edytuj

Punktac

Zataczniki
2t6z wniosek

Usun

Na kolejnym ekranie klikamy na Przejdz na maéj.gov.pl i postepujemy zgodnie z
instrukcjami zamieszczonymi na stronie, na ktorg zostaniemy przekierowani.

Podpisz dokument

W celu podpisania wniosku nalezy przejs¢ na strone moj.gov.pl gdzie nalezy dodac pobrany
weczesniej wniosek a nastepnie podpisac go tam naciskajgc przycisk Podpisz.

Podpisany dokument nalezy nastepnie dodac do ztacznikéw twojego wniosku. Bedzie on wtedy

dostepny w placéwce pierwszego wyboru.

‘ Przejdz na moj.gov.pl

3. Po podpisaniu wniosku podpisem kwalifikowanym lub odrecznie wybieramy opcje
Wybierz akcje, nastepnie Zalqczniki.
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Informator  Dokumenty  Moje konto  Kontakt

Dokumenty uzytkownika

Testowy Kandydat
Podanie Data utworzenia Data ztozeni Status

Pobierz wniosek 2023-02-13 12:15:25 Nie ztozone Nowy w rekrutacji podstawowej
Preferencje k::’:::: Pobierz wniosek |
1. Przedszkole nr 1 Padpis2 wniosek

Edyty

Zt6z wniosek

4. Na kolejnym ekranie klikamy na Dodaj skan wniosku.
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Informator Dokumenty  Moje konto  Kontakt

Moje konto

Zataczniki dotgczane do wniosku

Za*aczn]kl Dodaj zatacznik ' Dodaj skan wniosku '

Nie ma dostepnych zadnych zatgcznikéw.

Powrét

5. Wprowadzamy opis zataqcznika np. Wniosek. Za pomocg Przegladaj... wybierany
odpowiedni plik z dysku zawierajacy wniosek podpisany podpisem kwalifikowanym
lub skan dokumentu podpisanego odrecznie. Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka
i klikamy Zapisz. Dokument zostanie umieszczony naszym koncie.
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Informator Dokumenty  Moje konto  Kontakt

Moje konto

Dodawanie okreslonego zatgcznika do wniosku

Dotacz skan

Opis zatgcznika

s ———,

Plik = Wybierz plik.. 4 = Pregiadaj.. P

. \
Wopisz tekst z obrazka A\\% Whpisz tekst z obrazka Przetaduj obrazek

@ e

Maksymalna wielkoS¢ zatacznika to 8 MB

6. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy nastepujacy ekran:
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Informator Dokumenty  Moje konto ~ Kontakt

Moje konto

Zataczniki dotgczane do wniosku

Za*acz n l k| Dodaj zatgcznik Dodaj skan wniosku

Opis Data dodania Rozmiar Plik Typ
Whiosek 2023-02-13 12:24:53 825 kb @ Skan y
X
Powrét

7. Do wniosku nalezy dotgczy¢ pozostate wymagane dokumenty np. os$wiadczenia.
W tym celu wybieramy opcje Dodaj zatacznik i postepujemy zgodnie z instrukcja z
punktu 5.
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Informator Dokumenty  Moje konto  Kontakt

Zataczniki dotgczane do wniosku

Za*acz n | k| 4 Dodajzatacznik ' Dodaj skan wniosku
Opis Data dodania Rozmiar Plik Typ
Whiosek 2023-02-13 12:24:53 825kb @ Skan ;

Powr6t

8. Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunigciu
dotychczasowego pliku. W tym celu nalezy klikng¢ ikone Wystany g mozna
pobraé na dysk klikajac ikone @

9. W ostatnim kroku nalezy wysta¢ wniosek do przedszkola (dopiero wtedy bedziemy
brali udziat w rekrutacji!). W tym celu na ponizszym ekranie klikamy Wybierz akcje,
nastepnie Zt6z wniosek.
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Informator Dokumenty  Moje konto  Kontakt

Moje konto

Dokumenty uzytkownika

Testowy Kandydat

Podanie Data orzenia Data ztozeni Status
Pobierz wniosek 2023-02-13 12:15:25 Nie ztozone Nowy w rekrutacji podstawowej
Punktac
Preferencje tandyda Pobierz wniosek |
ndyda
1. Przedszkole nr 1 Podpisz wniosek

Edytuj
Zatgczniki

Usun

Po poprawnym ztozeniu wniosku status dokumentu zmieni sie z Nowy w rekrutacji
podstawowej na Ztozony w rekrutacji podstawowej (dopiero w tym momencie
wniosek widoczny jest w przedszkolu).
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Informator Dokumenty  Moje konto  Kontakt

Moje konto

Dokumenty uzytkownika

Testowy Kandydat

Podanie Data utworzenia Data ztozenia m

1 " Ztozony w rekrutacji
Pobierz wniosek 2023-02-13 12:15:25 2023-02-13 12:30:02 v : Wybierzakge
podstawowej

UWAGA!
Po elektronicznym zlozeniu dokumentu nie mozna edytowac wniosku.
Beda one weryfikowane przez przedszkole. Jezeli w trakcie weryfikacji przedszkole
napotka na problem, bedzie kontaktowad sie z rodzicem i moze by¢ wtedy konieczne
uzupetnienie/poprawienie danych. W takim przypadku przedszkole cofnie wniosek do
edycji. Na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po kliknieciu
Wybierz akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa¢, uzupetnic lub
poprawic zatgczniki, a takze wysta¢ do przedszkola korzystajac z opcji Z6z wniosek.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku rodzic zauwazy, ze w
dokumencie sq btedy. W takiej sytuacji rodzic moze zwrdéci¢ sie do przedszkola z
prosbg o umozliwienie edycji wniosku. W tym celu nalezy klikngé Wybierz akcje,
nastepnie Popro$ o wycofanie do edycji.
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Informator  Dokumenty ~ Moje konto  Kontakt

Moje konto

Dokumenty uzytkownika

Testowy Kandydat
Podanie Data i Data ztozenia Status
L : Ztozony w rekrutacji
Pabierz wniosek 2023-02-13 12:15:25 2023-02-13 12:30:02 Wybierzakge
podstawowej
Preferencje kp "':":‘ Pobierz wniosek
andyda
1. Przedszkole nr 1 Podpisz wniosek
Zataczniki
Popros o wycofanie do edycjt

Po zaakceptowaniu przez przedszkole prosby na koncie rodzica ponownie bedzie
aktywna opcja Edytuj po kliknieciu Wybierz akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy



wniosek zapisaé, uzupetni¢ lub poprawic zataczniki, a takze wysta¢ do przedszkola
korzystajac z opcji Zt6z wniosek.

4. Usuniecie wniosku

Aby catkowicie usung¢ wniosek, ktéry zostat juz zweryfikowany, nalezy kontaktowac
sie z placowkg z 1 preferencji i poprosi¢ o usuniecie.



