Instrukcja ztozenia wniosku online
do szkoty podstawowej

Nie musisz is¢ do przedszkola badz szkoty podstawowej by dziecko brato udziat w rekrutacji. System Naboér
pozwala na bezpieczne wystanie podpisanego wniosku.

Pamietaj, ze wypetniOony wniosek wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢.
Samo WYPEENIENIE WNIOSKU NIE JEST ROWNOZNACZNE Z UDZIAtEM W REKRUTACII.

Jesli masz juz konto w systemie Nabdr mozesz sie zalogowac na stronie https://nabor.pcss.pl wybierajac
swoje miasto, a nastepnie wybraé Przedszkole lub Szkofa podstawowa i wypetni¢ wniosek.

Jezeli nie posiadasz jeszcze konta i nie chcesz korzystac z logowania za pomocg Login.gov.pl, wybierasz opcje
»,Nie mam jeszcze konta”. Zostanie ono zatozone automatyczne po wypetnieniu pierwszego wniosku.

WYPELENI] WNIOSEK
Jezeli juz wezesniej zatozytes konto w systemie Nabor | posiadasz login i hasto, mozesz sie zalogowac | dodac podanie do istniejacego konta.

Logowanie na istniejgce konto Nie mam jeszcze konta
w systemie Nabor
Jezeli nie posiadasz jeszcze konta to zostanie ono zatozone

automatycznie po wypetnieniu pierwszego wniosku

®

Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola. Jesli tego nie zrobisz nie mozna przej$¢ do wypetniania kolejnej
strony.

W zaktadce Szkota obwodowa wybieramy odpowiednig szkote. Nie bedzie ona do wyboru w kolejnym kroku,
czyli Wybrane szkoty. Tutaj wybieramy maksymalnie 3 szkoty, do ktérych chcemy zapisac¢ dziecko.

Wybrane szkoty  Kryteria lokalne  Zakoncz

Dane dziecka = Szkota obwodowa

Dane dziecka Szkota obwodowa  Wybrane szkoty Kryteria lokaln Zakoncz

o

Szkota obwodowa dziecka
Szkota Podstawowa nr 1 im. Henryka Sienkiewicza
Szkota obwodowa jest z innego regionu

Po wypetnieniu zapisz i pobierz wniosek. Mozesz go edytowaé¢ do momentu, az nie zostanie ztozony.


https://nabor.pcss.pl/

JAK PODPISAC | ZtO0ZYC WNIOSEK ONLINE

Wypetniony w systemie wniosek nalezy pobraé z systemu i podpisaé elektronicznie podpisem
kwalifikowanym. Dodatkowo nalezy przygotowaé pozostate wymagane dokumenty np. o$wiadczenia.

Nastepnie podpisany wniosek umieszczamy na naszym koncie postepujgc zgodnie ponizszg instrukcja.
Postepuj zgodnie z ponizszymi wskazéwkami.

1. Po zalogowaniu sie na koncie uzytkownika przy wniosku, ktéry chcemy wysta¢ do przedszkola lub
szkoty klikamy na Wybierz akcje i w kolejnym kroku w menu wybieramy Podpisz wniosek.
Na kolejnym ekranie klikamy na Przejdz na méj.gov.pl i postepujemy zgodnie z instrukcjami

Podanie Data i Data ztozenia Status

Pobierz wniosek 2024-01-15 11:44:42 Nieztozony w rekrutadi podstawowej Wybierz akcje v
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zamieszczonymi na stronie, na ktérg zostaniemy przekierowani.

Podpisz dokument

W celu podpisania wniosku nalezy przejsé na strong moj.gov.pl gdzie nalezy dodaé pobrany
wezesniej wniosek a nastepnie podpisa go tam naciskajac przycisk Podpisz.

Podpisany dokument nalezy nastepnie dodac do ztgcznikéw twojego wniosku. Bedzie on wtedy
dostepny w placéwce pierwszego wyboru.

Anuluj Przejdz na moj.gov.pl

2. Po podpisaniu wniosku podpisem kwalifikowanym wybieramy opcje Wybierz akcje, nastepnie
Zataczniki.

Status

Nieztozony w rekrutacji podstawowej Wybierz akcje v

Podpisz dokument
\ Edytuj
Zatgczniki

Zt6z wniosek

3. Na kolejnym ekranie klikamy na Dodaj skan wniosku.

Dodaj zatacznik ' Dodaj skan wniosku !

4. Wprowadzamy opis zatacznika np. Wniosek. Za pomoca Przegladaj... wybierany odpowiedni plik z
dysku zawierajgcy wniosek podpisany podpisem kwalifikowanym lub skan dokumentu podpisanego



odrecznie. Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka i klikamy Zapisz. Dokument zostanie umieszczony
naszym koncie.

Dodawanie zatgcznika do wniosku

Dodaj zatgcznik

Opis zatgcznika Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

Plik | Wybierz plik B Przegladaj ...
i |
Wpisz tekst zobrazka  / mﬁ BSMFG | Przetagyj obrazek

Maksymalna wielkosc zatacznika to 8 MB

5. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy nastepujacy ekran:

Zataczniki dotgczane do wniosku

Zatacaniki

Opis Data dodania Rozmiar Plik Typ

v

Whiosek 2023-02-13 12:24:53 825 kb @ Skan

Powrot

6. Do wniosku nalezy dofaczyé pozostate wymagane dokumenty np. oswiadczenia. W tym celu
wybieramy opcje Dodaj zatacznik i postepujemy zgodnie z instrukcjg z punktu 4.

Zataczniki dotgczane do wniosku

Za}qcz niki { Dodajzatacznik | Dodaj skan wniosku
Opis Data dodania Rozmiar Plik Typ
Whiosek 2023-02-13 12:24:53 825 kb @ Skan ;

Powrot

7. Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego pliku.
W tym celu nalezy klikng¢ ikone X Wystany plik mozna pobrac na dysk klikajgc ikone

8. W ostatnim kroku nalezy wystaé¢ wniosek do przedszkola (dopiero wtedy bedziemy brali udziat w
rekrutacji!). W tym celu Zt6z wniosek.




Joanna

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

Pobierz wniosek 2024-01-15 11:44:42 Nieztozony w rekrutacji podstawowej

TR

Preferencje

Po poprawnym ztozeniu wniosku status dokumentu zmieni sie z Nieztozony w rekrutacji podstawowej na
Ztozony w rekrutacji podstawowej (dopiero w tym momencie wniosek widoczny jest w przedszkolu lub szkole
podstawowej).

Joanna
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
Pobierz wniosek 2024-01-15 11:44:42 2024-01-1511:49:23 Ztozony w rekrutacji podstawowej Wybierz akcje v

UWAGA!
Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie mozna edytowac¢ wniosku. Bedg one weryfikowane przez
przedszkole. Jezeli w trakcie weryfikacji przedszkole napotka na problem, bedzie kontaktowac sie z rodzicem
i moze byé wtedy konieczne uzupetnienie/poprawienie danych. W takim przypadku przedszkole cofnie
whniosek do edycji. Na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po kliknieciu Wybierz akcje. Po
wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisaé, uzupetni¢ lub poprawi¢ zatgczniki, a takze wystaé do
przedszkola korzystajac z opcji Zt6z wniosek.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku rodzic zauwazy, ze w dokumencie sg btedy. W takiej
sytuacji rodzic moze zwrdcic sie do przedszkola z prosbg o umozliwienie edycji wniosku. W tym celu nalezy
klikngé Wybierz akcje, nastepnie Popros$ o wycofanie do edyc;ji.
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* Popros o wycofanie do edycji

Po zaakceptowaniu przez przedszkole prosby na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po
kliknieciu Wybierz akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa¢, uzupetni¢ lub poprawié zatgczniki
i ponownie wystaé do przedszkola lub szkoty korzystajgc z opcji Zté6z wniosek. Trzeba to zrobi¢ w terminie
przewidzianym na sktadanie wnioskéw!




