Instrukcja elektronicznego wysytania wniosku
do przedszkola

Nie musisz iS¢ do przedszkola. System pozwala na bezpieczne wystanie podpisanych dokumentéw do
przedszkola.

Pamigtaj, ze WYPELNIENIE WNIOSKU NIE JEST ROWNOZNACZNE Z UDZIALEM W REKRUTACII.

Wypetniony w systemie dokument nalezy pobrac z systemu i podpisac recznie lub elektronicznie podpisem
kwalifikowanym. Podpisany recznie dokument nalezy zeskanowa¢ lub zrobié zdjecie.

Nastepnie podpisany dokument umieszczamy na naszym koncie postepujac zgodnie z ponizszg instrukcja.

1. Po wejsciu na strone https://nabor.pcss.pl/lubon/przedszkole/ wybieramy opcje Zaloguj i logujemy
sie do systemu.
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Informator Dokumenty  Zaloguj Kontakt

WYBIERZ SPOSOB LOGOWANIA

Logowanie

Lubon - Przedszkole

Logowanie przez Login.gov.pl Logowanie na istniejgce konto

Profil Zaufany, e-dowod, mojelD w systemie Nabor

Odzyskaj dane logowania

2. Po zalogowaniu sie na koncie uzytkownika przy zgtoszeniu / wniosku, ktory chcemy wystaé do
przedszkola klikamy Wybierz akcje.
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Informator Moje konto  Kontakt

Moje konto

Dokumenty uzytkownika dla Lubon - Przedszkole

Kandydat Testowy

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

o —— R ——
Pobierz wniosek 2023-02-24 08:46:41 Nie ztozone Nieztozony w rekrutacji podstawowej

3. W kolejnym kroku jezeli chcemy podpisaé zgtoszenie / wniosek podpisem kwalifikowanym w menu
wybieramy Podpisz wniosek.

N Nabor | @G> | @ Lusol O10) - JOIT

Informator ~ Moje konto  Kontakt

Dokumenty uzytkownika dla Lubon - Przedszkole

Kandydat Testowy

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
Pobierz wniosek 2023-02-24 08:46:41 Nie ztozone Nieztozony w rekrutacji podstawowej
Punkt:
Preferencje ka:r;y:: Pobierz wniosek ‘
|
1. Przedszkole Publiczne nr 1 "Pogodne Przedszkole”
Edytuj
Zatgczniki
Usun

Na kolejnym ekranie klikamy na Przejdz na moéj.gov.pl i postepujemy zgodnie z instrukcjami
zamieszczonymi na stronie, na ktdrg zostaniemy przekierowani.



Podpisz dokument

W celu podpisania wniosku nalezy przejs¢ na strong moj.gov.pl gdzie nalezy dodac pobrany
wczesniej wniosek a nastepnie podpisac go tam naciskajac przycisk Podpisz.

Podpisany dokument nalezy nastepnie dodac do ztacznikéw twojego wniosku. Bedzie on wtedy
dostepny w placéwce pierwszego wyboru.

4. Po podpianiu wniosku podpisem kwalifikowanym lub odrecznie wybieramy opcje Wybierz akcje,
nastepnie Zataczniki.
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Informator Moje konto  Kontakt

Moje konto

Dokumenty uzytkownika dla Lubon - Przedszkole

Kandydat Testowy
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
| et — .
Pobierz wniosek 2023-02-24 08:46:41 Nie ztozone Nieztozony w rekrutacji podstawowe; 4 Wybierzakge v P
Punkt:
Preferencje kanr;yda: Pobierz wniosek ‘
|

Paodpisz wniosek

Ediu’

Usun

1. Przedszkole Publiczne nr 1 “Pogodne Przedszkole”

5. Na kolejnym ekranie klikamy na Dodaj skan wniosku.
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Informator  Moje konto  Kontakt

Moje konto

Zatgczniki dotgczane do wniosku

Zataczniki

Dodaj zatacznik I Dodaj skan wniosku ’
e ———
Nie ma dostepnych zadnych zatgcznikow.

Powr6t

6. Wprowadzamy opis zatgcznika np. Wniosek. Za pomocg Przegladaj... wybierany odpowiedni plik z
dysku zawierajagcy dokument podpisany podpisem kwalifikowanym Ilub skan dokumentu

podpisanego odrecznie. Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka i klikamy Zapisz. Dokument
zostanie umieszczony naszym koncie.
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Informator Moje konto  Kontakt

Moje konto

Dodawanie okreslonego zatgcznika do wniosku

Dotacz skan

Opis zatgcznika

Plik | Wybierz plik ‘ & Przegladaj ... ’
Wplsz talest z obrazka M Wpisz tekst z obrazka Przetaduj obrazek

Maksymalna wielkos¢ zatgcznika to 8 MB

7. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy nastepujgcy ekran:
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Informator Moje konto  Kontakt

Moje konto

Zatgczniki dotaczane do wniosku

Zatacanik

Opis Data dodania Rozmiar Plik Typ

Whiosek 2023-02-24 08:52:13 106 kb @ Skan

Powrot

8. Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego pliku.
W tym celu nalezy klikngc¢ ikone x Wystany plik mozna pobrac na dysk klikajgc ikone

9. W ostatnim kroku nalezy wysta¢ dokument do przedszkola (dopiero wtedy bedziemy brali udziat w
rekrutacji!). W tym celu na ponizszym ekranie klikamy Zt6z wniosek.
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Informator ~ Moje konto  Kontakt

Dokumenty uzytkownika dla Luboii - Przedszkole

Kandydat Testowy

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
Pobierz wniosek 2024-02-23 14:25:35 Nieztozony w rekrutacji podstawowe] l Wybierz akcje v

Po poprawnym ztozeniu wniosku status dokumentu zmieni sie z Nieztozony w rekrutacji podstawowej na
Ztozony w rekrutacji podstawowej (dopiero w tym momencie wniosek widoczny jest w szkole).
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Informator Moje konto  Kontakt
Dokumenty uzytkownika dla Lubon - Przedszkole

Kandydat Testowy

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Stat
g Ztozony w rekrutacji
Pobierz wniosek 2023-02-24 08:46:41 2023-02-24 08:53:50 ¥ .
odstawowe)

Moje konto

UWAGA!
Po elektronicznym ztoieniu dokumentéw nie moina ich edytowaé. Beda one weryfikowane przez
przedszkole. Jezeli w trakcie weryfikacji przedszkole napotka na problem, bedzie kontaktowaé sie
zrodzicem i moze by¢ wtedy konieczne uzupetnienie/poprawienie danych. W takim przypadku
przedszkole cofnie wniosek do edycji. Na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po
kliknieciu Wybierz akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy dokument zapisa¢, uzupetni¢ lub poprawié
zatgczniki, a takze wystaé do przedszkola korzystajgc z opcji Zt6z wniosek.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu dokumentu rodzic zauwazy, ze w dokumencie sg btedy. W
takiej sytuacji rodzic moze zwrécic sie do przedszkola z prosbg o umozliwienie edycji wniosku. W tym celu
nalezy klikngé Wybierz akcje, nastepnie Popros o wycofanie do edycji.
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Informator Moje konto  Kontakt

Moje konto

Dokumenty uzytkownika dla Lubon - Przedszkole

Kandydat Testowy

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
» Ztoz krut:
Pobierz wniosek 2023-02-24 08:46:41 2023-02-24 08:53:50 e Wybierzakde v
podstawowej
Punktac A
Preferencje Pobierz wniosek ‘

kandyda
Paodpisz wniosek

Zataczniki
Popros o wycofanie do edycji

Po zaakceptowaniu przez przedszkole prosby na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po
kliknieciu Wybierz akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa¢, uzupetni¢ lub poprawié
zatgczniki, a takze wystaé do przedszkola korzystajac z opcji Zt6z wniosek.

1. Przedszkole Publiczne nr 1 "Pogodne Przedszkole”



