JAK WYPEENIC | ZtOZYC WNIOSEK DO ZtOBKA

Nie musisz i$¢ do ztobka by ztozy¢ wniosek. Mozesz wysta¢ dokumenty zgodnie z t3 instrukcjg. System pozwala na
przestanie dowolnych dokumentéw wymaganych podczas rekrutaciji.

W czasie przewidzianym w harmonogramie rekrutacji na sktadanie zgtoszen lub wnioskéw pojawi sie na stronie
mozliwos¢ ich wypetnienia, podpisania i wystania.

Wykonaj kolejne kroki — to wazne by zachowa¢ kolejnos¢ dziatan:

1. Wypetnit wniosek

2. Dodaj wymagane zatgczniki

3. Podpisz cyfrowo wniosek (domyslnie podpisujemy wniosek, ktérego czescig sg zataczniki — podpisanego nie
mozna edytowac, nie mozna dodawac zatgcznikow)

4. Wyslij wniosek (samo wypetnienie i podpisanie nie wystarczg by bra¢ udziat w rekrutacji!)

Klikamy Wypetnij wniosek:

@ Nabor = CPCSS D

Informator Dokumenty FAQ | Wypetnij wniosek Zalogyj

W kolejnym kroku bedziemy mogli sie zalogowa¢ na zatozone w wczesniej konto (no z rekrutacji do przedszkola),
badz zatozy¢ nowe konta przez wypetnienie i zapisanie podania.

WYPEENI) WNIOSEK

lezeli juz weczesniej zatozytes konto w systemie Nabor i posiadasz login i hasto, mozesz sie zalogowac i dodac podanie do istniejacego konta.

Logowanie na istniejgce konto Nie mam jeszcze konta

w systemie Nabor

Jezeli nie posiadasz jeszcze konta to zostanie ono zatozone
automatycznie po wypetnieniu pierwszego wniosku.

®

Zaloguj Wypetnij wniosek

Odzyskaj dane logowania

Na stronie Dane dziecka uzupetniamy wszystkie pola (obowigzkowe oznaczone sg czerwong gwiazdka).
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W zaktadce Wybrane ztobki dodajemy placéwke do listy klikajgc na zielony symbol przy ztobku.

Wybierz placowki

Wybrane placowki (1 ziobekz3)

1 Ztobek Miejski w Eowiczu ®

Wybiesz z listy dostepnych placowek
Akcja Placowka Q

Ztobek Miejski w towiczu

wybrano

Na kolejnej stronie odpowiadamy na pytania zwigzane z kryteriami. Wybierajgc odpowiedZz Odmawiam nie
otrzymamy punktéw. Zaznaczajgc Tak musimy pamietaé o dotgczeniu odpowiednich zatgcznikéw (Oswiadczen) do

whniosku, jesli s3 wymagane.

Po uzupetnieniu wniosku klikamy Zakoricz. W tym momencie zostanie utworzone konto w systemie Nabor
(zachowaj dane do logowania!).

Klikamy Zapisz i w tym momencie wniosek bedzie widoczne na naszym
koncie.

Zobaczymy tez tutaj wygenerowane dane do logowania. Dane te znajdg sie
takze na ostatniej stronie wniosku. PROSIMY O ICH ZACHOWANIE — dzieki
nim bedziemy mogli sie zalogowac¢ na konto w systemie Nabor.

Wypetnianie wniosku powiodto sie.

Whniosek zostat utworzony

Zapamietaj ponizsze dane do logowania:

Nazwa uzytkownika:

Hasto:

Mozemy klikng¢ Pobierz wniosek, by zapisa¢ dokument w formacie PDF na komputerze. By wykona¢ kolejne kroki
wybieramy Moje konto.

Nasz wniosek ma teraz status Nieaktywny.

Kamil Tomasz Szewczyk

Identyfikator wnioski:

Wiczelc Datashoteria Ostatria modyfikacia Status Wstnoié  Potpis

- 20260321 174709 Nesktgwny e ®

&
Pamietajmy, ze nie wystarczy samo wypetnienie wniosku i jego podpisanie, by brat on udziat w rekrutacji!’)
®




Bedac zalogowanym na koncie klikamy Wybierz akcje, a nastepnie Zataczniki.

Podpis
® Wybierz akcje v

Pobierz wniosek

Podpisz wniosek Profilem
Zaufanym (e-podpis)

Edytuj
Zataczniki
Zt6z wniosek

Usur

i W kolejnym kroku dodajemy wszystkie wymagane zataczniki do naszego wniosku (po jego podpisaniu i ztozeniu nie
“W bedziemy mogli juz tego zrobi¢!). Klikamy Dodaj zatacznik i wpisujemy jego nazwe (np. O$wiadczenie o samotnym
@ wychowywaniu dziecka).

Gdy mamy juz wszystkie zatgczniki dodane na w zaktadce Wybierz akcje wybieramy opcje Podpisz zgtoszenie
Profilem zaufanym (e-podpis). Podpisany Wniosek zostanie automatycznie dodany jako zatgcznik.

Teraz mozemy przesta¢ nasze dokumenty. By to zrobi¢ klikamy Status naszego wniosku zmieni
sie na Oczekujacy.

Statusy wniosku

1. Nieaktywny — wniosek nie zostat ztozony lub nie zostat zatwierdzony w systemie przez ztobek (gdy zanieslismy
wersje papierowg) ztO0Z WNIOSEK!

2. Oczekujacy — wniosek zostat poprawnie ztozony lub zostat zatwierdzony w systemie (gdy zanieslismy wersje
papierow3)

3. Zakwalifikowany — wniosek zostat zweryfikowany pod wzgledem formalnym i zakwalifikowany — nalezy
skontaktowac sie ze ztobkiem (zakwalifikowanie nie oznacza przyjecia do ztobka)

4. Wstepnie przyjety — to status oznaczajacy, ze zostaty spetnione wszystkie formalnosci i czekamy na rozpoczecie nowego
roku szkolnego.

5. Przyjety — dziecko rozpoczeto uczeszczanie do ztobka.

CO JESLI CHCEMY DOKONAC ZMIAN WE WNIOSKU, KTORY JUZ PODPISALISMY | ZLOZYLISMY?

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie bedziemy mogli edytowa¢ wniosku oraz zatgcznikéw. Beda one
weryfikowane przez placéwke. Jezeli w trakcie weryfikacji komisja rekrutacyjna napotka na problem bedzie sie
kontaktowata z rodzicem i moze by¢ wtedy konieczne uzupetnienie danych lub dokumentéw. W takim przypadku
placowka cofnie wniosek do ponownej edycji. Dostaniemy maila z informacjg o cofnieciu wniosku do edycji wraz z
podaniem powodu. Informacja ta zostanie takze wyswietlona na naszym koncie w systemie Nabor.

Podpis
@ Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku zauwazymy,
ze we whniosku s3g btedy. Musimy sie skontaktowac sie z placéwka

Pabierz wrilosek pierwszego wyboru, by cofneta wniosek do ponownej edycji.
Dodaj drugi podpis
T Mozemy tez skorzysta¢ z opcji Popro$ o wycofanie do edyc;ji.
e Whiosek cofa do edycji placéwka pierwszego wyboru.
Zataczniki

Popros o wycofanie do
edycji



By edytowac wycofany wniosek musimy najpierw usung¢ podpis, a dopiero potem mozemy edytowaé¢ dokument.

Podpis
Podpis

° —
@ Wybierz akcje v |

Pobierz wniosek

Pobierz wniosek

Dodaj drugi podpis
Podpisz wniosek Profilem

Usun podpis Zaufanym (e-podpis)
Pokaz podpisy Edytyj
Zatgczniki Zataczniki

246z wniosek 216z wniosek

UsuA Usuf

Musimy pamietaé, ze wniosek mozemy ztozy¢ tylko w czasie przewidzianym na to w harmonogramie
naboru.



