Instrukcja elektronicznego wysytania wniosku do przedszkola

Nie musisz iS¢ do przedszkola. System pozwala na bezpieczne wystanie podpisanego wniosku do
przedszkola.

Pamietaj, ze WYPELNIENIE WNIOSKU NIE JEST ROWNOZNACZNE Z UDZIALEM W REKRUTACII.

Wypetniony w systemie wniosek nalezy pobraé z systemu i podpisac recznie lub elektronicznie podpisem
kwalifikowanych. Podpisany recznie dokument nalezy zeskanowac lub zrobi¢ zdjecie. Dodatkowo nalezy
przygotowaé pozostate wymagane dokumenty np. oswiadczenia.

Nastepnie podpisany wniosek umieszczamy na naszym koncie postepujgc zgodnie ponizszg instrukcja.

1. Po wejsciu na strone https://nabor.pcss.pl/krosnoodrzanskie/przedszkole/ wybieramy opcje
Zaloguj, nastepnie wpisujemy nazwe uzytkownika, hasto i klikamy Zaloguj.
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2. Po zalogowaniu sie na koncie uzytkownika przy wniosku, ktéry chcemy wysta¢ do przedszkola
klikamy na Wybierz akcje.
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1. Przedszkole nr 1 im. Przyjaciot Stumilowego Lasu w Krosnie Odrzanskim


https://nabor.pcss.pl/krosnoodrzanskie/przedszkole/

3. W kolejnym kroku jezeli chcemy podpisaé wniosek podpisem kwalifikowanym w menu wybieramy
Podpisz wniosek.
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Na kolejnym ekranie klikamy na Przejdz na mdéj.gov.pl i postepujemy zgodnie z instrukcjami
zamieszczonymi na stronie, na ktdrg zostaniemy przekierowani.

Podpisz dokument

W celu podpisania wniosku nalezy przejsc na strone moj.gov.pl gdzie nalezy dodac pobrany
wezesnigj wniosek a nastepnie podpisat go tam naciskajgc przycisk Podpisz.

Podpisany dokument nalezy nastepnie dodat do ztacznikdw twojego wniosku. Bedzie on wtedy

dostepny w placowce pierwszego wyboru.
‘ ejdz na moj.gov.pl

4. Po podpianiu wniosku podpisem kwalifikowanym lub odrecznie wybieramy opcje Wybierz akcje,
nastepnie Zataczniki.
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5. Na kolejnym ekranie klikamy na Dodaj skan wniosku.
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6. Wprowadzamy opis zatgcznika np. Wniosek. Za pomocg Przegladaj... wybierany odpowiedni plik z
dysku zawierajgcy wniosek podpisany podpisem kwalifikowanym lub skan dokumentu podpisanego
odrecznie. Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka i klikamy Zapisz. Dokument zostanie

umieszczony naszym koncie.
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7. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy nastepujgcy ekran:
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8. Do wniosku nalezy dotaczy¢ pozostate wymagane dokumenty np. oswiadczenia. W tym celu
wybieramy opcje Dodaj zatgcznik i postepujemy zgodnie z instrukcjg z punktu 6.
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9. Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego pliku.
W tym celu nalezy klikng¢ ikone X Wystany plik mozna pobrac na dysk klikajgc ikone

10. W ostatnim kroku nalezy wystaé¢ wniosek do przedszkola (dopiero wtedy bedziemy brali udziat w
rekrutacji!). W tym celu na ponizszym ekranie klikamy Zt6z wniosek.
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Po poprawnym ztozeniu wniosku status dokumentu zmieni sie z Niezfozony w rekrutacji podstawowej na
Ztozony w rekrutacji podstawowej (dopiero w tym momencie wniosek widoczny jest w przedszkolu).
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UWAGA!
Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie mozna edytowac¢ wniosku. Bedg one weryfikowane przez
przedszkole. Jezeli w trakcie weryfikacji przedszkole napotka na problem, bedzie kontaktowaé sie
zrodzicem i moze by¢ wtedy konieczne uzupetnienie/poprawienie danych. W takim przypadku
przedszkole cofnie wniosek do edycji. Na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po
kliknieciu Wybierz akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa¢, uzupetni¢ lub poprawié
zataczniki, a takze wystac do przedszkola korzystajac z opcji 2t6z wniosek.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku rodzic zauwazy, ze w dokumencie sg btedy. W
takiej sytuacji rodzic moze zwrécic sie do przedszkola z prosbg o umozliwienie edycji wniosku. W tym celu
nalezy klikng¢ Wybierz akcje, nastepnie Popro$ o wycofanie do edycji.
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1. Przedszkole nr 1 im. Przyjaciot Stumilowego Lasu w Kroénie Odrzariskim Podpisz wniosek

Zataczniki

Popros o wycofanie do edycji

Po zaakceptowaniu przez przedszkole prosby na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po
kliknieciu Wybierz akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa¢, uzupetni¢ lub poprawic
zatgczniki, a takze wystaé do przedszkola korzystajac z opcji Zt6z wniosek.



