Instrukcja elektronicznego wysytania dokumentéw sktadanych
w systemie Nabor

Nie musisz iS¢ do placéwki pierwszego wyboru. Mozesz wysta¢ dokumenty zgodnie z ta instrukcjg. System
pozwala na przestanie dowolnych dokumentéw jednak powinny one zawiera¢ zeskanowany (mozna zrobi¢
zdjecie) podpisany wniosek/zgtoszenie oraz niezbedne zeskanowane (moina zrobi¢ zdjecie) i podpisane
dokumenty (np. o$wiadczenia).

1. Wypetnij wniosek/zgtoszenie.
2. Dodaj zeskanowane zataczniki (wniosek/zgtoszenie, o§wiadczenia).
3. Zt6z wniosek/zgtoszenie (wyslij do placéwki pierwszego wyboru) .

Po wejsciu na strong https://nabor.pcss.pl wybierz odpowiednie miasto i kliknij Wypetnij
whniosek/zgtoszenie. Postepuj zgodnie ze wskazéwkami i uzupetnij wszystkie wymagane pola, a nastepnie
kliknij Zapisz. W tym momencie zostanie utworzone konto w systemie Nabor (zachowaj dane do logowanial).
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Ookumenty  Zaloguj

f-

Whiosek/zgtoszenie nalezy wydrukowaé, podpisaé, zeskanowaé lub zrobi¢ zdjecie. W zaleznoéci od
wybranych odpowiedzi przy kryteriach dla kandydatéw spoza obwodu wymagane beda dodatkowe
dokumenty. Mozna je pobra¢ z zaktadki Dokumenty. Wszystkie potrzebne dokumenty drukujemy,
wypetniamy, podpisujemy w wymaganych miejscach oraz je skanujemy lub robimy zdjecie.

Nastepnie przygotowany komplet plikow umieszczamy na naszym koncie przy wypetnionym wczeéniej
elektronicznym wniosku. Korzystamy z opcji Zaloguj,
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Informator  Wypeinij wniosek Dokumenty

Logowanie

wybieramy opcje Wybierz akcje dla wprowadzanego wczesniej wniosku/zgloszenia (w przypadku gdy
wypenilismy wczesniej kilka wnioskéw/zgtoszen, nalezy sig upewnié, ze wybieramy wiasciwy), po prawej
stronie ekranu, jak na ilustracji ponizej.
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Po kliknieciu w Zataczniki, ukaze sie nam nastepujacy ekran:

Zataczniki

Nie ma dostepnych zadnych zatacznikéw.
Powrtt

PCSs

Wybieramy Dodaj (po prawej stronie ekranu). Ukaze nam sie ekran z mozliwoscig wyboru i dodania pliku:

Dodaj zatgcznik

Opis zatgcznika Wniosek

™ Przegladaj ...

Plik Wybierz plik
7 -~

Wpisz tekst 2 obrazka 2 : ska Przefady) obrazek

o

Maksymailna wielko$¢ zatgcznika to 8 MB

Pess D
Wprowadzamy opis zalacznika np. Wniosek (zeskanowany dokument powinien by¢ recznie podpisany —
inaczej nie bedzie wazny). Po kliknigciu na Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik. Nastepnie przepisujemy
tekst z obrazka. Jezeli tekst nie zostanie zaakceptowany mozna kliknaé Przetaduj obrazek. Po wybraniu Zapisz
dokument zostanie umieszczony na naszym koncie. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy

nastepujacy ekran:



Zataczniki

Opis Data dodania Rozmiar Plik
Wniosek 1M1z kb @ x

Powrdt

Podobnie postepujemy z kolejnymi dokumentami, umieszczajac ich komplet na naszym koncie.

Zatgczniki

Opis Data dodania Rozmiar Plik

Wniosek 1112k @ h
x
Oéwiadczenie 1 1254 kb 6 y
x

Powrét

PCSS
Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego pliku.
W tym celu nalezy klikna¢ ikone x
Woystane pliki moina pobraé na dysk klikajgc ikone @

Po umieszczeniu kompletu dokumentdw nalezy ztozyé wniosek/zgtoszenie w placéwce pierwszego wyboru

(dopiero wtedy bedziemy brali udziat w rekrutacji!). By pojawit si¢ on w wybranej przez nas placéwce na
koncie w systemie Nabdr wybieramy opcje Zt62 wniosek/zgtoszenie:
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Dokumenty uzytkownika

Imie Nazwisko

Podanie Data utworzrenia Data ztozenia Status
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Po kliknigciu Zt6z wniosek/zgtoszenie status dokumentu zmieni sie z Nowy w rekrutacji podstawowej na
Zweryfikowany w rekrutacji podstawowej (dopiero w tym momencie wniosek widoczny jest w placéwce):
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UWAGA!

Po elektronicznym zlozeniu dokumentu nie bedziemy mogli edytowaé¢ wniosku/zgloszenia oraz
zatacznikéw. Beda one weryfikowane przez placowke. Jezeli w trakcie weryfikacji placéwka napotka na
problem bedzie si¢ kontaktowata zrodzicem i moze byé wtedy konieczne uzupetnienie danych lub
dokumentéw. W takim przypadku placéwka cofnie wniosek/zgtoszenie do ponownej edycji. Na koncie
kandydata ponownie bedzie aktywana funkcja , Edytuj”. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek/zgtoszenie
zapisac, uzupetnic¢ lub poprawi¢ zataczniki, nastepnie kliknaé ,, Zt6z wniosek/zgtoszenie”.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku/zgtoszenia zauwazycie, ze we wniosku/zgtoszeniu sa
btedy. Skontaktujcie sie z placowka z pierwszego wyboru, by cofneta wniosek/zgtoszenie do ponownej edycji.
Na koncie kandydata ponownie aktywna bedzie funkcja ,Edytuj”. Po wprowadzeniu zmian naleiy
whiosek/zgloszenie zapisac, uzupetnic lub poprawic zataczniki, nastepnie klikngé ,Zt6z wniosek/zgtoszenie”.



