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PODSTAWOWE INFORMACIJE

Wszystkie wybrane szkoty muszg znajdowac sie na jednym wniosku.

- Kolejnos¢ szkot i oddziatdw na wniosku ma znaczenie — system bedzie starat sie przydzieli¢ do jak najwyzszej preferencji
biorgc pod uwage punkty kandydata.

- Pamietajmy, ze nie wystarczy samo wypetnienie wniosku, by brat on udziat w rekrutacji! Po dodaniu podpisanego
zatgcznika nalezy , klikng¢” zt6z wniosek! lub dostarczy¢ podpisany wniosek do szkoty pierwszego wyboru osobiscie.

- By wniosek byt wazny wystarczy jeden epodpis.
- Wniosek musi podpisa¢ rodzic. Kandydat moze podpisa¢ dokument jako kolejna osoba na wniosku.

- Po ztozeniu wniosku nie mozna go edytowac ani dodac zatgcznikdw — zréb to przed wystaniem. Nie dotyczy to przesytania
wynikéw egzaminu i Swiadectwa w okreslonym terminie.

- Rekrutacja dotyczy TYLKO TEGOROCZNYCH absolwentéw szkdét podstawowych.

Wazne by zachowac kolejnos¢ dziatan:

1. Wypetnij wniosek
Dodaj wymagane zataczniki

3. Podpisz cyfrowo wniosek (domysinie podpisujemy wniosek, ktorego czescig sg zataczniki — podpisanego nie mozna
edytowac, nie mozna dodawac zatgcznikdw — wyjatkiem jest Swiadectwo i wyniki egzaminu 8-klasisty)

4.  Wyslij wniosek (samo wypetnienie i podpisanie nie wystarczg by brac udziat w rekrutacji!)

JAK WYPEENIC WNIOSEK | ZAtOZYC KONTO W SYSTEMIE NABOR?

Po wejsciu na strone nabor.pcss.pl/szkolaponadpodstawowa wybieramy opcje Zaloguj, a nastepnie Wypetnij wniosek.

Logowanie przez Login.gov.pl

W kolejnym kroku na zaktadce Dane dziecka uzupetniamy wszystkie pola wymagane oznaczone *. Jezeli pole wymagane nie
zostanie uzupetnione, system nie pozwoli na przejscie do kolejnego etapu wypetniania wniosku.

- Wybrane szkoty ~ Szkota Kryteria e Zakoncz

Dane kandydats  Wybrane szicoly  S2kota podstawowa Keytaria Zakofcz

Dane osobowe kandydata

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajac zaktadke Wybrane szkoty lub
Na zaktadce Wybrane szkoty mozemy dodac do listy maksymalnie 3 szkoty, ale w ramach nich dowolng ilos¢ oddziatow.

Wybrang szkote do listy dodajemy za pomocg symbolu i tak tworzymy liste w kolejnosci od najbardziej do najmniej
preferowanych.


https://nabor.pcss.pl/szkolaponadpodstawowa/

UWAGA — jesli mamy wybranych kilka szkét, to dodajemy je na jednym wniosku. Nie tworzymy osobnych wnioskéw dla
kazdej ze szkot.

Wybierz placéwki

Wybrane placowki (powiat pozmatski - 1 szkataz 6, Poznafi - & skoty 2 6)

1 Liceum Ogs ® ®
2 Technikum ODO®
3 Technikum [CIGIS)
4 Branzowa QOO®
5 Branzowa @d ®

Wybieiz z listy dostepnych placowek

Akcja Placowka / oddziat

Liceum O

llllll Oddziaty: | 1C - klasa matematyczno-biologiczno-chemiczna ¥

Mozemy zmienic¢ kolejnos¢ wybranych szkét i oddziatéw za pomoca:
(D) przeniesienie na nizsza pozycje, () przeniesienie na wyZzsza pozycjg. Chcac usungc ktdrys z wyboréw klikamy w symbol ®

Technikum Geodezvina-Drogawe

T . . e es s . iahy | 1 ni jon ro v
Jezeli w szkole jest wiecej niz jeden oddziat e DATRIGEID IECRICEERY DD
, . ‘s . . 1D Technik Budowy Drég
przy placéwce nalezy wybra¢ interesujacy nas oddziat Techniku
. . , , 1Ge Technik Geolog
z listy i doda¢ do wybranych placéwek za pomoca wyplerz  0002i31Y
1TS Technik Pojazdow Samochodowych
Techniku 1GW Technik Geodeta Oddziat Przygotowania Wojskowego
Oddzga}v 1 3 fechnik :ulfnrn:\"lln( VI
wyblerz L ]

Po stworzeniu listy szkdt z wybranymi oddziatami przechodzimy do kolejnego etapu wybierajac zaktadke Kryteria
réznicujace.

o |le o o Na zaktadce Kryteria réznicujace udzielamy odpowiedzi TAK / NIE /
o ODMAWIAM przy kazdym z kryteriow.

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc
zaktadke Zakoncz lub symbol

Jezeli w wybranym przez nas oddziale sg jezyki obce opcjonalne

(np. hiszpanski i angielski) bedziemy musieli wybraé ten, ktérego =~
chcemy sie uczy¢. Wyboru dokonamy w zaktadce Inne dane.

Przy oddziale, w ktérym jest taki wybdr rozwijamy liste jezykdw

obcych i klikamy na jeden z nich.

Sakota podstawowa

Podobnie moze by¢ w przypadku wyboru zawodu (np. w
szkotach branzowych) w oddziatach wielozawodowych.

Uzupetniamy wszystkie wymagane dane na wniosku przechodzac przez kolejne zaktadki.

Przechodzimy do zaktadki Zakoncz i klikamy Zapisz. Na tej stronie jest tez krétka informacja co nalezy zrobié¢ by brac udziat w
rekrutacji

Po nacisnieciu przycisku Pobierz wniosek zostanie pobrany dokument w formacie PDF z uzupetnionymi danymi.



ZLOZENIE (WYSLANIE) WYPEENIONEGO WNIOSKU WRAZ Z ZAtACZNIKAMI DO SZKOtY

WAZNE Wypetniony wniosek w systemie ma status NIEZLOZONY W REKRUTACJI PODSTAWOWEJ to oznacza, ze nie bierze
udziatu w rekrutacji.

Identyfikator wniosku:

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
Pobierz wniosek 2026-04-09 15:41:10 Nieztozony w rekrutacji podstawowej Wybierz akcje v

Dodawanie zatgcznikdw - np. oswiadczenia o niepetnosprawnosci itp.
Po wypetnieniu wniosku, ale jeszcze przed jego podpisaniem (!) dodajemy ewentulane zataczniki.

Na koncie uzytkownika przy danym wniosku wybieramy T

opcje Wybierz akcje, a nastepnie z listy opcji Zataczniki. Nieztozony w rekrutadj podstaviowej

Na kolejnym ekranie naciskamy przycisk Dodaj wniosek.

Wprowadzamy opis zatacznika np. Oswiadczenie. Za pomoca
Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik z dysku.

wskiego - Klasa A - Oddziat Jezyce

chanik Pojazdéw Samochodowych

Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka i naciskamy przycisk Zaigezniki
J i Heleny Modrzejewskiej - 1B1 PRAWNICZA

Zapisz. Dokument zostanie umieszczony na naszym koncie.
astalacji sanitarnych
0,00 0,00

Maksymalna wielko$¢ zatacznika to 8 MB.

Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy liste z zatgcznikami dotgczonymi do wniosku.

Moje konto

Zataczniki dotaczane do wniosku

HPH Dodaj zatgcznik Dodaj skan wniosku Dodaj zaswiadczenie lekarskie Dodaj skan Swiadectwa Dodaj skan egzaminu
Zatgczniki -

Nie ma dostepnych zadnych zatacznikow.

Powrot

W ten sam sposéb dodajemy pozostate zataczniki opisujgc kazdy z nich. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy liste
z zatacznikami dotgczonymi do wniosku.

Zmiana  wystanego  dokumentu jest mozliwa po  wczesniejszym  usunieciu  dotychczasowego  pliku.
W tym celu nalezy nacisngc ; Wystany plik mozna pobraé na dysk naciskajac (i

Podpisanie i wystanie wniosku

W kolejnym kroku nalezy podpisac elektronicznie wniosek wraz z wszystkimi zatgcznikami. W tym celu wybieramy opcje
Woybierz akcje, nastepnie Podpisz wniosek Profilem Zaufanym (e-podpis). Wniosek musi podpisac rodzic.

Data otenia _Status Podpis
MNisztotony w rekrutacj podstawowe] ] ‘ Wybierz akejg v

Pobierz wniosek

Podgisz wniosek Profilem

Zaufanym (e-podpis)

Edytuj

Zataczniki



Zostanie wyswietlona informacja dotyczaca podpisu cyfrowego, przy ktérej nalezy wybraé opcje Podpisz dokument.
Nastepnie zostaniemy przekierowani na strone rzgdowg pz.gov.pl gdzie nalezy wybra¢ opcje Podpisz i wyslij. W kolejnym
kroku wybieramy Podpis zaufany, a nastepnie Przejdz do podpisu. Przechodzimy kolejne kroku postepujac zgodnie z
komendami na stronie. Na koricu tego procesu klikamy Potwierdz i zostajemy przekierowani ponownie do systemu Nabér.

Wymagany jest jeden podpis, wiec nastepnie klikamy przycisk Powrot.

W ostatnim kroku nalezy wysta¢ wniosek do szkoty (dopiero wtedy wniosek bedzie weryfikowany przez szkote). W tym celu

przy wniosku, ktory chcemy ztozy¢ (wystac) do szkoty wybieramy opcje Zt6z wniosek.

Podanie Data i Data ztozenia Status

Pobierz wniosek 2026-04-09 15:41:10 Nieztozony w rekrutadji podstawowej Wybierz akcje v

Po poprawnym ztozeniu wniosku status dokumentu zmieni sie z Nieztozony w rekrutacji podstawowej na Ztozony w rekrutacji
podstawowej. Dodatkowo zostanie wyswietlona data ztozenia. Wniosek od tego momentu jest widoczny w kazdej z wybranych
szkét i podlega weryfikacji przez szkote pierwszego wyboru.

Data utworzenia Data ztozenia Status

niosek 2026-04-09 15:41:10 2026-04-09 16:08:52 Ztozony w rekrutacji podstawowej Wybierz al

W przypadku watpliwosci przeczytaj instrukcje dotyczgca podpisywania wniosku.

* WAZNE
Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie mozna edytowa¢ wniosku. To samo dotyczy podpisanego wniosku!

Bedzie on weryfikowany przez szkote. Jezeli w trakcie weryfikacji szkota stwierdzi btedy we wniosku, bedzie kontaktowac sie
z rodzicem i moze by¢ wtedy konieczne uzupetnienie czy poprawienie danych. W takim przypadku szkota cofnie wniosek do
edycji.

Gdy wniosek ponownie bedzie miat status ,Nieztozony” wybieramy opcje Wybierz akcje, nastepnie Usun podpis. Teraz
mozemy skorzystac z opcji Edytuj.

Poprawiony wniosek ponownie trzeba podpisac i wystac!

Whiosek do edycji cofa szkota pierwszego wyboru. Jesli to wykona na naszym koncie ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj
po nacisnieciu Wybierz akcje. Wniosek tez bedzie miat status Nieztozony. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisac,
uzupetnié lub poprawic zatgczniki i ponownie wysta¢ do szkoty korzystajac z opcji Zté6z wniosek.

STATUSY WNIOSKU W REKRUTACIJI

Nowy w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat wypetniony przez rodzica i zapisany w systemie, nie jest jeszcze widoczny w
szkole, nie bierze udziatu w rekrutacji.

Ztozony w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat ztozony (wystany) przez system do szkoty wraz z zatgcznikami, dokumenty
sg weryfikowane przez szkote pierwszego wyboru.

Ztozony i zweryfikowany w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat poprawnie zweryfikowany przez szkote i bierze udziat
w dalszym procesie rekrutacji.

Odrzucony w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat odrzucony przez szkote, przy statusie wniosku bedzie podany powdd
odrzucenia dokumentu wpisany przez komisje rekrutacyjng, wniosek nie bierze udziatu w dalszym procesie rekrutacji.




PRZESLANIE SWIADECTWA ORAZ WYNIKOW EGZAMINU, WPISANIE OCEN NA WNIOSKU

Po otrzymaniu swiadectwa ukonczenia szkoty podstawowe] oraz zaswiadczenia o wynikach egzaminu bedzie mozna dodac je
jako skany do naszego wniosku. Chcac to zrobic klikamy Wybierz akcje, a nastepnie Zatqczniki.

I Zataczniki dotgczane do wniosku -

Dodajzatacznik | Dodajskan wniosku | Dodaj zaswiadczenie lekarskie | Dodajskan Swiadectwa | Dodaj skan egzaminu

Zatgczniki
Nie ma dostepnych zadnych zatacznikow.

Powrdt

Otworzy sie okno, w ktérym wybieramy plik, dodajemy opis (np. Swiadectwo) i zapisujemy. W tym samym miejscu, ale
odpowiednio opisujgc zatacznik, dodajemy skan wynikéw egzaminu ésmoklasisty. Pamietaj, ze nalezy dodaé skan dokumentu,
ktéry odebrates w szkole podstawowej w dniu 3 lipca, a nie wydruk z systemu!!!

£ ' Mozemy takie wpisac oceny ze Swiadectwa oraz wyniki naszego egzaminu. Zobaczymy na
Wybierz akcje v
swoim koncie ile mamy punktéw do kazdego wybranego oddziatu. Liczba punktéw moze sie

rozni¢ w kazdym z oddziatdw, jesli brane sg pod uwage rézne przedmioty punktowane, z

Pobierz wniosek

Podpisz wniosek Profilem
Zaufanym (e-podpis)

ktorych kandydat uzyskat rézne oceny.

2y Pamietajmy, Zze wprowadzone przez nas dane beda weryfikowane w szkole pierwszego

Wyniki ze Swiadectwa WybOI’U .
Wyniki z egzaminu
Zataczniki Po tej weryfikacji nie bedziemy juz mogli edytowac naszych ocen i wynikéw.

Zt6z wniosek
Usur Jesli zobaczymy jakies rozbieznosci, nalezy skontaktowac sie ze szkotg pierwszego wyboru,
poniewaz to ona weryfikuje i edytuje nasze dane.

MOZLIWOSCE ZMIANY NA LISCIE PREFERENCJI ODDZIAtOW — DOTYCZY ZtOZONYCH WNIOSKOW

Znajac juz wyniki egzaminu mozemy zmieni¢ wybrane wczesniej szkoty i oddziaty. Sprawd:z kiedy jest to mozliwe w
harmonogramie naboru.

Status i
By skorzysta¢ z tej mozliwosci na swoim koncie po  Ztozony w rekrutac ‘
Edytuj preferencje Wybierzakcje «

zalogowaniu kliknij na Edytuj preferencje, a nastepnie _Podstawowe)

Minimum
punktowe

Punktacja
kandydata

Punkty

Utworz wniosek. roznicujace

Zostanie utworzony nowy whniosek (ale z juz wypetnionymi wczesniej polami), w ktérym bedzie mozna zmodyfikowaé
4 preferencje. Nie musimy wycofywac pierwotnego wniosku.

Na naszym koncie zobaczymy ztozony wczesniej wniosek, a takze ten, ktéry wtasnie zapisaliSmy. Pamietaj, by doda¢
podpisany nowy wniosek. Pamietaj, aby ponownie wysta¢ go do szkoty wraz z zatgcznikami!!!

Kandydat Kandydat
Podanie Data utworzenia
Pabierz wniosek

Data ztozenia Status

Ztozony w rekrutacji
podstawowej

2023-04-18 19:50:23
4

2023-04-19 15:51:59

Edytuj preferencie Wybierzakge

R Punktacja Punkty Minimum
Preferencje gcecrsaea PO
T ¥
1. XVl Liceun Ogélinoktszatcace 124 (o]
2. |l Liceun Ogolnoksztatcace - A 127 (] 0
3. | Liceum Ogolnoksztatcace im. 128 0 0

Pabierz wniosek 2023-04-19 17:19:56

Nieztozony w rekrutacji
podstawowej

Punktacja Punkt Minimum
Preferencje . ré2nicui v
1. XVl Liceun Ogéinoktszatcace 124 0
2. Il iceun Ogolnoksztatcace - A 127 o] 0
3.1 Liceun Ogolnoksztatcace im. 128 0 0



Gdy ztozymy nowy wniosek, ten poprzedni zmieni automatycznie status na Odrzucony, dlatego ze zostat zastgpiony nowym ze
zmienionymi preferencjami.

WYNIKI KWALIFIKACJI — CO DALEJ?

W dniu ogtoszenia list zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych kandydatéw na naszym koncie widoczne beda wyniki
kwalifikacji. W przypadku zakwalifikowania widoczna bedzie szkota i oddziat, do ktérego kandydat zostat zakwalifikowany. Przy
oddziale, do ktorego kandydat zostat zakwalifikowany pojawi sie minimum punktowe.

Kolejnym krokiem bedzie potwierdzenie woli przyjecia. Robimy to dostarczajagc do szkoty (do ktdrej kandydat zostat
zakwalifikowany) oryginat Swiadectwa ukonczenia szkoty podstawowej i oryginat zaswiadczenia o wynikach egzaminu
dsmoklasisty, jesli nie dostarczono tych dokumentéw wczesniej. W przypadku szkoty prowadzgcej ksztatcenie zawodowe nalezy
dostarczy¢é rowniez zaswiadczenie lekarskie zawierajagce orzeczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia
praktycznej nauki zawodu oraz odpowiednio orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdami i orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem.

W terminie ogtoszenia wynikdw naboru zostang podane do publicznej wiadomosci listy kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych.
Wyniki te rowniez bedg widoczne na koncie kandydata.

MOZNA UPOWAZNIC INNE OSOBY DO ZARZADZANIA WNIOSKIEM

Mozemy upowaznic inne osoby (rodzice, rodzenstwo), ktére bedg miaty mozliwosé edytowania czy ztozenia naszego wniosku.
Dzieki temu w przypadkach losowych nie zostanie przerwany udziat w rekrutacji.

“‘@' 1. Upowazniona osoba musi sie zalogowac na stronie systemu Nabor korzystajac z opcji Zaloguj przez Login.gov.pl. W
ten sposdb zostanie utworzone konto w systemie Nabor.

Moje konto g
Dokumenty uzytkownika -

2. Teraz mozemy dodac te osobe do naszego konta - klikamy na Dodaj konto. Wpisujemy numer PESEL osoby, ktérg

chcemy upowazni¢ do zarzgdznia naszym wnioskiem. Bedzie ona mogta edytowac czy wysta¢ wniosek.

Wyslij propozycje wspotdzielenia wnioskow

.
- ‘m

3. Upowazniona osoba musi teraz potwierdzi¢ propozycje wspoétdzielenia kont — robi to po logujac sie ponownie
korzystajgc z opcji Zaloguj przez Login.gov.pl.

Moje konto
R ——
EEEETmS e ~ [ et | s [ o J st ] i |
g e [ome]

konta), bgdZ dodac kolejne osoby (dodaj konto).

Mozemy w kazdej chwili sprawdzi¢ kto ma takie upowaznienie (Dodane

Jesli chcemy ktdras z oséb usunac z listy upowaznionych klikamy w odpowiednim wierszu na liscie kont dodanych Usuri.



