JAK PODPISAC DOKUMENTY (E-PODPIS)

UWAGA! Po wypetnieniu wniosku dodaj wszystkie wymagane zataczniki. Dopiero potem podpisz wniosek — po podpisaniu
nie mozna go edytowa¢, czy dodawac zatacznikéw! Dodaj wszystkie o$wiadczenia itp. przed podpisaniem wniosku.

By podpisa¢ wniosek klikamy Wybierz akcje, a nastepnie Podpisz wniosek Profilem Zaufany, (e-podpis).

[ Zmief hasto Usuri konto H Wyloguj ]

Data ztozenia Status Podpis

Ni z w rekrutacji pod j @ l Wybierz akcje

Pobierz wniosek

Podpisz wniosek Profilem
Zaufanym (e-podpis)

Edytuj

Zataczniki

Usuf

Zostanie wyswietlona informacja dotyczaca podpisu cyfrowego, przy ktérej nalezy wybraé opcje Podpisz dokument.

Podpis cyfrowy

W celu podpisania podania dla kandydata a a a w formacie XML zostaniesz przekierowany na strone pz.gov.pl, gdzie bedzie mozna podpisaé je cyfrowo wybranym sposobem.
Podpisany dokument zostanie nastepnie dodany jako zatgcznik do tego podania. Bedzie on wtedy dostepny w placéwce pierwszego wyboru do weryfikacji.

Na akcjach podania bedzie takze opgja dotaczenia podpisu drugiego rodzica lub opiekuna prawnego.

Uwaga: podpisane podanie nie moze by¢ juz edytowane, oraz nie mozna juz po podpisaniu zmieniac zestawu zatgcznikw.

Anuluj Podpisz dokument

Nastepnie zostaniemy przekierowani na strone rzgdowa pz.gov.pl gdzie nalezy wybraé opcje Podpisz i wyslij.
m gov_pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

e-podpis

e @—@®

Ustuga cyfrowa  Podglad Wybér sposobu  Podpis Koniec
podpisu

Kod Zrodtowy dokumentu.xml (uzytkownik zaawansowany)

Uwaga! |esli widzisz btedy na podgladzie dokumentu, wréc do edydji.

WROC DO USLUGI | PODPISZ | WYSLIJ

W kolejnym kroku wybieramy Podpis zaufany, a nastepnie Przejdz do podpisu.

Wybierz podpis

+ Podpis zaufany Podpis osobisty Podpis kwalifikowany

Podpis zaufany

Do zlozenia podpisu zaufanego wykorzystasz profil zaufany lub e-dowsd

[——]




Na nastepnym ekranie wybieramy Profil zaufany.
e-podpis

Usiugagyfrowa  Podglad
podpisu

Wybér sposobu  Podpis

Koniec

Wybierz sposdb ztozenia podpisu zaufanego

Profil zaufany

Do ztozenia podpisu zaufanego uzyjesz
profilu zaufanego

Profil osobisty w e-dowodzie

Do ztozenia podpisu zaufanego uzyjesz
profilu osobistego

Nastepnie logujemy sie profilem zaufanym lub korzystamy z mozliwosci zalogowania przy pomocy banku.

/ \

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Login <)

Profil zaufany
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Mazwa uZytkownika lub adres e-mail Bork Pakhi
Wpisz nazwe uzytkowniks lub adres e-ma Lus
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-ma @ emdowss m @
Nie pamigtam nazwy uzytkownika
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Nie masz profilu zaufanego? A Bam K
Twaj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?
[ - Comptis
ZALOZ PROFIL J

Po prawidtowym logowaniu np. przy pomocy banku zostanie wyswietlona informacja o potwierdzeniu tozsamosci.
Nalezy wybraé opcje Potwierdz.

Potwierdzanie toZzsamosci

Wezet Krajowy - login.gov.pl chce potwierdzic Twoja tozsamose.
Cel szczegbtowy: Profil Zaufany

Zakladanie érodka identyfikadji elektronicznej

Potwierdz swoje dane

Potwierdz swoje dane
Podstawowe

Numer PESEL

Nazwisko

Imig

Data urodzenia

Dane kontaktowe

Telefon do Santander online

E-mail

Potwierdz
Klikni] praycisk Potwiends, jesliz
* Tuwoje dane 53 aktualne,

« Zgadzaszsigna
logingowpl.

h, 23 pogrednichwem Krajow] Izby 5.4, B0 Wezet Kraj



Po potwierdzeniu zostaniemy przekierowani ponownie do systemu Nabor z informacjg o podpisaniu cyfrowo dokumentu

Dokument zostat podpisany cyfrowo dla:

Podpis cyfrowy:

Podpisany: dnia 2025-02-24

Podpisany cyfrowo dokument zostat dodany jako zatacznik do podania.

Na akcjach podania bedzie takze opcja dotgczenia podpisu drugiego rodzica lub opiekuna prawnego.
Mozesz takze dodac drugi podpis juz teraz, uzywajac opcji ‘Dodaj drugi podpis’.

Nalezy jednak przed tym pamietac aby wylogowac poprzedniego uzytkownika z systemu pz.gov.pl, tak aby mogta zalogowac sie nastepna osoba.

Dodaj drugi podpis Powrdt

By wniosek byt wainy wystarczy podpisac go jednym podpisem.

WAZNE!
Po wypetnieniu wniosku dodaj wszystkie wymagane zataczniki. Dopiero potem podpisz wniosek — po podpisaniu nie mozna
go edytowad, czy dodawac zatgcznikow! Podpis

Zanim wniosek zostanie wystany do ztobka mozemy usung¢ podpis @&

i uzupetni¢ zatgczniki czy edytowad wniosek.

Pobierz wniosek
Usun podpis

Pokaz podpisy

Nie mozna edytowac¢ wniosku i dodawac zatacznikdw réwniez po elektronicznym ztozeniu dokumentu. Bedzie on
weryfikowany przez placowke. Jezeli w trakcie weryfikacji placowka napotka na problem, moze kontaktowac sie z rodzicem
by uzupetnili / poprawili dane. W takim przypadku placéwka cofnie wniosek do edycji. Powinna takze poda¢ powdd cofniecia,
np. tak jak w tym przypadku:

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status Podpis
Pobierz wniosek 2025-05-19 00:07:56 Nieztozony w rekrutacji podstawowej @ ‘ Wybierz akcje v ’

pobiers uricsek
© Uwaga! Podanie zostato wycofane do edycji. Powdd: Prosze dodaé oswiadczenie o ieszkaniu kandydata i rodzica Usun podpis

Pokaz podpisy

Preferencje
By méc edytowad, nalezy usunac podpis, uzupetni¢ wniosek, zatgczniki, podpisa¢ i ponownie klikng¢

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku rodzic zauwazy, ze w dokumencie sg btedy. W takiej sytuacji mozemy
zwrdcic sie do placéwki z prosbg o umozliwienie edycji dokumentu. Pamietajmy jednak, ze edycja i wystanie wniosku mozliwe
sg tylko w czasie przewidzianym w harmonogramie na ich sktadnie!



DRUGI PODPIS

By wniosek byt wazny wystarczy podpisac go jednym podpisem. Mozna jednak skorzystac¢ z opcji Dodaj drugi podpis.

Bedac zalogowanym na swoim koncie w systemie Nabor naciskamy Wybierz akcje, nastepnie Dodaj drugi podpis.

[ Zmien hasto Usun konto Wyloguj }

Data ztozenia Status Podpis

w rekrutacji pod: j @ [ l Wybierz akcje l v ]

Pobierz wniosek

Dodaj drugi podpis
Usun podpis
Pokaz podpisy

Zataczniki

Po dodaniu drugiego podpisu rodzica w ostatnim kroku nalezy wysta¢ wniosek do placowki (dopiero wtedy wniosek bedzie

weryfikowany przez placéwke).

Kandydat Testowy
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
Pobierz wniosek 2025-03-02 22:07:16 Nieztozony w rekrutacji podstawowe] Wybierz akcje v

Zhiz wninsek

Dokument od tego momentu jest widoczny w kazdej z wybranych placéwek i podlega weryfikacji przez placéwke pierwszego
wyboru.

STATUSY WNIOSKU W REKRUTACIJI

Whiosek w systemie rekrutacji moze mieé nastepujgce statusy:

Statusy wniosku
- oczekujacy — wniosek jest ztozony i weryfikowany w ztobku

- zakwalifikowany — wniosek zostat zakwalifikowany (nie oznacza to jeszcze przyjecia do ztobka) — skontaktuj sie
ze 7tobkiem, do ktérego dziecko zostato zakwalifikowane

- wstepne przyjecie — wszystko gotowe do przyjecia naszego dziecka

- przyjecie — we wtasciwym terminie nasze dziecko zostaje przyjete do ztobka.



