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JAK WYPEENIC WNIOSEK | ZAtO2YC KONTO W SYSTEMIE NABOR?

Po wejsciu na strone nabor.pcss.pl/dlugoleka/zlobek wybieramy opcje Zaloguj.

Logowanie przez Login.gov.pl

Profil Zaufany, e-dowéd, mojelD

Zaloguj sie

a nastepnie klikamy Nowe podanie by przejs¢ do wypetniania nowego wniosku.

@ Nabér = <CPCSSD GMINA DEUGOLEKA

Informator Dokumenty  Moje konto  Kontakt

Opcja Dodaj istniejgcy wniosek do konta nie ma
zastosowania podczas rekrutacji w Gminie Dtugoteka.

Dokumenty uzytkownika ~ dla Gmina D{

Dodaj istniejgcy wniosek do konta b

W kolejnym kroku na zaktadce Dane dziecka uzupetniamy wszystkie pola wymagane oznaczone *. Jezeli pole wymagane nie

zostanie uzupetnione, system nie pozwoli na przejscie do kolejnego etapu wypetniania wniosku.

- Wybrane ztobki ~ Kryteria  Inne  Nowekryteria  Zakoncz Anuluj

Dane dziecka Wybrane 2tobki Kryteria nne Nowe kryteria Zakoficz

Dane osobowe dziecka

* PESEL [ Dziecko nie posiada numeru PESEL * Obywatelstwo “ Data urodzenia

‘ ‘ polskie

Na zaktadce Wybrane ztobki mozemy doda¢ do listy maksymalnie 2 placéwki. Wybrany ztobek do listy dodajemy za pomocg
zielonego symbolu budynku . Tworzymy liste w kolejnosci od najbardziej do najmniej preferowanych.

wiyblerz . —

X Hotera wes Nowe knyrara Zabonca

Dane dec Joghars ziobk

UWAGA - jeéli mamy Wybrane dwa Z"Obkl, to Wybierz placowki

dodajemy je na jednym wniosku, KktOry \yrane placowkicmes

wysytamy do tej, ktora jest naszym pierwszym 1 Gminny Ziobek w Diugolece, Szkolna 40, Mirktw, 55-095 Diugoleka (grupa: Ogoiny ) ®
wyborem. Nie tworzymy osobnych wnioskéw
dla kazdej z placowek.

Wybierz z listy dostepnych placéwek

Akcja Placowka / oddziat



https://nabor.pcss.pl/dlugoleka/zlobek

Mozemy zmieni¢ kolejnos¢ wybranych ztobkéw za pomoca:
@ przeniesienie na nizszg pozycje
@ przeniesienie na wyzszg pozycje

Chcac usungé ktorys z wyboréw klikamy w symbol @

Po stworzeniu listy ztobkéw przechodzimy do kolejnego etapu wybierajac zaktadke Kryteria | uzupetniamy wszystkie pola,
podobnie robimy w kolejnych etapach.

Na podstawie udzielonych odpowiedzi zostang naliczone punkty, ktére beda widoczne po zapisaniu wniosku w systemie.
Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Zakoncz lub symbol
Po nacisnieciu przycisku Pobierz wniosek zostanie pobrany dokument w formacie PDF z uzupetnionymi danymi.

WAZNE

Wypetniony wniosek w systemie ma status NIEAKTYWNY (pod datg ztozenia jest status nie ztoZony) co oznacza, ze nie bierze
udziatu w rekrutacji.

Informator  Dokumenty  Moje konto  Kontakt

Moje konto

Dokumenty uzytkownika dla Dtugoteka - Ztobek

Zosia Zosia
Whiosek Data ztozeni Ostatnia modyfikacj Status wniosku Whiosek wazny do Akcja
Pobierz podanie nie ztozony 2023-05-04 12:38:09 Nieaktywny

Punkty
ogolne (rozstrzygajace)

Wybrane ztobki Status Oczekuje od

1. Gminny Ztobek w Dtugotece, Szkolna 40

2. Gminny Ztobek w Kietczowie, Wroctawska 113

Dopiero po elektronicznym ztozeniu (wystaniu) wniosku wraz z wymaganymi dokumentami do itobka status wniosku
zmieni sie na OCZEKUJACY. Taki wniosek bedzie weryfikowany przez ztobek pierwszego wyboru.

Zosia Zosia :
Whiosek Data ztozenia Ostatnia modyfikacja Status wniosku Whiosek wazny do Akcja

Pobierz podanie  2023-05-04 12:41 2023-05-04 12:38:09 Oczekujacy 2024-05-14 Wybierzakge v

Punkty

Wybrane ztobki Status . Oczekuje od
ogdlne (rozstrzygajace)
1. Gminny Ztobek w Dtugotece, Szkolna 40 Oczekujacy 2023-05-04
2. Gminny Ztobek w Kietczowie, Wroctawska 113 Oczekujacy 2023-05-04

Wszystkie wymagane zatgczniki dostarczajg do ztobka TYLKO rodzice dzieci, ktére zostalty ZAKWALIFIKOWANE.

WAZNE

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu mozemy edytowac wniosek, ale tylko w terminie przewidzianym na jego ztozenie.
Nie bedziemy mogli wypetni¢ wiecej, niz jeden wniosek na jedno dziecko. Po zakornczeniu zbierania wnioskow system Naboér
bedzie zamkniety dla rodzicdw do czasu ogtoszenia kwalifikacji.



ZLOZENIE (WYStANIE) WYPEENIONEGO WNIOSKU WRAZ Z ZAtACZNIKAMI

Wypetniony wniosek pobieramy z systemu korzystajac z opcji Pobierz wniosek dostepnej na koncie uzytkownika przy danym
dokumencie. Pobrany wniosek drukujemy, podpisujemy i skanujemy (ewentualnie robimy zdjecie).

Dodawanie wniosku jako zafgcznika

Podpisany wniosek mozemy dodac jako zataczniki do wniosku, ktéry zostanie ztozony (wystany) do ztobka.

Na koncie uzytkownika przy danym wniosku wybieramy opcje Wybierz akcjeg, a nastepnie
z listy opcji Zataczniki.

Akcja

Wybierz akcje v

Ztoz wniosek

Edytuj

Zataczniki

Usun

Na kolejnym ekranie naciskamy przycisk Dodaj skan wniosku.

Wprowadzamy opi's za’facz.nika np. Wnio?sek. -Za ' Moje konto -
pomoca Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik z

dysku zawierajgcy skan podpisanego wniosku. Dodawanie okreslonego zatacznika do wniosku

Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka i naciskamy D7 SKENRIOSH

przycisk Zapisz. Dokument zostanie umieszczony na

. Opiszatacznika  Zatacznik
naszym koncie. ’
‘ plik | I Wniosek - Kandydat Kandydat.pdf 1 Usui
Maksymalna wielko$¢ zatgcznika to 8 MB. ‘WP““*""“""““ ’{M IFPwY || praetad ovrazek

liste z zatgcznikami dotgczonymi do wniosku. Maksymaina wielkoS¢ zafacznika to 5MB

Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy

Nie dodajemy pozostatych zatacznikow. bedziemy musieli
przynies$¢ do ztobka, do ktérego nasze dziecko zostanie zakwalifikowane.

Zmiana  wystanego  dokumentu jest mozliwa po  wczesniejszym  usunieciu  dotychczasowego  pliku.
W tym celu nalezy nacisng¢ x Woystany plik mozna pobra¢ na dysk naciskajgc

)

Wystanie wniosku

Majac juz dodane wszystkie zatgczniki oraz podpisany wniosek nalezy wysta¢ go do ztobka (dopiero wtedy wniosek bedzie

weryfikowany w placéwce). W tym celu przy wniosku, ktéry chcemy ztozy¢ (wystac) do ztobka wybieramy opcje Zt6z wniosek.

Kandydat Testowy

Whiosek Data ztozenia Ostatnia ikacj Status wniosku Whiosek wazny do Akcja

Pabierz podanie  nie ztozony 2023-04-20 15:30:43 Nieaktywny «

Punkty Eovtu)
Wyb! ztobki Stat B3 Wi
ybrane ztobki atus ogdine (rozstrzygajace) 246z wniosek

1. Gminny Ztobek w Diugotece, Szkolna 40 Zataczniki

2. Gminny Ztobek w Kietczowie, Wroctawska 113 Usuh



Po poprawnym ztozeniu wniosku status wniosku zmieni sie na Oczekujacy. Dodatkowo zostanie wyswietlona data ztozenia.
Whiosek od tego momentu jest widoczny w kazdym z wybranych ztobkéw i podlega weryfikacji przez placéwke pierwszego
wyboru.

Zosia Zosia
Whniosek Data ztozenia Ostatnia modyfikacja Status wni Whi wazny do Akcja

Paobierz podanie 2023-05-04 12:41 2023-05-04 12:38:09 Oczekujacy 2024-05-14

Punl
Wybrane ztobki Status . ity Oczekuje od
ogélne (rozstrzygajace)
1. Gminny Ztobek w Dtugotece, Szkolna 40 Oczekujacy 2023-05-04
2. Gminny Ztobek w Kietczowie, Wroctawska 113 Oczekujacy 2023-05-04

WAZNE

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu mozemy edytowac wniosek, ale tylko w terminie przewidzianym na jego ztozenie.
Nie bedziemy mogli wypetni¢ wiecej, niz jeden wniosek na jedno dziecko. Po zakoriczeniu zbierania wnioskow system Nabdr
bedzie zamkniety dla rodzicdw do czasu ogtoszenia kwalifikacji.

STATUSY WNIOSKU W REKRUTACII

Nieaktywny — wniosek zostat wypetniony przez rodzica i zapisany w systemie, nie jest jeszcze widoczny w ztobku, nie bierze
udziatu w rekrutacji.

Oczekujacy — wniosek zostat ztozony (wystany) przez system do ztobkéw, dokumenty sg weryfikowane przez placéwke
pierwszego wyboru.

Zakwalifikowany — kandydat spetnit formalnie kryteria przyjecia do ztobka.

Przyjecie — kandydat zostat przyjety do ztobka, do ktérego wczesniej byt zakwalifikowany.

NOWE PODANIE NA NASZYM KONCIE

Mozemy wypetni¢ kolejny wniosek dla drugiego dziecka, ktére chcemy zapisa¢ do ztobka. Bedac zalogowanym klikamy Nowe
podanie i powtarzamy catg procedure.

Moje konto

Dokumenty uzytkownika dla Dtugoteka - Ztobek

CZ —

UPOWAZNIJ INNE OSOBY DO ZARZADZANIA WNIOSKIEM

Mozemy upowazni¢ inne osoby (rodzice, rodzenstwo), ktére bedg miaty mozliwos¢ edytowania, czy ztozenia naszego
whniosku. Dzieki temu w przypadkach losowych nie zostanie przerwany udziat w rekrutacji.

By dodac kolejne osoby do naszego konta klikamy na Dodaj konto.



>,

Moje konto

Dokumenty uzytkownika

Dodaj istniejgcy wniosek do konta Zmien e-mail do kontaktu Dodaj konto Wyloguj

Nastepnie wpisujemy numer PESEL
osoby, ktérg chcemy upowazni¢ do

zarzadznia naszym whnioskiem. 1

Bedzie ona mogta edytowac czy wystaé ‘
Whniosek. Anuluj

Wyslij propozycje wspatdzielenia wnioskow

Zaproszona osoba musi sie zalogowac na stronie systemu Nabor (str. 2 tej instrukcji) korzystajgc z opcji Zaloguj przez
Login.gov.pl. Po zalogowaniu musi potwierdzi¢ propozycje wsétdzielenia kont.

Moje konto

Dokumenty uzytkownika - B

Dodaj istniejgcy wniosek do konta 3 Zmien e-mail do kontaktu Wyloguj
Uzytkownik wystat propozycje wspotdzielenia swoich wnioskow z Twoim kontem

Mozemy w kazdej chwili sprawdzi¢ kto ma takie

SRS 10 NORGTIN | RERXR e Wyloguj upowaznienie (Dodane konta), badz doda¢
‘ ’ kolejne osoby (dodaj konto).

Jesli chcemy ktdras z oséb usungé z listy upowaznionych klikamy w odpowiednim wierszu na liscie kont dodanych Usun.

Konta stowarzyszone (udostepniasz im swoje wnioski)

Nazwisko Imig Data ztozenia Status Akcje
2023-04-21 niepotwierdzony
Zamknij



